FINLANDS FORFATTNINGSSAMLING

Utgiven i Helsingfors den 27 februari 2015

162/2015

Statsradets kanslis forordning

om arbetsordning for statsradets kansli

Utfardad 1 Helsingfors den 20 februari 2015

I enlighet med statsradets kanslis beslut

foreskrivs med stod av 7 § 2 mom. i lagen om statsradet (175/2003):

1 kap.
Allméinna bestammelser

1§
Tilldmpningsomrdde

Utéver vad som foreskrivs i reglementet
for statsradet (262/2003) och i forordningen
om statsradets kansli (393/2007) giller be-
traffande statsradets kansli, dess organisation,
interna arbetsfordelning, ledning, uppliagg-
ningen av verksamheten, de ledande tjanste-
ménnens uppgifter samt beredningen och av-
gorandet av drenden vad som foreskrivs i
denna arbetsordning samt i bestimmelser och
anvisningar som getts med stod av olika for-
fattningar.

Bestdmmelser om planeringen och uppfolj-
ningen av verksamheten och ekonomin, upp-
gifterna for ministeriets bokforingsenhet samt
den interna kontrollen finns i ministeriets
ekonomistadga.

Bestimmelser om den interna revisionen
finns 1 ministeriets reglemente for intern revi-
sion.

2 kap.
Organisation

28
Avdelningen for EU-drendens uppgifter

Till avdelningen for EU-drendens uppgif-
ter hor i dess egenskap av statsrddets EU-
sekretariat samordning av beredningen och
behandlingen av &drenden som behandlas i
ministerierna och avgors inom Europeiska
unionen, drenden som géller dndringar i Eu-
ropeiska unionens grundfordrag, samordning
av dessa drenden samt av drenden som giller
fordrag och andra internationella forpliktelser
som ska behandlas inom Europeiska unionen,
skotseln av horisontella och institutionella
fragor som dr centrala for utvecklingen av
Europeiska unionen samt utndmningsérenden
som giller Europeiska unionens institutioner.

Vid avdelningen finns enheten for all-
minna EU-fragor, enheten for EU-politik och
enheten for EU-informationsforvaltning.



2 162/2015

3§
Avdelningen for dgarstyrnings uppgifter

Till avdelningen for dgarstyrnings uppgif-
ter hor beredning och verkstillighet av sta-
tens allménna &garpolitik och &garstyrning,
dgarstyrning av de statligt d4gda bolag som
lyder under ett ministerium samt samordning
av ministeriernas praxis for dgarstyrning och
av samarbetet mellan ministerierna.

48§
Kommunikationsavdelningens uppgifter

Till kommunikationsavdelningens uppgif-
ter hor under ledning av statsministern stats-
radets gemensamma kommunikation och
samordningen av ministeriernas externa kom-
munikation, den allménna utvecklingen och
samordningen av statsforvaltningens externa
kommunikation samt utvecklingen och sam-
ordningen av innehdllet i statsradets och mi-
nisteriernas gemensamma externa néttjénst.

5§
Statsrddets forvaltningsenhets uppgifter

Till statsradets forvaltningsenhets uppgif-
ter hor statsradets och ministeriernas gemen-
samma forvaltnings- och sakkunniguppgifter
och statsradets kanslis interna forvaltning.

Statsradets  forvaltningsenhet  ansvarar
dessutom for drenden géllande titlar som for-
lanas av republikens president, drenden gél-
lande republikens presidents kansli som ska
handlaggas i statsrddet, &renden géllande be-
viljande av partistdd samt andra sddana &dren-
den som ska anses hora till skdtseln av de
uppgifter som hor till statsradets kansli och
som inte hor till ndgon annan avdelning eller
till ndgon enhet som inte hor till en avdel-
ning.

6§
Statsrddets forvaltningsenhets organisation

Vid statsradets forvaltningsenhet finns in-
formationssektorn, sektorn for lokaler och sa-
kerhet, personal- och ekonomisektorn, sek-

torn for intern kommunikation och informa-
tionsstod, Oversdttnings- och spraksektorn
samt utvecklingsfunktionen.

Inom informationssektorn finns enheten
for informationshantering, enheten for infor-
mationssystem och enheten for informations-
och kommunikationsteknik. Vid enheten for
informationshantering finns sex informa-
tionshanteringsgrupper.

Inom sektorn for lokaler och sékerhet finns
beredskapsenheten och enheten for lokaler
och dmbetsverkstjanster. Vid enheten for lo-
kaler och @mbetsverkstjénster finns sex dm-
betsverkstjanstgrupper, lokalgruppen, repre-
sentationslokalgruppen och transportgruppen.

Inom personal- och ekonomisektorn finns
personalenheten och ekonomienheten.

Inom sektorn for intern kommunikation
och informationsstdd finns enheten for intern
kommunikation och enheten for informa-
tionsstod och publikationer.

Inom Oversittnings- och spraksektorn finns
stodenheten for spraktjénster, svenska spra-
kenheten och enheten for frimmande sprék.
Vid svenska sprakenheten finns forfatt-
ningsoversittningsgrupp 1, forfattningsdver-
sattningsgrupp 2 och aktualitetsoversatt-
ningsgruppen.

7§
Informationssektorns uppgifter

Till informationssektorns uppgifter hor

1) statsrddets kanslis dokumentforvaltning
och informationsforvaltning,

2) planering, styrning och samordning av
for statsrddet och ministerierna gemensam
god informationshantering och &vergripande
arkitektur,

3) registrering, arkivering och gallring av
handlingar samt dvriga uppgifter for arkivbil-
daren i anknytning till statsrddets och mini-
steriernas arkivbildning,

4) att for ministeriernas rakning utfora
uppgifter 1 fraga om dokumenthantering och
vidta atgdrder som krivs med tanke pa god
informationshantering, inklusive informa-
tionshantering i frdga om EU-drenden och
internationella drenden och hanteringen av
statsrddets och ministeriernas projektinforma-
tion,



162/2015 3

5) forvaltning av den tekniska datasékerhet
som hor till den for statsrddet och ministeri-
erna gemensamma informations- och kom-
munikationstekniken och de gemensamma
informationssystemen,

6) forvaltning och utveckling av statsradets
och ministeriernas gemensamma informa-
tions- och kommunikationstekniska tjanster
och informationssystem,

7) statsrddets och ministeriernas gemen-
samma registratorstjanster.

8§
Sektorn for lokaler och sdkerhets uppgifter

Till sektorn for lokaler och sdkerhets upp-
gifter hor

1) sammanstéllande av en gemensam la-
gesbild for statsradet,

2) allmin samordning av hanteringen av
storningssituationer,

3) statsradets gemensamma beredskap for
undantagsforhallanden och storningssituatio-
ner,

4) styrning och samordning av statsradets
och ministeriernas gemensamma sédkerhet
och datasdkerhet,

5) statsradets och ministeriernas sikerhets-
tjénster,

6 forvaltning av statsradets och ministeri-
ernas lokaler och representationslokaler i Fin-
land och tjdnster i anknytning till dem,

7) &mbetsverkstjénster,

8) transporttjinster.

9§
Personal- och ekonomisektorns uppgifter

Till personal- och ekonomisektorns upp-
gifter hor

1) statsradets kanslis personal- och ekono-
miforvaltning,

2) styrning och samordning av statsradets
och ministeriernas gemensamma personalpla-
nering och ansdknings- och utndmningsforfa-
randen i frdga om personalen samt Gvriga
uppgifter inom den gemensamma personalad-
ministrationen,

3) statsrddets och ministeriernas gemen-
samma personalutveckling och styrning och

samordning av den samt anordnande av ge-
mensam utbildning,

4) styrning, utveckling och samordning av
statsradets och ministeriernas gemensamma
verksamhets- och ekonomiplanering,

5) styrning, utveckling och samordning av
statsrddets och ministeriernas gemensamma
ekonomiforvaltning,

6) styrning, utveckling och samordning av
statsrddets och ministeriernas gemensamma
upphandling,

7) styrning, utveckling och samordning av
statsrddets och ministeriernas reseforvaltning.

Till personal- och ekonomisektorns upp-
gifter hor dessutom é&renden géllande titlar
som forldnas av republikens president, dren-
den som giller republikens presidents kansli
och som ska handlédggas i statsradet och &ren-
den som giller beviljande av partistdd.

10 §

Sektorn for intern kommunikation och
informationsstods uppgifter

Till sektorn for intern kommunikation och
informationsstdds uppgifter hor

1) statsradets gemensamma interna kom-
munikation och samordning av ministeriernas
gemensamma interna kommunikation,

2) statsradets kanslis gemensamma kom-
munikation,

3) utveckling och samordning av statsra-
dets och ministeriernas gemensamma nét-
tjénst,

4) utveckling och samordning av statsra-
dets och ministeriernas interna nitkommuni-
kation,

5) statsradets gemensamma biblioteks- och
informationsstodstjanster,

6) utgivning av publikationer som ska pu-
bliceras i ministeriernas publikationsserier,

7) utveckling av statsradets och ministeri-
ernas tryckningstjanster.

113§
Oversittnings- och sprdksektorns uppgifter
Till oversattnings- och spraksektorns upp-

gifter hor i statsrddet och ministerierna nod-
viandiga
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1) forfattningsoverséttningar till national-
spraken,

2) Ovriga Oversittningar till nationalspra-
ken,

3) dversittningar till andra sprak,

4) terminologitjanster.

Dessutom styr och utvecklar éverséttnings-
och spraksektorn kvaliteten pa myndighets-
spraket vid statsradet och ministerierna.

12 §
Utvecklingsfunktionens uppgifter

Till utvecklingsfunktionens uppgifter hor
samordning av utvecklingen av statsradets
kanslis verksamhet och verksamhetsmodeller
samt utveckling och samordning av statsra-
dets och ministeriernas gemensamma pro-
jektadministration, kvalitetsarbete, Overgri-
pande arkitektur samt ovriga verksamhetsmo-
deller for ledningen.

13 §

Uppgifter for de enheter som inte hor till en
avdelning

Vid statsradets kansli finns som fran avdel-
ningarna fristdende enheter sessionsenheten,
enheten for politikanalys och enheten for ex-
terna ekonomiska relationer.

Till sessionsenhetens uppgifter hor sam-
ordning av regeringens och riksdagens arbete
och Ovriga kontakter mellan dem, atgérder i
anslutning till regeringsskifte och till reger-
ingens arbete, regeringens drsberéttelse samt
statsradets beslutsprocesser och praktiska ar-
rangemang.

Till enheten for politikanalys uppgifter hor
uppfoljning av hur regeringsprogrammet ge-
nomfors, planering av framtidspolitiska och
andra samhillspolitiska fragor, samordning
av malen for statens sektorsforskning till stod
for beslutsfattandet samt sekretariatuppgifter
for ekonomiska réadet.

Till enheten for externa ekonomiska rela-
tioners uppgifter hor att samordna bered-
ningen och planeringen av drenden som gil-
ler de externa ekonomiska relationerna.

14 §

Uppliggning av en avdelnings interna
verksamhet

Genom ett internt beslut av en avdelning
eller en sektor kan det ndrmare fOreskrivas
om den interna organiseringen av avdel-
ningen och om uppléggningen av verksamhe-
ten samt om stillforetridarna for tjdnstemén-
nen vid avdelningen.

3 kap.
Ledning
15§
Ledningsgruppen for statsrddets kansli

For behandlingen och beredningen av fra-
gor som géller kansliet och dess forvaltnings-
omrade har kansliet en ledningsgrupp. Den
statssekreterare som har utndmnts for statsmi-
nisterns mandatperiod dr ordforande for led-
ningsgruppen, och understatssekreteraren &r
vice ordforande. Till ledningsgruppen hor av-
delningscheferna och Ovriga tjdnstemén som
har utsetts till den. Till ledningsgruppen hor
dessutom en foretrddare for personalen eller
dennes ersittare, vilka personalorganisatio-
nerna tillsammans véljer inom sig for ett
kalenderar i sénder.

Statsministern, en minister, den statssekre-
terare som har utndmnts for en ministers
mandatperiod och specialmedarbetarna kan
delta i ledningsgruppens mdten.

Ledningsgruppen sammantrider vid behov
pa kallelse av den statssekreterare som har
utndmnts for statsministerns mandatperiod el-
ler understatssekreteraren. Ledningsgruppen
kan anta en sekreterare och hora sakkunniga.

16 §
Avdelningarnas ledningsgrupp
En avdelning och en sektor kan for plane-
ringen och beredningen av drenden som gél-

ler avdelningens eller sektorns uppgifter ha
en ledningsgrupp.
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4 kap.
Tjansteminnens uppgifter
17 §
Uppgifter for statsministerns statssekreterare

Utover vad som foreskrivs i reglementet
for statsradet och i férordningen om statsra-
dets kansli, samordnar den statssekreterare
som har utndmnts for statsministerns mandat-
period samarbetet mellan ministrarnas stats-
sekreterare, statsministerns specialmedarbe-
tare och de andra ministrarnas specialmedar-
betare.

18 §
Understatssekreterarens uppgifter

Bestimmelser om understatssekreterarens
uppgifter finns i forordningen om statsradets
kansli.

19 §
Uppgifter for chefen for en avdelning

Chefen for en avdelning

1) leder avdelningens verksamhet och an-
svarar for att uppgifterna skots effektivt,

2) samordnar beredningen av drenden som
hor till avdelningens uppgifter med verksam-
heten vid andra ministerier och kansliets av-
delningar,

3) utvecklar avdelningens verksambhet,

4) leder planeringen och uppfoljningen av
avdelningens verksamhet och ekonomi samt
personalplaneringen,

5) svarar for att avdelningens projekt kom-
mer i gang, verkstills och f6ljs upp.

Det som foreskrivs i 1 mom. giller i til-
lampliga delar chefen for en enhet som inte
hor till en avdelning.

20 §

Uppgifter for sektorschefen och chefen for
utvecklingsfunktionen

Sektorschefen och chefen for utvecklings-
funktionen leder verksamheten inom sitt an-

svarsomrade och ansvarar for att uppgiften
skots effektivt. Sektorschefen och chefen for
utvecklingsfunktionen har till uppgift att sir-
skilt sorja for det samarbete med andra mini-
sterier som géller deras uppgiftsomrade samt
for utvecklingen av verksamheten.

Vad som i 19 § foreskrivs om chefen for
en avdelning géller i tillimpliga delar sek-
torschefen och chefen for utvecklingsfunktio-
nen 1 fradgor som géller sektorns och utveck-
lingsfunktionens uppgiftsomrade.

213§
Enhetschefens och gruppchefens uppgifter

Enhetschefen leder enhetens verksamhet
och ansvarar for att de uppgifter som hor till
enheten skots effektivt. Gruppchefen leder
gruppens verksamhet och ansvarar for att de
uppgifter som hor till gruppen skots effektivt.

22 §
Specialmedarbetarens uppgifter

Statsministerns specialmedarbetare utfor,
utan att vara foredragande i kansliet, de upp-
gifter som statsministern eller den statssekre-
terare som har utndmnts for statsministerns
mandatperiod uppdrar at dem.

Statsministerns och en ministers special-
medarbetare ska utfora sina uppgifter i néra
samarbete med kansliets avdelningar och en-
heter.

23§
Foredragande

Foredragande i kansliet &r, utéver vad som
foreskrivs eller bestdms sarskilt, de tjénste-
mén som alagts att bereda och foredra ett
arende.

24§

Avsteg frdn den faststdillda
arbetsfordelningen

Oavsett den faststéllda arbetsfordelningen
ar varje avdelning, enhet och tjdnsteman
skyldig att utfora de uppgifter som statsmi-
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nistern, en minister, den statssekreterare som
har utndmnts for statsministerns mandatpe-
riod, understatssekreteraren eller chefen for
en avdelning, chefen for en enhet som inte
hor till en avdelning, sektorschefen eller en-
hetschefen anvisar.

5 kap.
Beredningen av drenden
25§
Samarbete

Avdelningarna och de Ovriga enheterna
ska samarbeta vid beredningen av &renden.
Den avdelning eller den enhet till vars upp-
gifter drendet huvudsakligen hor svarar for
ordnandet av samarbetet.

Vid beredningen av drenden som &ven be-
ror ndgon annan avdelnings eller enhets dren-
den ska drendena i god tid diskuteras med
den avdelning eller enhet som berors.

26 §
Féredragningstillstind

Innan ett drende foredras for statsministern
for avgorande eller foredragningslistan gél-
lande &rendet delas ut, ska foredraganden
tillstdlla den statssekreterare som har ut-
ndmnts for statsministerns mandatperiod, un-
derstatssekreteraren, avdelningschefen och
enhetschefen handlingarna eller muntligen
referera drendet for dem. Innan ett drende
foredras for den statssekreterare som har ut-
ndmnts for statsministerns mandatperiod for
avgorande eller foredragningslistan gillande
drendet delas ut, ska foredraganden tillstilla
understatssekreteraren, avdelningschefen och
enhetschefen handlingarna eller muntligen
referera drendet for dem. Handlingarna ska
tillstdllas eller drendet refereras for avdel-
ningschefen och enhetschefen ocksd nir ett
drende avgors av understatssekreteraren.

Innan ett drende som géller dgarstyrnings-
fragor foredras for en minister for avgdrande
eller foredragningslistan géillande drendet de-
las ut, ska foredraganden tillstélla den statsse-
kreterare som har utndmnts for ministerns
mandatperiod och chefen for avdelningen for

dgarstyrning handlingarna eller muntligen re-
ferera drendet for dem. I drenden som giller
ledning av kansliets verksamhet, styrning och
intern kontroll av kansliets ekonomi samt
utvecklande av kansliet ska handlingarna
ocksa tillstillas den statssekreterare som har
utndmnts for statsministerns mandatperiod
och understatssekreteraren eller drendet refe-
reras for dem.

Foredragningslistan for foredragningen for
republikens president, statsradets allménna
sammantrade eller finansutskottet far inte de-
las ut innan drendet har refererats for statsmi-
nistern eller en minister och han eller hon har
godként att det tas upp till foredragning, om
inte nagot annat foljer av tvingande skal.

27§
Information till ledningen och cheferna

Den statssekreterare som har utndmnts for
statsministerns mandatperiod, den statssekre-
terare som har utndmnts for en ministers
mandatperiod, understatssekreteraren och den
chef for en avdelning som saken géller, che-
fen for en enhet utanfor avdelningarna, sek-
torschefen och enhetschefen ska i god tid i
forvdg informeras om alla de med tanke pa
deras uppgifter viktiga drenden som &r under
beredning och om planerade dndringar som
hanfor sig till personalens arbetsuppgifter.

Varje avdelningschef och annan enhets-
chef ska halla understatssekreteraren under-
rattad om de viktigaste drendena som é&r un-
der behandling. Sektorschefen, enhetschefen
och gruppchefen ska halla avdelningschefen
och @ven sektorschefen och enhetschefen un-
derrdttad om de viktigaste drendena som ar
under behandling.

28 §
Extern kommunikation

Kansliets pressmeddelanden till offentlig-
heten eller anordnandet av informationsma-
ten ska beroende pé drendets innehall pa for-
hand diskuteras med antingen statsministern,
en minister, den statssekreterare som har ut-
ndmnts for statsministerns mandatperiod, den
statssekreterare som har utndmnts for minis-
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terns mandatperiod eller understatssekretera-
ren. Detta géller dock inte kommunikation i
anslutning till kommittéer, kommissioner, ar-
betsgrupper och andra sidoorgan som lyder
under kansliet.

De praktiska kommunikationsarrang-
emangen overenskoms med chefen for kom-
munikationsavdelningen.

En tjansteman som i offentligheten kom-
mer att foretrdda kansliet ska vid behov pa
forhand informera sina chefer om detta.

29§
Samarbetsforfaranden

Vid statsrddets kansli finns en samarbets-
delegation for samordning och utveckling av
statsrddets och ministeriernas gemensamma
forvaltnings- och sakkunniguppgifter. Avdel-
ningschefen for statsrddets forvaltningsenhet
leder delegationen och medlemmar i delega-
tionen dr foretrddare som utndmnts av mini-
sterierna samt tjdnstemdn vid statsradets
kansli som utsetts av statsrddets kansli.

I lagen om samarbete inom statens &mbets-
verk och inréttningar (1233/2013) finns be-
stimmelser om samarbete mellan arbetsgi-
vare och personal.

Statsradets kansli ordnar samarbetet i fraga
om sddana drenden i anslutning till statsra-
dets och ministeriernas gemensamma forvalt-
nings- och sakkunniguppgifter som géller
personalen vid flera ministerier pa det sétt
som sarskilt har dverenskommits med de or-
ganisationer som foretrdder personalen.

6 kap.
Beslutanderitt
30§
Utévande av beslutanderdtten

Bestimmelser om utdvande av beslutande-
ritten, forbehallande av beslutanderitten och
forordnande om beredning i friga om stats-
ministern, en minister, den statssekreterare
som har utndmnts for statsministerns mandat-
period, understatssekreteraren och andra
tjidnstemén vid statsradets kansli finns i regle-

mentet for statsrddet och forordningen om
statsradets kansli.

318§
Statsministerns beslutanderditt

Utover vad som annars fOreskrivs avgor
statsministern i fraga om sitt ansvarsomrade
drenden som giller

1) godkdnnande av verksamhets- och eko-
nomiplanen for kansliet,

2) godkdnnande av budgetforslaget for
kansliet och de resultatmal som stélls upp i
budgetforslaget,

3) faststéllande av resultatplanen,

4) undertecknande av bokslutet.

32§
Understatssekreterarens beslutanderditt

Utover vad som annars foreskrivs avgor
understatssekreteraren drenden som géller

1) anvisningar och foreskrifter som géller
de ministerier som hor till statsradets kanslis
ansvarsomrade,

2) interna anvisningar och foreskrifter
samt den interna ordningen vid statsradets
kansli,

3) vittsyftande och betydande forvaltnings-
och sakkunniguppgifter som dr gemensamma
for statsradet och ministerierna,

4) forvaltningsbeslut i drenden som inte
med stdd av andra bestimmelser om statsra-
dets kansli ska avgoras av statsministern eller
en minister, och 1 fridga om vilka beslutande-
ritt inte i arbetsordningen har getts at nagon
annan tjansteman vid kansliet,

5) godkénnande av kansliets interna bud-
get,

6) reglementet och planen for intern revi-
sion,

7) inrdttande, indragning och dndring av
tjénster vid kansliet,

8) placering av tjanster vid kansliet och
forordnande till uppgifter,

9) ledigforklarande av tjanster vid kansliet,

10) allménna riktlinjer som géller avloning
och anstillningsvillkor,

11) uppsédgning av andra tjanstemin vid
ministeriet 4n sddana som utndmnts av stats-
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radet med stod av 25 eller 27 § i statstjanste-
mannalagen,

12) utfirdande av skriftlig varning enligt
24 § i statstjanstemannalagen till en tjénste-
man som utndmnts av statsradet, en minister
eller understatssekreteraren,

13) bisysslotillstdind och anmélan om bi-
syssla for chefen for en avdelning eller che-
fen for en enhet som inte hor till en avdel-
ning,

14) hyrning av ministeriets lokaliteter och
totalekonomiskt sett betydande anskaffningar
och avtal.

33§
Beslutanderdtt for chefen for en avdelning

Utover vad som annars foreskrivs avgor
chefen for en avdelning drenden som géller

1) placering av en tjanst pa avdelningen,

2) forordnande av en stéllforetradare for
chefen for avdelningen och andra tjédnstemén,

3) utfirdande av skriftlig varning enligt
24 § 1 statstjinstemannalagen till en annan
tjidnsteman &n en som utndmnts av statsradet,
en minister eller understatssekreteraren,

4) utfirdande av anmaérkning till tjdnste-
min vid avdelningen.

Vad som i 1 mom. foreskrivs om beslutan-
derétten for chefen for en avdelning géller i
tillimpliga delar chefen for en enhet som inte
hor till en avdelning.

34§

Beslutanderditt for chefen for statsrdadets for-
valtningsenhet

Utover vad som annars foreskrivs avgor
chefen for statsradets forvaltningsenhet éren-
den som giller

1) statsrddets och ministeriernas gemen-
samma forvaltnings- och sakkunniguppgifter,

2) preciserande tjanstekollektivavtal,

3) de anstillningsvillkor och den avloning
for tjanstemdn som kan avgdras med stod av
preciserande tjanstekollektivavtal,

4) éldggande av ministeriets tjdnstemén att
genomgd kontroller och undersékningar som
avses 1 19 § i statstjdnstemannalagen,

5) bisysslotillstand och anméilan om bi-

syssla for ndgon annan chef dn chefen for en
avdelning eller chefen for en enhet som inte
hor till en avdelning.

35§
Beslutanderditt for chefen for en enhet

Utover vad som annars foreskrivs avgor
chefen for en enhet drenden som géller

1) distansarbete,

2) utfirdande av intyg Over att tjinsteman-
nen har sagt upp sig och att tjansteforhallan-
det har upphort samt utfardande av arbetsin-
tyg.

Vad som i 1 mom. foreskrivs om beslutan-
deritten for chefen for en enhet géller chefen
for en enhet som inte hor till en avdelning
och chefen for en sddan avdelning som inte
har nagra enheter.

36 §
Beslutanderditt for chefen for ekonomienheten

Utover vad som annars fOreskrivs avgor
chefen for ekonomienheten drenden som gil-
ler

1) uppgifter som hor till ministeriet i dess
egenskap av bokforingsenhet, om de inte en-
ligt lag och forordning ska skdtas av nagon
annan tjansteman,

2) avtal och bestimmelser som giller be-
talningsrorelsen och betalningsmedel.

37 §

Beslutanderditt for chefen for personalenhe-
ten

Utover vad som annars foreskrivs avgor
chefen for personalenheten drenden som gél-
ler

1) semesterpenningar, semesterersittningar
och arvoden,

2) forordnande av tjédnstemén vid kansliet
till overtidsarbete.

38§
Anvdndning av anslag

Anvéndningen av anslag som genom be-
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slut av understatssekreteraren har anvisats i
den interna budgeten avgors i enlighet med
beslutet av chefen for en avdelning, chefen
for en enhet som inte hor till en avdelning,
sektorschefen, enhetschefen eller gruppche-
fen.

39§

Inledande av beredning, utndmningar och ut-
latanden

Genom beslut av statsministern, en minis-
ter, den statssekreterare som har utndmnts for
statsministerns mandatperiod eller understats-
sekreteraren kan projekt och arbetsgrupper
tillsdttas for sdrskilda beredningsuppdrag.

Beroende péd érende beslutar statsminis-
tern, en minister, den statssekreterare som har
utndmnts for statsministerns mandatperiod el-
ler understatssekreteraren om kansliets repre-
sentanter 1 utomstdende instansers organ.
Chefen for en avdelning beslutar om utndm-
ningar i drenden som hor till avdelningens
uppgifter och som inte ar av samhillelig eller
ekonomisk betydelse eller pd nagot annat sétt
vittsyftande.

I andra drenden @n saddana som dr av sam-
hillelig eller ekonomisk betydelse eller som
pa nagot annat sitt ar vittsyftande ges kansli-
ets utlatande beroende pa drende av den stats-
sekreterare som har utndmnts for statsminis-
terns mandatperiod, understatssekreteraren
eller chefen for avdelningen for dgarstyrning
eller avdelningschefen for statsradets forvalt-
ningsenhet.

40 §
Semestrar

Understatssekreteraren faststiller den all-
ménna semesterplanen for &mbetsverket.

Tiden for semestrarna och semesterord-
ningen liksom avvikelser frin dem samt ov-
riga drenden som géller beviljande, sparande
och flyttande av semester och byte av semes-
terpenning till ledighet avgoérs av understats-
sekreteraren i frdga om en chef for en avdel-
ning och en chef for en enhet som inte hor till
en avdelning.

De drenden som nidmns i 2 mom. avgors av

avdelningens chef i friga om avdelningens
sektorschef och av sektorschefen i friga om
enhetschefen och 6vriga direkt underlydande
tjanstemén. Chefen for en enhet utanfor av-
delningarna, chefen for en enhet vid en av-
delning eller gruppchefen avgdr de drenden
som ndmns i 2 mom. och som giller en
tjidinsteman vid enheten eller i gruppen.

41§
Utnimning

Statsministern avgdr utndmningen av de
tjdnstemén vars 16n betalas enligt minst krav-
nivd 17, om inte nigot annat foreskrivs.

Understatssekreteraren avgor utndmningen
av de tjanstemén vars 16n betalas enligt krav-
niva 13—16 samt utndmningen till tjéanstefor-
hallande for viss tid som understiger ett ar for
andra dn specialmedarbetare, ndr statsminis-
tern dr utndmnande instans betrdffande mot-
svarande tjénst.

Chefen for statsradets forvaltningsenhet
avgor utndmningen av de tjanstemén vars 16n
betalas enligt hogst kravniva 12 samt arvo-
dena for uppdrag och andra motsvarande pre-
stationer.

Pa anstdllning av personal i arbetsavtals-
forhallande tillimpas vad som ovan fore-
skrivs om utndgmning av tjdnstemén.

42 §
Tjdnstledighet

Bestdmmelser om beviljande av annan
tjénstledighet &n sddan som grundar sig pa
lag eller tjanstekollektivavtal for langre tid 4n
tva ar for tjinstemin som utndmnts av stats-
radet finns i reglementet for statsradet.

Understatssekreteraren ~ beviljar ~ annan
tjdnstledighet dn sddan som grundar sig pa
lag eller tjanstekollektivavtal for hogst tva ar
for chefen for en avdelning, chefen for en
enhet som inte hor till en avdelning och andra
tjidinstemén som utndmnts av statsradet.

Chefen for personalenheten beviljar annan
tjanstledighet dn sddan som grundar sig pa
lag eller tjanstekollektivavtal for hogst tva ar
for andra tjanstemén &n sddana som avses i 2
mom.
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Tjanstledighet som en tjinsteman har rétt
till med stod av lag eller tjénstekollektivavtal
beviljas av chefen for personalenheten. Sjuk-
franvaro for hogst tre dagar och tillfillig
vardledighet beviljas dock av chefen for en-
heten.

43 §
Resor

Statsministern ger den statssekreterare som
har utndmnts for statsministerns mandatpe-
riod reseforordnanden. Den statssekreterare
som har utndmnts for statsministerns mandat-
period ger understatssekreteraren och stats-
ministerns specialmedarbetare reseférordnan-
den. En minister ger den statssekreterare som
har utndmnts for ministerns mandatperiod
och sina specialmedarbetare reseférordnan-
den.

Understatssekreteraren ger chefen for en
avdelning, chefen for en enhet som inte hor
till en avdelning och dem som hor till stats-
ministerns delegation pa arbetsresor resefor-
ordnanden for tjansteresor.

Chefen for en avdelning ger sektorschefen
och enhetschefen reseforordnanden. Chefen
for en enhet som inte hor till en avdelning ger
enhetens tjanstemédn reseférordnanden.

Chefen for avdelningen for EU-drenden
ger tjinstemén som deltar i Europeiska radets
motesdelegationer reseforordnanden.

Chefen for enheten for lokaler och dmbets-
verkstjdnster ger reseférordnanden som hén-
for sig till transporten av ministrar.

Chefen for en enhet ger andra tjanstemén
an de som avses i 1—4 mom. tjansteforord-
nanden. I de enheter som ar indelade i grup-
per ges reseforordnanden av gruppchefen.

Chefen for ekonomienheten vid statsrddets
forvaltningsenhet godkénner de i 1—3 mom.
avsedda tjdnsteménnens reserdkningar. Che-
fen for en avdelning godkénner sektorsche-
fens och enhetschefens reserdkningar. Chefen
for en enhet som inte hor till en avdelning
godkinner tjanstemédnnens reserdkningar vid
enheten. Enhetschefen godkdnner tjénste-
mannens reserdkningar vid enheten. I de en-
heter som &r indelade i grupper godkénner
gruppchefen reserdkningarna.

44 §
Utldmnande av information ur en handling

Den som foredrar ett drende eller nagon
annan som bereder drendet ldmnar ut uppgif-
ter ur sadana offentliga myndighetshand-
lingar som avses i lagen om offentlighet i
myndigheternas verksamhet (621/1999). Be-
slut som géller utlimnande av en sekretessbe-
lagd handling eller ndgon annan myndighets-
handling fattas av enhetschefen.

Understatssekreteraren beslutar om att
lamna ut uppgifter ur en handling nér det
drende som géller utlimnandet av uppgifter
har hénskjutits till myndigheten for avgo-
rande i enlighet med 14 § 3 mom. i lagen om
offentlighet i myndigheternas verksamhet.

7 kap.
Sérskilda bestimmelser
45 §
Representationslokaler

Statsradets festvaning, Stidnderhuset, Villa
Bjilbo, Konigstedt, Statens gisthus samt re-
presentationslokalerna 1 Gardeskvarteret och
Sandhamn édr statsradets representationsloka-
ler. Villa Bjdlbo kan ockséd anvidndas som
statsministerns tjdnstebostad.

46 §

Tilldmpning av bestimmelserna om statsmi-
nistern

Vad som i denna arbetsordning foreskrivs
om statsministern giller i tillimpliga delar
den minister som har férordnats att behandla
drenden som hor till statsrddets kanslis an-
svarsomrade i friga om drenden som hor till
denna ministers ansvarsomrade.

47 §
Annan tillimpning av bestimmelserna
Vad som i denna arbetsordning foreskrivs

om sektorschefen giller i tillimpliga delar
chefen for utvecklingsfunktionen vid statsra-
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dets forvaltningsenhet, om inte nagot annat Genom denna foérordning upphévs inrikes-
bestdms i denna arbetsordning. ministeriets arbetsordning av den 16 maj

EEm— 2012 (242/2012) jamte &ndringar.
Denna forordning trader i kraft den 1 mars
2015.

Helsingfors den 20 februari 2015

Statsminister Alexander Stubb

Understatssekreterare Timo Lankinen
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