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Valtioneuvoston kanslian asetus

valtioneuvoston kanslian tydjirjestyksesti

Annettu Helsingissd 20 pdivénéd helmikuuta 2015

Valtioneuvoston kanslian paitdoksen mukaisesti
sdddetddn valtioneuvostosta annetun lain (175/2003) 7 §:n 2 momentin nojalla:

1 luku
Yleisi sdinnoksii
1§
Soveltamisala

Valtioneuvoston kanslian organisaatiosta,
sisdisestd tyOnjaosta, johtamisesta, toiminnan
jérjestdmisestd, johtavien virkamiesten tehté-
vistd sekd asioiden valmistelusta ja ratkaise-
misesta on voimassa, sen lisdksi mitd valtio-
neuvoston ohjesddnnossd (262/2003) ja val-
tioneuvoston kansliasta annetussa valtioneu-
voston asetuksessa (393/2007) sdadetdin, ta-
man tydjirjestyksen médrdykset ja eri saddos-
ten nojalla annetut maédraykset ja ohjeet.

Toiminnan ja talouden suunnittelusta ja
seurannasta, ministerion kirjanpitoyksikko-
tehtévistd sekd sisdisestd valvonnasta médra-
tddn ministerion taloussdanndssa.

Sisdisestd tarkastuksesta méératddn minis-
terion sisdisen tarkastuksen ohjesdédnndssa.

2 Luku
Organisaatio
28
EU-asioiden osaston tehtdvit

EU-asioiden osaston tehtdvdnd on Euroo-

pan unionissa péétettdvien eri ministeridissa
kisiteltdvien asioiden valmistelun ja késitte-
lyn yhteensovittaminen valtioneuvoston EU-
sihteeristond, Euroopan unionin perussopi-
muksen muuttamista koskevat asiat, ndiden
asioiden sekd Euroopan unionissa kisiteltédvia
valtiosopimuksia ja muita kansainvilisid vel-
voitteita koskevien asioiden yhteensovittami-
nen, Euroopan unionin kehittdmisen kannalta
keskeiset horisontaaliset ja institutionaaliset
asiat sekd méadratyt Euroopan unionin toimi-
elimid koskevat nimitysasiat.

Osastossa on yleisten EU-asioiden yk-
sikkd, EU-politiikkayksikko ja EU-tiedonhal-
linta-yksikko.

38
Omistajaohjausosaston tehtdvdt

Omistajaohjausosaston tehtdvdnd on val-
tion yleisen omistajapolitiikan ja omistajaoh-
jauksen valmistelu ja tdytantoonpano, minis-
terion alaisten valtio-omisteisten yhtididen
omistajaohjaus sekd eri ministerididen omis-
tajaohjauksen kéytintéjen yhteensovittami-
nen ja ministerididen vélisen yhteistyon
koordinointi.

43§
Viestintdosaston tehtdvdt

Viestintdosaston tehtdvinid on pddministe-



2 162/2015

rin johdolla tapahtuva valtioneuvoston yhtei-
nen viestintd ja ministerididen ulkoisen vies-
tinndn yhteensovittaminen, valtionhallinnon
ulkoisen viestinnidn yleinen kehittdminen ja
yhteensovittaminen sekd valtioneuvoston ja
sen ministerididen yhteisen ulkoisen verkko-
palvelun siséllollinen kehittdiminen ja yhteen-
sovittaminen.

5§
Valtioneuvoston hallintoyksikon tehtdvdt

Valtioneuvoston hallintoyksikon tehtdvana
on valtioneuvoston ja sen ministerididen yh-
teiset hallinto- ja palvelutehtévit ja valtioneu-
voston kanslian sisdinen hallinto.

Valtioneuvoston hallintoyksikko hoitaa li-
séksi tasavallan presidentin annettavaksi sda-
detyt arvonimiasiat, tasavallan presidentin
kansliaa koskevat valtioneuvostossa kisitelté-
vit asiat, puoluetukien myontdmiseen liitty-
vit asiat sekd muut sellaiset asiat, joiden on
katsottava kuuluvan valtioneuvoston kanslian
toimialan tehtdvien hoitamiseen ja jotka eivét
kuulu jollekin toiselle osastolle tai osastoihin
kuulumattomalle yksikolle.

6§
Valtioneuvoston hallintoyksikon organisaatio

Valtioneuvoston hallintoyksikdssd on tie-
totoimiala, tila- ja turvallisuustoimiala, hen-
kilosto- ja taloustoimiala, sisdisen viestinnin
ja tietotuen toimiala ja kddnnos- ja kielitoimi-
ala seké kehittdmistoiminto.

Tietotoimialalla on tiedonhallintayksikkd,
tietojarjestelmayksikko ja tietotekniikkayk-
sikko. Tiedonhallintayksikossd on kuusi tie-
donhallintaryhmaa.

Tila- ja turvallisuustoimialalla on valmius-
yksikko ja tila- ja virastopalveluyksikkd.
Tila- ja virastopalveluyksikdssd on kuusi vi-
rastopalveluryhméa, toimitilaryhma, edustus-
tilaryhma ja kuljetusryhma.

Henkil6sto- ja taloustoimialalla on henki-
16stoyksikkd ja talousyksikkd

Sisdisen viestinnén ja tietotuen toimialalla
on sisdisen viestinnin yksikko ja tietotuki- ja
julkaisuyksikko.

Kéainnos- ja kielitoimialalla on kielipalve-

luiden tukiyksikko, ruotsin kielen yksikko ja
vieraiden kielten yksikko. Ruotsin kielen yk-
sikdssd on kaksi ruotsin sdddoskddntdmisen
ryhmédd ja ruotsin ajankohtaiskdéntimisen
ryhma.

7§
Tietotoimialan tehtdvdit

Tietotoimialan tehtdvana on:

1) valtioneuvoston kanslian asiakirjahal-
linto ja tietohallinto;

2) valtioneuvoston ja sen ministerididen
yhteisen hyvén tiedonhallintatavan ja koko-
naisarkkitehtuurin suunnittelu, ohjaus ja yh-
teensovittaminen;

3) valtioneuvoston ja ministerididen arkis-
tonmuodostukseen liittyva asiakirjojen rekis-
terdinti, arkistointi ja seulonta ja muut arkis-
tomuodostajan tehtivit;

4) toimiminen ministerididen lukuun asia-
kirjahallinnon tehtdvissd ja hyvén tiedonhal-
lintatavan edellyttimissd toimenpiteissd, mu-
kaan lukien Euroopan unionia ja kansainvali-
sid asioita koskeva tiedonhallinta ja valtio-
neuvoston ja ministerididen hanketietojen
hallinta;

5) valtioneuvoston ja sen ministerididen
yhteiseen tieto- ja viestintdtekniikkaan ja yh-
teisiin tietojérjestelmiin kuuluvan teknisen
tietoturvallisuuden hallinta;

6) valtioneuvoston ja sen ministerididen
yhteisten tieto- ja viestintiteknisten palvelu-
jen ja tietojérjestelmien hallinta ja kehittdmi-
nen;

7) valtioneuvoston ja sen ministerididen
yhteiset kirjaamopalvelut.

8§
Tila- ja turvallisuustoimialan tehtdvdt

Tila- ja turvallisuustoimialan tehtdvéna on:

1) valtioneuvoston yhteisen tilannekuvan
kokoaminen;

2) hairidtilanteiden hallinnan yleinen yh-
teensovittaminen;

3) valtioneuvoston yhteinen poikkeusoloi-
hin ja hiiriétilanteisiin varautuminen;

4) valtioneuvoston ja sen ministerididen
yhteisen turvallisuuden ja tietoturvallisuuden
ohjaus ja yhteensovittaminen;
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5) valtioneuvoston ja sen ministerididen
turvallisuuspalvelut;

6) valtioneuvoston ja sen ministerididen
kotimaan toimitilojen ja edustustilojen tila-
hallinto ja niihin liittyvét palvelut;

7) virastopalvelut;

8) kuljetuspalvelut.

9§
Henkilosto- ja taloustoimialan tehtdvit

Henkilosto- ja taloustoimialan tehtévina
on:

1) valtioneuvoston kanslian henkildsto- ja
taloushallinto;

2) valtioneuvoston ja sen ministerididen
yhteisen henkildstosuunnittelun ja henkilds-
ton haku- ja nimittdmismenettelyjen ohjaus ja
yhteensovittaminen sekd muut yhteisen hen-
kilostohallinnon tehtivit;

3) valtioneuvoston ja sen ministerididen
yhteinen henkiloston kehittdminen ja sen oh-
jaus ja yhteensovittaminen sekd yhteisten
koulutusten jirjestaiminen;

4) valtioneuvoston ja sen ministerididen
yhteisen toiminta- ja taloussuunnittelun oh-
jaus, kehittdminen ja yhteensovittaminen;

5) valtioneuvoston ja sen ministerididen
yhteisen taloushallinnon ohjaus, kehittiminen
ja yhteensovittaminen;

6) valtioneuvoston ja sen ministerididen
hankintatoimen ohjaus, kehittdminen ja yh-
teensovittaminen,;

7) valtioneuvoston ja sen ministerididen
matkahallinnon ohjaus, kehittdminen ja yh-
teensovittaminen.

Henkilosto- ja taloustoimialan tehtévina
on lisdksi tasavallan presidentin annettavaksi
sdddetyt arvonimiasiat, tasavallan presidentin
kansliaa koskevat valtioneuvostossa késitelta-
vit asiat ja puoluetukien myontidmiseen liitty-
vit asiat.

10 §

Sisdisen viestinndn ja tietotuen toimialan
tehtdvdt

Sisdisen viestinndn ja tietotuen toimialan
tehtdvénd on:
1) valtioneuvoston yhteinen sisdinen vies-

tintd ja sen ministerididen yhteisen sisdisen
viestinnin yhteensovittaminen;

2) valtioneuvoston kanslian yhteinen vies-
tinté;

3) valtioneuvoston ja sen ministerididen
yhteisen verkkopalvelun kehittdminen ja yh-
teensovittaminen;

4) valtioneuvoston ja sen ministerididen
sisdisen verkkoviestinndn kehittdminen ja yh-
teensovittaminen:

5) valtioneuvoston yhteiset kirjasto- ja tie-
totukipalvelut;

6) ministerididen julkaisusarjoissa julkais-
tavien julkaisujen julkaisutuotanto;

7) valtioneuvoston ja sen ministerididen
painatuspalvelujen kehittiminen.

118§
Kddnnos- ja kielitoimialan tehtdvit

Kéadnnos- ja kielitoimialan tehtdvdnd on
valtioneuvostossa ja sen ministeridissa tarvit-
tavat:

1) sdddoskdannokset kansalliskielille;

2) muut kdannokset kansalliskielille;

3) muiden kielten kdénnokset;

4) sanastotyon palvelut.

Lisdksi kaannos- ja kielitoimiala ohjaa ja
kehittdd valtioneuvoston ja sen ministeridi-
den virkakielen laatua.

12 §
Kehittdmistoiminnon tehtdvdit

Kehittdmistoiminnon tehtdvénid on valtio-
neuvoston kanslian toiminnan ja toiminta-
mallien kehittdmisen koordinointi sekd val-
tioneuvoston ja sen ministerididen yhteisen
hankehallinnan, laatutyén, kokonaisarkkiteh-
tuurin sekd muiden johtamisen toimintamal-
lien kehittdiminen ja yhteensovittaminen.

13 §

Osastoihin kuulumattomien yksikoiden
tehtdvdit

Kansliassa on osastoihin kuulumattomina
yksikkoind istuntoyksikko, politiikka-analyy-
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siyksikko ja taloudellisten ulkosuhteiden yk-
sikkd.

Istuntoyksikon tehtdvédnéd on hallituksen ja
eduskunnan tyon yhteensovittaminen ja muut
niiden véliset yhteydet, hallituksen vaihdok-
seen ja tyOskentelyyn liittyvit toimenpiteet,
hallituksen vuosikertomus seké valtioneuvos-
ton paitoksentekomenettelyt ja kaytdnnon
jarjestelyt.

Politiikka-analyysiyksikon tehtdvénd on
hallitusohjelman toimeenpanon seuranta, tu-
levaisuus- ja muu yhteiskuntapoliittinen
suunnittelu, valtion sektoritutkimuksen ta-
voitteiden yhteensovittaminen péaétoksenteon
tueksi sekd talousneuvoston sihteeristotehté-
vat.

Taloudellisten ulkosuhteiden yksikon teh-
tdvénd on sovittaa yhteen taloudellisia ulko-
suhteiden valmistelua ja suunnittelua.

14 §
Osaston sisdinen toiminnan jdrjestiminen

Osaston ja toimialojen sisdiselld paéatok-
selld voidaan madrdtd tarkemmin osaston si-
sdisestd organisoinnista ja toiminnan jirjesta-
misestd sekéd osaston virkamiesten sijaisista.

3 Luku
Johtaminen
15§
Valtioneuvoston kanslian johtoryhmd

Kansliaa ja sen hallinnonalaa koskevien
asioiden késittelyd ja valmistelua varten
kansliassa on johtoryhmé. Johtoryhmén pu-
heenjohtajana on pddministerin toimikau-
deksi nimitetty valtiosihteeri ja varapuheen-
johtajana  alivaltiosihteeri.  Johtoryhméén
kuuluvat osastojen pééllikot sekd muut siithen
nimetyt virkamiehet. Liséksi johtoryhmién
kuuluu henkil6ston edustaja tai hidnen varaja-
senensd, jotka henkilOstojarjestdot nimedvét
yhteisesti keskuudestaan kalenterivuodeksi
kerrallaan.

Paddministeri, ministeri, ministerin toimi-
kaudeksi nimitetty valtiosihteeri ja erityis-
avustajat voivat osallistua johtoryhmén koko-
uksiin.

Johtoryhmé kokoontuu tarvittaessa paami-
nisterin toimikaudeksi nimitetyn valtiosihtee-
rin tai alivaltiosihteerin kutsusta. Johtoryhma
voi ottaa sihteerin ja kuulla asiantuntijoita.

16 §
Osastojen johtoryhmd

Osastolla ja toimialalla voi olla osaston ja
toimialan tehtdvid koskevien asioiden suun-
nittelua ja valmistelua varten johtoryhma.

4 Luku
Virkamiesten tehtévit
17 §
Pddministerin valtiosihteerin tehtdvdt

Sen lisdksi, mitd valtioneuvoston ohjesdin-
nossé ja valtioneuvoston kansliasta annetussa
valtioneuvoston asetuksessa sdddetddn, paa-
ministerin toimikaudeksi nimitetty valtiosih-
teeri koordinoi ministerien valtiosihteerien,
paéministerin erityisavustajien ja muiden mi-
nisterien erityisavustajien yhteistoimintaa.

18 §
Alivaltiosihteerin tehtdvdt

Alivaltiosihteerin tehtdvistd sdddetddn val-
tioneuvoston kansliasta annetussa valtioneu-
voston asetuksessa.

19§
Osaston pdillikon tehtdvdit

Osaston pééllikko:

1) johtaa osaston toimintaa ja vastaa siitd,
ettd tehtdvit hoidetaan tuloksellisesti;

2) sovittaa yhteen osaston tehtiviin kuulu-
vien asioiden valmistelua muiden ministeridi-
den ja kanslian osastojen toimintaan;

3) kehittdd osaston toimintaa;

4) johtaa osaston toiminnan ja talouden
suunnittelua ja seurantaa sekd henkildsto-
suunnittelua;

5) vastaa osaston hankkeiden kdynnistdmi-
sestd, toimeenpanosta ja seurannasta.
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Mitid edelld 1 momentissa sdddetddn, kos-
kee soveltuvin osin osastoihin kuulumatto-
man yksikon paallikkoa.

20 §

Toimialajohtajan ja kehittimistoiminnon
Jjohtajan tehtdvdt

Toimialajohtaja ja kehittdmistoiminnon
johtaja johtaa toimialansa toimintaa ja vastaa
siitd, ettd tehtdvd hoidetaan tuloksellisesti.
Toimialajohtajan ja kehittdmistoiminnon joh-
tajan tehtdvdnd on erityisesti huolehtia tehté-
véalueeseensa liittyvéstd yhteistydstd muiden
ministerididen kanssa ja toiminnan kehittdmi-
sesta.

Mitd 19 §:ssd sdddetddn osaston pailli-
kostd, koskee soveltuvin osin toimialajohta-
jaa ja kehittdmistoiminnon johtajaa toimialan
ja kehittdmistoiminnon tehtdvaalueeseen liit-
tyen.

21§
Yksikon pddillikon ja ryhmdpddllikon tehtdviit

Yksikon péidllikko johtaa yksikkonsd toi-
mintaa ja vastaa siitd, ettd yksikon tehtivit
hoidetaan tuloksellisesti. Ryhmépaallikko
johtaa ryhménsi toimintaa ja vastaa siitd, ettd
ryhmén tehtivit hoidetaan tuloksellisesti.

22§
Erityisavustajan tehtdvit

Péaministerin erityisavustajat suorittavat
padministerin tai pddministerin toimikaudeksi
nimitetyn valtiosihteerin antamat tehtdvét toi-
mimatta esittelijoinéd kansliassa.

Péaministerin ja ministerin erityisavusta-
jien tulee toimia tehtdviddn suorittaessaan
kiintedssd yhteistydssd kanslian osastojen ja
yksikoiden kanssa.

23 §
Esittelijdt

Kansliassa esittelijoitd ovat, sen lisdksi
mitd on sdéddetty tai erikseen méaaritty, virka-

miehet, joiden valmisteltavaksi ja esiteltd-
viksi asia on maaritty.

24§
Vahvistetusta tyonjaosta poikkeaminen

Vahvistetusta tyonjaosta huolimatta kukin
osasto, yksikko ja virkamies on velvollinen
suorittamaan ne tehtdvit, jotka padministeri,
ministeri, padministerin toimikaudeksi nimi-
tetty valtiosihteeri, alivaltiosihteeri taikka
asianomainen osaston paéllikko, osastoihin
kuulumattoman yksikon paillikko, toimiala-
johtaja tai yksikon pééllikké madraa.

5 Luku
Asioiden valmistelu
25§
Yhteistyo

Osastot ja muut yksikdt toimivat yhteis-
tyOssd asioiden valmistelussa. Yhteistyon jér-
jestdmisestd vastaa se, jonka tehtdviin asia
padosaltaan kuuluu.

Asioista, jotka koskevat myds toisen osas-
ton tai muun yksikon asioita on niitd valmis-
teltaessa hyvissd ajoin neuvoteltava kysy-
myksessd olevan osaston ja yksikon kanssa.

26 §
Esittelylupa

Ennen kuin asia esitellddn paaministerin tai
ratkaistavaksi taikka asiaa koskeva esittely-
lista jaetaan, esittelijin on toimitettava asia-
kirjat tai selostettava suullisesti asia pdédmi-
nisterin toimikaudeksi nimitetylle valtiosih-
teerille, alivaltiosihteerille sekd osaston ja yk-
sikon paillikolle. Ennen kuin asia esitellddn
padministerin toimikaudeksi nimitetyn valtio-
sihteerin ratkaistavaksi tai asiaa koskeva esit-
telylista jaetaan, esittelijin on toimitettava
asiakirjat tai selostettava suullisesti asia ali-
valtiosihteerille seké osaston ja yksikon péal-
likolle. Viimeksi mainituille asiakirjat on toi-
mitettava tai selostettava my0s alivaltiosih-
teerin ratkaistessa asian.

Ennen kuin omistajaohjausasioita koskeva
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asia esitellddn ministerin paitettavaksi, taikka
asiaa koskeva esityslista jactaan, esittelijdn
on toimitettava asiakirjat tai selostettava suul-
lisesti asia ministerin toimikaudeksi nimite-
tylle valtiosihteerille ja omistajaohjausosas-
ton paéllikdlle. Kanslian toiminnan johtami-
seen, talouden ohjaukseen ja sisdiseen val-
vontaan sekd kehittdmiseen liittyvissd asi-
oissa asiakirjat on toimitettava tai asia selos-
tettava myds paddministerin toimikaudeksi
nimitetylle valtiosihteerille ja alivaltiosihtee-
rille.

Tasavallan presidentin istunnon, valtioneu-
voston yleisistunnon tai raha-asiainvalio-kun-
nan esittelylistaa ei saa jakaa ennen kuin asia
on selostettu padaministerille tai ministerille ja
hin on hyviksynyt sen ottamisen esittelyyn,
ellei pakottavista syistd muuta johdu.

27§
Johdolle ja esimiehille tiedottaminen

Pédédministerin toimikaudeksi nimitetylle
valtiosihteerille, ministerin toimikaudeksi ni-
mitetylle valtiosihteerille, alivaltiosihteerille
ja asianomaiselle osaston péaéllikolle, osaston
ulkopuolisen yksikon pééllikolle, toimiala-
johtajalle ja yksikon paéllikolle on hyvissd
ajoin etukdteen annettava tieto kaikista hei-
dén tehtdviensd kannalta tarkeistd valmistel-
tavina olevista asioista sekd henkilokunnan
tyotehtdviin kohdistuvista suunnitteilla ole-
vista muutoksista.

Kunkin osaston paillikén ja muun yksikén
paallikon on pidettidva alivaltiosihteeri tietoi-
sena tirkeimmistd kisiteltdvind olevista asi-
oista. Toimialajohtajan, yksikon pdillikon ja
ryhmédpaillikén on pidettivd osaston péaal-
likkd ja myds toimialan ja yksikon paéllikko
tietoisina tidrkeimmistd késiteltdvind olevista
asioista.

28 §
Ulkoinen viestintd

Julkisuuteen annettavasta kanslian tiedot-
teesta tai tiedotustilaisuuden jérjestamisestd
on asian sisillon mukaan etukiteen neuvotel-
tava joko péddministerin, ministerin, paami-
nisterin toimikaudeksi nimitetyn valtiosihtee-

rin, ministerin toimikaudeksi nimitetyn val-
tiosihteerin tai  alivaltiosihteerin  kanssa.
Tami ei kuitenkaan koske kanslian alaisten
komiteoiden, toimikuntien, tyoryhmien ja
muiden sivuelinten viestintéa.

Viestinndn kdytdnnon jarjestelyistd sovi-
taan viestintdosaston paillikon kanssa.

Julkisuudessa kanslian edustajana esiinty-
vén virkamiehen on tarpeen mukaan ilmoitet-
tava esiintymisestd etukiteen esimiehilleen.

29§
Yhteistyomenettelyt

Valtioneuvoston kansliassa on valtioneu-
voston ja sen ministerididen yhteisten hal-
linto- ja palvelutehtidvien yhteensovittamisen
ja kehittdimisen yhteistydoneuvottelukunta.
Valtioneuvoston hallintoyksikon osastopéél-
likko johtaa neuvottelukuntaa ja sen jésenind
ovat ministerididen nimittimét edustajat sekd
valtioneuvoston kanslian méadrddmait valtio-
neuvoston kanslian virkamiehet.

Tyonantajan ja henkildston yhteistoimin-
nasta sdddetdédn laissa yhteistoiminnasta val-
tion virastoissa ja laitoksissa (1233/2013).

Valtioneuvoston kanslia jérjestdd valtio-
neuvoston ja sen ministerididen yhteisiin hal-
linto- ja palvelutehtdviin liittyvien useamman
ministeridin henkilostod koskevien asioiden
yhteistoiminnan siten kuin siitd on erikseen
sovittu henkilostdéd edustavien jérjestdjen
kanssa.

6 Luku
Ratkaisuvalta
30 §
Ratkaisuvallan kdytto

Pédministerin, ministerin, pédministerin
toimikaudeksi nimitetyn valtiosihteerin, ali-
valtiosihteerin ja kanslian muiden virkamies-
ten ratkaisuvallan kdytostd, péadtosvallan pi-
détysoikeudesta ja valmistelusta madrdédmi-
sestd on sdddetty valtioneuvoston ohjesdén-
ndssé ja valtioneuvoston kansliasta annetussa
valtioneuvoston asetuksessa.
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318
Pddministerin ratkaisuvalta

Sen lisdksi mitd muualla on sdddetty, paa-
ministeri ratkaisee toimialansa osalta asiat,
jotka koskevat:

1) kanslian toiminta- ja taloussuunnitelman
hyvaksymistd;

2) kanslian talousarvioehdotuksen ja siind
esitettdvien tulostavoitteiden hyviksymista;

3) tulossuunnitelman vahvistamista;

4) tilinpddtoksen allekirjoittamista.

32§
Alivaltiosihteerin ratkaisuvalta

Sen lisdksi mitd muualla on sdddetty ali-
valtiosihteeri ratkaisee asiat, jotka koskevat:

1) valtioneuvoston kanslian toimialaan
kuuluvia ministerioitd koskevia ohjeita ja
madrayksii;

2) valtioneuvoston kanslian sisdisid ohjeita
ja madrayksid seka sisdistd jarjestysti;

3) laajakantoisia ja merkittdvid valtioneu-
voston ja sen ministerididen yhteisid hallinto-
ja palvelutehtivi;

4) hallintopédtoksid, jotka eivit valtioneu-
voston kansliasta annettujen muiden sédados-
ten nojalla kuulu pddministerin tai ministerin
ratkaistavaksi, ja joiden ratkaisuvaltaa ei ole
tyojarjestyksessd annettu kanslian muulle vir-
kamiehelle;

5) kanslian sisdisen budjetin hyviksymista;

6) sisdisen tarkastuksen ohjesddntod ja
suunnitelmaa;

7) kanslian virkojen perustamista, lakkaut-
tamista ja muuttamista;

8) kanslian virkojen sijoittamista ja tehtd-
viin maardamista;

9) kanslian virkojen julistamista haetta-
vaksi;

10) palkkausta ja palvelussuhteen ehtoja
koskevia yleisié linjauksia;

11) muiden kuin valtioneuvoston nimitti-
mien ministerion virkamiesten irtisanomista
valtion virkamieslain 25 § tai 27 §:n nojalla;

12) valtion virkamieslain 24 §:ssé tarkoite-
tun kirjallisen varoituksen antamista valtio-
neuvoston, ministerin tai alivaltiosihteerin ni-
mittdmélle virkamiehelle;

13) osaston pdillikon ja osastoihin kuulu-
mattoman yksikon pééllikon sivutoimilupaa
ja -ilmoitusta;

14) ministerion toimitilojen vuokrausta ja
kokonaistaloudellisesti merkittdvid hankin-
toja ja sopimuksia.

33§
Osaston pddllikon ratkaisuvalta

Sen lisdksi mitd muualla on sdddetty osas-
ton paillikko ratkaisee asiat, jotka koskevat:

1) viran kohdentamista osastolla;

2) osaston péédllikdn ja muiden virkamies-
ten sijaisen madrddmist;

3) valtion virkamieslain 24 §:ssi tarkoite-
tun kirjallisen varoituksen antamista muulle
kuin valtioneuvoston, ministerin tai alivaltio-
sihteerin nimittdmaélle virkamichelle;

4) huomautuksen antamista osaston virka-
miehelle.

Mitd 1 momentissa sdddetdin osaston pail-
likon ratkaisuvallasta, koskee soveltuvin osin
osastoihin kuulumattoman yksikon paallik-
koa.

34§

Valtioneuvoston hallintoyksikon pddllikon
ratkaisuvalta

Sen liséksi mitd muualla on sdddetty val-
tioneuvoston hallintoyksikdn péaéllikkd rat-
kaisee asiat, jotka koskevat:

1) valtioneuvoston ja sen ministerididen
yhteisié hallinto- ja palvelutehtivia;

2) tarkentavaa virkaehtosopimusta;

3) virkamiesten palvelussuhteen chtoja ja
palkkausta, jotka voidaan ratkaista tarkenta-
van virkaehtosopimuksen nojalla;

4) ministerion virkamiesten maarddmista
valtion virkamieslain 19 §:sséd tarkoitettuihin
tarkastuksiin ja tutkimuksiin;

5) muun kuin osaston paillikon ja osastoi-
hin kuulumattoman yksikon paillikon sivu-
toimilupaa ja -ilmoitusta.

35§
Yksikon pddillikon ratkaisuvalta

Sen lisdksi mitd muualla on sdddetty yksi-
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kon paallikko ratkaisee asiat, jotka koskevat:

1) etdtyotd,

2) virkamiehen irtisanoutumisesta ja virka-
suhteen péittymisestd annettavan todistuksen
ja tyotodistuksen antamista.

Mitd 1| momentissa sdddetddn yksikon
paéllikon ratkaisuvallasta, koskee osastoihin
kuulumattoman yksikon paillikkod ja sellai-
sen osaston, jossa ei ole yksikkdjd, osaston
paéllikkoa.

36 §
Talousyksikon pddllikon ratkaisuvalta

Sen liséksi mitd muualla on sdddetty ta-
lousyksikon paéllikkoé ratkaisee asiat, jotka
koskevat:

1) ministeridlle kirjanpitoyksikkéna kuulu-
via tehtdvid, jos ne eivit sdddosten mukaan
kuulu muulle virkamiehelle;

2) maksuliikettd ja maksuvélineitd koske-
via sopimuksia ja maédrayksi.

37§
Henkilostoyksikon pddllikon ratkaisuvalta

Sen lisdksi mitd muualla on sdadetty hen-
kilostoyksikon pééllikko ratkaisee asiat, jotka
koskevat:

1) lomarahoja, lomakorvauksia ja palkki-
oita;

2) ylitydmadrdyksen antamista kanslian
virkamiehille.

38§
Mddrdrahojen kaytto

Alivaltiosihteerin  pdétokselld sisdisessd
budjetissa osoitettujen maédrarahojen kdyton
ratkaisee padtoksen mukaisesti osaston paal-
likko, osastoihin kuulumattoman yksikon
paéllikko, toimialajohtaja, yksikon pddllikko
tai ryhmapaallikko.

39§
Valmistelun kdynnistiminen, nimedmiset ja
lausunnot
Péaministerin, ministerin, padministerin

toimikaudeksi nimitetyn valtiosihteerin tai
alivaltiosihteerin paitokselld voidaan asettaa
hankkeita ja tyoryhmié erityisid valmistelu-
tehtivid varten.

Kanslian edustajien nimedmisestd ulko-
puolisten tahojen toimielimiin paéttidd asiasta
riippuen péddministeri, ministeri, paédministe-
rin toimikaudeksi nimitetty valtiosihteeri tai
alivaltiosihteeri. Osaston paillikko péaattda ni-
meédmisistd asioissa, jotka kuuluvat osaston
tehtéviin ja jotka eivét ole yhteiskunnallisesti
tai taloudellisesti merkittaviéd tai muutoin laa-
jakantoisia.

Muun kuin yhteiskunnallisesti tai taloudel-
lisesti merkittdvén tai muutoin laajakantoi-
sesti asian osalta kanslian lausunnon antaa
asiasta riippuen padministerin toimikaudeksi
nimitetty  valtiosihteeri, alivaltiosihteeri,
omistajaohjausosaston osastopédllikko tai
valtioneuvoston hallintoyksikdn osastopéél-
likko.

40 §

Vuosilomat

Alivaltiosihteeri vahvistaa viraston yleisen
lomasuunnitelman.

Alivaltiosihteeri ratkaisee osaston péaalli-
kon ja osastoihin kuulumattoman yksikon
paillikon vuosiloma-aikoja ja -jirjestystd ja
niistd poikkeamista koskevat asiat sekd muut
heiddn vuosilomien myOntdmistd, sddsta-
mistd, siirtdmistd sekd lomarahan vaihtamista
vapaaksi koskevat asiat.

Osaston padllikko ratkaisee osaston toimi-
alajohtajaa ja toimialajohtaja yksikon paallik-
kod sekd muuta vilittomasti alaistaan virka-
miestd koskevat edelld 2 momentissa maini-
tut asiat. Osaston ulkopuolisen yksikdn péél-
likkd, osaston yksikon tai ryhmépiéllikko
ratkaisee yksikkonsd tai ryhminsd virka-
miestd koskevat edelld 2 momentissa maini-
tut asiat.

41 §
Nimittaminen
Padministeri ratkaisee vahintddn vaativuus-

luokkaan 17 kuuluvan virkamiehen nimitta-
misen, jollei toisin sdddets.
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Alivaltiosihteeri ratkaisee vaativuusluok-
kaan 13-16 kuuluvan virkamiehen nimittdmi-
sen sekd nimittdmisen alle vuoden kestdvain
muuhun kuin erityisavustajan miardaikaiseen
virkasuhteeseen, kun vastaavaan virkaan ni-
mittdd padministeri.

Valtioneuvoston hallintoyksikon pédllikko
ratkaisee enintddn vaativuusluokkaan 12 kuu-
luvan virkamiehen nimittdmisen seké toimek-
siantoja ja muita vastaavia suorituksia koske-
vat palkkiot.

Tydsopimussuhteisen henkildston ottami-
seen sovelletaan, mitéd edelld sdddetdan virka-
miehen nimittdmisesta.

42 §
Virkavapaus

Muun kuin lakiin tai virkaehtosopimuk-
seen perustuvan virkavapauden myontdmi-
sestd valtioneuvoston nimittdmalle virkamie-
helle yli 2 vuodeksi sdddetdén valtioneuvos-
ton ohjesddnndssa.

Muun kuin lakiin tai virkaehtosopimuk-
seen perustuvan virkavapauden myontdd ali-
valtiosihteeri enintddn kahdeksi vuodeksi
osaston paéllikolle, osastoihin kuulumatto-
man yksikon pééllikolle ja muille valtioneu-
voston nimittdmille virkamiehille.

Muun kuin lakiin tai virkaehtosopimuk-
seen perustuvan virkavapauden myontda hen-
kilostoyksikon pédllikkd enintddn kahdeksi
vuodeksi muulle kuin edelld 2 momentissa
tarkoitetulle virkamiehelle.

Virkavapauden, johon virkamiehelld on oi-
keus lain tai virkaechtosopimuksen nojalla,
myontdd henkildstoyksikon padllikko. Enin-
tddn kolmen péivén sairauspoissaolon ja tila-
pdisen hoitovapaan myontda kuitenkin henki-
16n esimies.

43§
Matkat

Pédédministeri antaa matkamééraykset paa-
ministerin toimikaudeksi nimitetylle valtio-
sihteerille. Padministerin toimikaudeksi nimi-
tetty valtiosihteeri antaa matkamééraykset
alivaltiosihteerille sekd pddministerin erityis-
avustajille. Ministeri antaa matkaméérdyksen

toimikaudekseen nimitetylle valtiosihteerille
ja erityisavustajilleen.

Alivaltiosihteeri antaa virkamatkaa koske-
van matkamédrdyksen osaston paillikolle,
osastoihin kuulumattoman yksikon péalli-
kolle ja paddministerin tyovierailujen valtuus-
kuntien jasenille.

Osaston paallikkd antaa matkaméadrdykset
toimialajohtajalle ja yksikon péillikolle.
Osastoihin kuulumattoman yksikon paéllikko
antaa matkaméardyksen yksikkonsd virka-
miehille.

EU-asiain osaston pdillikkd antaa matka-
mairdykset Eurooppa-neuvoston valtuuskun-
tien virkamiesjésenille.

Tila- ja virastopalveluyksikon pédllikko
antaa ministerien kuljetustehtdviin liittyvat
matkamaaraykset.

Yksikon pééllikkoé antaa matkaméardyksen
muille kuin 1-4 momenteissa tarkoitetuille
virkamiehille. Niissd yksikoissd, jotka on
jaettu ryhmiin, matkamiirdyksen antaa ryh-
mapaallikko.

Valtioneuvoston hallintoyksikén talousyk-
sikon padllikké hyviksyy 1-3 momentissa
tarkoitettujen  virkamiesten = matkalaskut.
Osaston paillikko hyvéksyy toimialajohtajan
ja yksikon paéllikon matkalaskut. Osastoihin
kuulumattoman yksikon padllikkoé hyviksyy
yksikon virkamiehen matkalaskut. Yksikon
paéllikko hyvéksyy yksikdn virkamiesten
matkalaskut. Niissd yksikoissd, jotka on
jaettu ryhmiin, matkalaskun hyviksyy ryh-
mapaallikko.

44 §
Tiedon antaminen asiakirjasta

Tietoja viranomaisen toiminnan julkisuu-
desta annetun lain tarkoittamista viranomai-
sen julkisista asiakirjoista antaa asian esitte-
lijd tai muu valmistelija. Salassa pidettdvin
tai muun viranomaisen asiakirjan antamisesta
paattad yksikon paallikko.

Alivaltiosihteeri paéttda tiedon antamisesta
asiakirjasta, kun tiedon antamista koskeva
asia on siirretty viranomaisen toiminnan jul-
kisuudesta annetun lain (621/1999) 14 §:n 3
momentin mukaisesti viranomaisen ratkaista-
vaksi.
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7 Luku
Eriniisid siannoksii
45 §
Edustustilat
Valtioneuvoston edustustiloja ovat valtio-
neuvoston juhlahuoneisto, Saitytalo, Kesa-
ranta, Konigstedtin kartano, Valtion vieras-
talo sekd Kaartin korttelin ja Santahaminan

edustustilat. Kesdranta voi toimia myos paa-
ministerin virka-asuntona.

46 §

Pddministerid koskevien sddnnosten
soveltaminen

Mitd tdssd tydjarjestyksessd on sdddetty

Helsingissd 20 pdivdnd helmikuuta 2015

padministeristd, koskee soveltuvin osin val-
tioneuvoston kanslian toimialaan kuuluvia
asioita kdsittelemdin maarittyd ministerid ha-
nen toimialansa asioissa.

47 §
Sddnnosten muu soveltaminen

Mitd tdssd tyOjérjestyksessd on sédiddetty
toimialajohtajasta, koskee soveltuvin osin
valtioneuvoston hallintoyksikén kehittdmis-
toiminnon johtaja, ellei tdssd tydjarjestyk-
sessd ole toisin saddetty.

Tama asetus tulee voimaan 1 pdivdni maa-
liskuuta 2015.

Talla asetuksella kumotaan 16 pédivina tou-
kokuuta 2012 annettu valtioneuvoston kans-
lian asetus (242/2012) sithen myodhemmin
tehtyine muutoksineen.

Paaministeri Alexander Stubb

Alivaltiosihteeri Timo Lankinen
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