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Ulkoasiainministerion asetus
ulkoasiainministerion tyojirjestyksen muuttamisesta

Ulkoasiainministerion paitoksen mukaisesti

kumotaan ulkoasiainministerion tydjarjestyksen (550/2008) 75, 76 ja 77 §, sellaisena
kuin ne ovat asetuksessa 1280/2013, seka

muutetaan 16, 22, 23, 27, 34, 35, 39, 52, 61, 69 a, 72, 73, 74 ja 88 a §, sellaisena kuin
niistd on 22 § asetuksessa 81/2009, 27, 52, 69 a ja 88 a § asetuksessa 805/2012 ja 39 §,
sellaisena kuin se on osaksi asetuksissa 597/2010, 805/2012 ja 1280/2013, seuraavasti:

16 §
Viestonsuojelu ja pelastustoiminta

Viestonsuojelua ja pelastustoimintaa varten ministeriossid on suojelujohtaja, jona toi-
mii kansliapaillikkdni toimivan valtiosihteerin méaradma virkamies. Suojelujohtajan teh-
tdvand on valmistella ja toteuttaa ministeriolle kuuluvia viestonsuojeluun ja pelastustoi-
mintaan liittyvid tehtdvid. Suojelujohtajan sijaisena ja apulaissuojelujohtajana toimii
kansliapddllikkdné toimivan valtiosihteerin méédrdédma virkamies.

Ministeridn pelastusorganisaatiosta ja pelastustoimenpiteistd maérataén ministerion pe-
lastussuunnitelmassa, jonka vahvistaa valtiosihteeri kansliapédllikkoné. Jokainen virka-
mies on velvollinen hoitamaan ne tehtdvit, jotka hénelle pelastussuunnitelmassa mahdol-
lisesti médrataan.

22 §
Eurooppa-osaston organisaatio

Eurooppa-osastolla on seuraavat yksikot:

1) Pohjoisen Euroopan yksikko;

2) yleisten EU-asioiden ja yhteensovittamisen yksikko;

3) Keski-, Lénsi- ja Eteld-Euroopan yksikko; sekéd

4) Kaakkois-Euroopan yksikko.

Osana pohjoisen Euroopan yksikkda toimii pohjoismaisen yhteistyon sihteeristo, jonka
paallikko esittelee sihteeriston toimialaan kuuluvat asiat suoraan pohjoismaisen yhteis-
tyOn ministerille.

23§
Itdosaston organisaatio
Itdosastolla on seuraavat yksikot:
1) Venijan yksikko; ja
2) Itd-Euroopan ja Keski-Aasian yksikko.
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27§
Hallintopalvelujen organisaatio

Hallintopalveluihin kuuluvat seuraavat yksikot:

1) henkilostosuunnitteluyksikko;

2) henkildstopalveluyksikko;

3) tyShyvinvointiyksikko;

4) henkildston kehittamisyksikko;

5) tiedon- ja palvelunhallintayksikko;

6) viestityskeskus;

7) kiinteist6- ja hankintapalveluyksikko; seké

8) turvallisuusyksikko.

Henkildstojohtajan alaiset yksikdt ovat henkildstdsuunnitteluyksikkd, henkildstopalve-
luyksikko, tydhyvinvointiyksikko ja henkiloston kehittdmisyksikko. Tietohallintojohtajan
alaiset yksikot ovat tiedon- ja palvelunhallintayksikkd ja viestityskeskus.

34§
Eurooppa-osaston alue ja tehtdviit

Eurooppa-osaston maantieteelliseen alueeseen kuuluvat Alankomaat, Albania, Andor-
ra, Belgia, Bosnia-Hertsegovina, Bulgaria, Espanja, Irlanti, Islanti, Iso-Britannia, Italia,
Itdvalta, Kosovo, Kreikka, Kroatia, Kypros, Latvia, Liechtenstein, Liettua, Luxemburg,
Makedonia (FYROM), Malta, Monaco, Montenegro, Norja, Portugali, Puola, Pyhi istuin,
Ranska, Romania, Ruotsi, Saksa, San Marino, Serbia, Slovakia, Slovenia, Sveitsi, Tanska,
Tsekki, Turkki, Unkari ja Viro.

Eurooppa-osaston tehtiviin kuuluvat seuraavat asiat:

1) kahdenvilisiin suhteisiin, EU-suhteisiin ja monenkeskisiin toimielimiin liittyvét po-
liittiset, kauppapoliittiset, kaupallis-taloudelliset ja kehitysyhteistydasiat alueeseen kuulu-
vien maiden osalta;

2) yleiset EU-asiat, mukaan lukien EU:n kehittiminen;

3) ministerion sisdinen yhteensovittaminen keskeisisséd EU-asioissa;

4) EU:n laajentuminen;

5) EU:n vakautus- ja assosiaatioprosessi Léansi-Balkanilla sekd Kaakkois-Euroopan
alueelliset yhteistyojarjestelyt;

6) Pohjoismaisen yhteistyon sihteeristolle kuuluvat asiat, joita ovat Pohjoismaiden mi-
nisterineuvoston tyodjarjestyksen mukaiset tehtivit sekd muut pohjoismaisten yhteistyo-
kysymysten suunnittelua ja yhteensovittamista koskevat asiat; ja

7) alueelliset jarjestot ja yhteistydelimet.

358§
Itdosaston alue ja tehtdvdt

Itdosaston maantieteelliseen alueeseen kuuluvat Vendjad sekd Armenia, Azerbaidzhan,
Georgia, Kazakstan, Kirgisia, Moldova, Tadzhikistan, Turkmenistan, Ukraina, Uzbekis-
tan ja Valko-Venija.

Itdosaston tehtdviin kuuluvat seuraavat asiat:

1) kahdenvilisiin suhteisiin sekd EU:n ulkosuhteisiin ja monenkeskisiin toimielimiin
liittyvit poliittiset, kauppapoliittiset, kaupallistaloudelliset ja kehitysyhteistydasiat aluee-
seen kuuluvien maiden osalta;

2) alueelliset jarjestot ja muut yhteistyoelimet;
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3) Itdmeren, Barentsin ja arktisen yhteistyon méarirahojen seké ldhialueyhteistyomaa-
rarahojen hallinnointi, ml. niihin liittyvét kansainviliset rahoitusjérjestelyt; ja
4) pohjoiseen ulottuvuuteen liittyvét asiat.

39§
Hallintopalvelut

Hallintopalvelujen yksikoille kuuluvat tissé pykalédsséd sdddetyt tehtévét niiltd osin kuin
ne eivét kuulu valtioneuvoston yhteisten palvelujen piiriin. Tarkemmat tehtivit ja tydnja-
ko maédritelladn hallintopalvelujen tydjarjestyksessé.

Henkildstohallinnon yksikdiden tehtdviin kuuluvat henkilostohallinto ja henkildston
kehittdminen, tydsuojelu ja tyShyvinvointi, yleishallinto, edustustoverkon muutosten
koordinointi sekd kunniakonsuliasiat.

Tietohallinnon yksikoiden tehtdviin kuuluvat ulkoasiainhallinnon toimialasidonnaisen
tiedon hallinta ja tietoturvallisuus seké niihin liittyvien palvelujen ja jarjestelmien hallin-
nointi.

Kiinteisto- ja hankintapalveluyksikon tehtéviin kuuluvat kiinteisto- ja toimitilahallinto,
hankinta-, tekniset tuki- ja logistiikkapalvelut, materiaalihallinto sekd ulkoasiainhallinnon
hankintatoimen ja ympéristdasioiden ohjaus.

Turvallisuusyksikon tehtdviin kuuluvat turvallisuusasiat.

52§
Yksikkojen johtaminen

Yksikkod johtaa yksikonpaillikko, jollei toisin ole sdddetty.

Henkilostohallintoa johtaa henkildstdjohtaja ja tietohallintoa johtaa tietohallintojohta-
ja. Heidén alaisuudessaan toimivat asianomaisten yksikkdjen pééllikot. Yksikkojen pail-
likk6iné toimivat myos talousjohtaja, kiinteisto- ja hankintapalvelu -toimialajohtaja sekéd
turvallisuusjohtaja.

Yksikonpaillikko:

1) johtaa, valvoo ja kehittdd yksikon toimintaa asetettujen toimintalinjojen ja tulosta-
voitteiden mukaisesti,

2) johtaa yksikon toiminta- ja taloussuunnitelman seka talousarvioehdotuksen valmis-
telua ja seuraa niiden toteutumista,

3) vastaa yksikon tehtiviin kuuluvien hankkeiden kdynnistdmisestd, toteuttamisesta ja
seurannasta, ja

4) ratkaisee toimivaltaansa kuuluvat asiat.

613§
Kansliapddllikkond toimivan valtiosihteerin ratkaisuvalta

Valtiosihteeri kansliapaillikkoné ratkaisee, sen lisdksi mitd valtioneuvoston ohjesidin-
noén 45 §:ssé on sdddetty, seuraavat asiat:

1) lausunnot, nootit, toimintaohjeet ja muut viralliset kannanotot useita osastoja tai pal-
velukokonaisuuksia koskevissa asioissa;

2) ministerion sisdiset sekd edustustoihin kohdistuvat méardykset ja ohjeet (normit)
useita osastoja tai palvelukokonaisuuksia koskevissa asioissa;

3) hallinnonalan toimintaan osoitettujen méédrarahojen jakaminen;

4) ulkoasiainneuvoksen viran perustaminen, lakkauttaminen ja viran nimen muuttami-
nen; ja

5) lakiin tai virkaehtosopimukseen perustuvan virkavapauden mydntdminen seka har-
kinnanvaraisen virkavapauden myontdminen enintdan vuodeksi alivaltiosihteerille.
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69 ag
Tyohyvinvointipddllikon ratkaisuvalta

Tyo6hyvinvointipaéllikko ratkaisee 64 §:ssd sdddetyn lisdksi ulkomaanedustuksen kor-
vauksista annetussa laissa (596/2006) tarkoitettujen terveydenhuoltokorvausten maksa-
mista koskevat asiat.

72§
Tietohallintojohtajan ratkaisuvalta

Tietohallintojohtaja ratkaisee 64 §:ssd méaérityn lisdksi seuraavat asiat:

1) ulkoasiainhallinnon asiakirjoja, niiden kédytt6lupia, julkisuutta ja salaisuutta seka ar-
kistoja koskevat asiat;

2) tietojérjestelmissé ja rekistereissd kaytettdavit tunnukset ja nimikkeet niiltd osin kuin
ne eivit kuulu valtioneuvostotasolla yhteisesti méériteltdvien piiriin; ja

3) tieto- ja viestitystekniikkaa seka tietoliikennettd koskevat laitteisto-, ohjelmisto-, so-
vellus- ja palveluhankinnat, seké téllaisen omaisuuden hallinta ja luovuttaminen niiltd
osin kuin ne ovat toimialasidonnaisia tai eivét kuulu valtioneuvostolle tai valtionhallinnol-
le keskitetysti hankittavien palvelujen ja teknologian piiriin.

73§
Kiinteisto- ja hankintapalvelujen toimialajohtajan ratkaisuvalta

Kiinteistd- ja hankintapalvelujen toimialajohtaja ratkaisee 64 §:ssd maardtyn lisdksi
seuraavat asiat:

1) kiinteistojen, toimitilojen ja edustuston paillikkdjen virka-asuntojen sekd muiden ti-
lojen ostaminen, vuokraus, alivuokraus, hallinta, kdytto ja luovuttaminen, jollei asia kuulu
muulle toimintayksikoélle tai edustustolle;

2) rakennus- ja sisustamishankkeiden kustannusarvioita, suunnittelijoita ja toteuttajia
koskevat asiat;

3) kiinteistojen ja tilojen uudisrakennus-, peruskorjaus- ja kunnossapitotdiden suunnit-
telua, suunnitelmien hyviaksymista ja toteuttamista, sisustamista seké néihin liittyvid osto-
palveluja koskevat asiat;

4) kaluston hankinta, kaytto ja luovuttaminen;

5) moottoriajoneuvojen sekd muiden koneiden, laitteiden ja materiaalien hankintojen
ohjausta koskevat asiat, jos asia ei kuulu muulle toimintayksikdlle;

6) julkaisu- ja painatuspalveluiden sekd muiden palveluiden hankintojen ohjausta kos-
kevat asiat, jos asia ei kuulu muulle toimialayksikélle; ja

7) hankintakategoriasuunnitelmat, lukuun ottamatta kehitysyhteistyohankintojen kate-
goriaa.

74§
Kiinteisto- ja hankintapalveluyksikén virkamiesten ratkaisuvalta

Kiinteistd- ja hankintapalveluyksikon virkamiehet ratkaisevat kiinteistd- ja hankinta-
palvelu -toimialajohtajan ohella 73 §:n 1 momentin 3—4 kohdassa tarkoitettuja asioita si-
sdisen tyonjakonsa sekd kdyttoonsa osoitettujen madrarahojen puitteissa. Hankintapaallik-
ko ja virastopalvelupééllikko ratkaisevat vahvistetun tyonjaon ja kdyttoonsad osoitettujen
madrdrahojen puitteissa materiaali- ja palveluhankintoja, jotka ovat raha-arvoltaan alle
100000 euroa.
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Yksikon muut virkamiehet ratkaisevat vahvistetun tyonjaon ja kayttoonsa osoitettujen
maérdrahojen puitteissa materiaali- ja palveluhankintoja, jotka ovat raha-arvoltaan alle
25000 euroa.

88ag
Itimeren, Barentsin ja arktisen yhteistyon mddrdrahojen hallinnointi

Ministeri paéttdd [tdmeren, Barentsin ja arktisen yhteistydn méérarahojen kayton ylei-
sistd linjauksista.

Maérdrahojen kaytostd hankkeisiin, ohjelmiin ja muihin kohteisiin péaéttda itdosaston
paéallikko.

Vendjin yksikon paillikko paéttad kuitenkin seuraavista asioista:

1) maiérdrahojen kéyttdon liittyvid sitoumuksia, sopimuksia ja toimeksiantoja koskevat
asiat; ja

2) enintddn 500000 euron médrdrahojen kéytdstd hankkeisiin, ohjelmiin ja muihin
kohteisiin.

Tadmai asetus tulee voimaan 1 pdivénd tammikuuta 2016. Ennen asetuksen voimaantuloa
voidaan ryhtyé sen tdytintdonpanon edellyttimiin toimenpiteisiin.

Helsingissd 11 péivénd marraskuuta 2015

Ulkomaankauppa- ja kehitysministeri Lenita Toivakka

Hallintojohtaja Ari Rouhe
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