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Valtioneuvoston kanslian asetus

valtioneuvoston kanslian tyojirjestyksesti annetun valtioneuvoston kanslian ase-
tuksen muuttamisesta

Valtioneuvoston kanslian paitoksen mukaisesti

muutetaan valtioneuvoston kanslian tydjérjestyksestd annetun valtioneuvoston kans-
lian asetuksen (162/2015) 5 §:n 2 momentti, 9 §:n 2 momentti, 13 §:n 2 ja 3 momentti,
26 §:n 1 momentti, 27 §:n 2 momentti, 32 §, 33 §:n 1 momentti, 34, 35 ja 37 §, 39 §:n
3 momentti, 40 §:n 2 ja 3 momentti, 42 §, 43 §:n otsikko, 3, 5 ja 7 momentti sekd 47 § seu-
raavasti:

58§
Valtioneuvoston hallintoyksikén tehtdvdt

Valtioneuvoston hallintoyksikkd hoitaa liséksi tasavallan presidentin annettavaksi séé-
detyt arvonimiasiat, tasavallan presidentin kansliaa koskevat valtioneuvostossa késitelta-
vét muut kuin lainsdéddantoasiat, puoluetukien mydntédmiseen liittyvit asiat sekd muut sel-
laiset asiat, joiden on katsottava kuuluvan valtioneuvoston kanslian toimialan tehtdvien
hoitamiseen ja jotka eivét kuulu jollekin toiselle osastolle tai osastoihin kuulumattomalle
yksikolle.

9§
Henkilosto- ja taloustoimialan tehtdvit

Henkil3sto- ja taloustoimialan tehtédvina on lisdksi puoluetukien mydntdmiseen liitty-
vit asiat, tasavallan presidentin annettavaksi sdédetyt arvonimiasiat ja tasavallan presiden-
tin kansliaa koskevat valtioneuvostossa kasiteltdvat muut kuin lainsédédéntoasiat.

13§
Osastoihin kuulumattomien yksididen tehtdvdit

Istuntoyksikon tehtdvénd on hallituksen ja eduskunnan tyon yhteensovittaminen ja
muut niiden véliset yhteydet, hallituksen vaihdokseen ja tydskentelyyn liittyvit toimenpi-
teet, hallituksen vuosikertomus, valtioneuvoston péaédtoksentekomenettelyt ja kdytdnnon
jérjestelyt seka valtioneuvoston yleisistuntojen ja tasavallan presidentin esittelyjen jarjes-
tdminen. Sen tehtdvdnd on myos lainsdddanndn arviointineuvoston tuki, hallituksen lain-
saddantosuunnitelma seké tasavallan presidentin kansliaa koskevat lainsédddéntdasiat ja
valmiuslain kdyttoonottoon valtioneuvostossa liittyvét yleiset kysymykset.
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Politiikka-analyysiyksikon tehtdvéné on hallitusohjelman toimeenpanon seuranta, tule-
vaisuus- ja muu yhteiskuntapoliittinen suunnittelu, valtion sektoritutkimuksen tavoittei-
den yhteensovittaminen péaitoksenteon tueksi, kestavin kehityksen kansallisen toimeen-
panon yhteensovittaminen, kokeilutoiminnan edistdminen ja yhteensovittaminen seka ta-
lousneuvoston sihteeristdtehtévit.

26§
Esittelylupa

Ennen kuin asia esitelldén pdédministerin ratkaistavaksi tai asiaa koskeva esittelylista
jaetaan, esittelijin on toimitettava asiakirjat tai selostettava suullisesti asia pdédministerin
toimikaudeksi nimitetylle valtiosihteerille, alivaltiosihteerille, seké sille osaston paallikol-
le, toimialajohtajalle ja yksikon paillikolle, jolle asia kuuluu. Ennen kuin asia esitelldin
padministerin toimikaudeksi nimitetyn valtiosihteerin ratkaistavaksi tai asiaa koskeva
esittelylista jaetaan, esittelijdn on toimitettava asiakirjat tai selostettava suullisesti asia ali-
valtiosihteerille sekd sille osaston paillikdlle, toimialajohtajalle ja yksikon pééllikolle, jol-
le asia kuuluu. Viimeksi mainituille asiakirjat on toimitettava tai selostettava myos alival-
tiosihteerin ratkaistessa asian.

27§
Johdolle ja esimiehille tiedottaminen

Kunkin osaston paillikon ja osastoihin kuulumattoman yksikon padllikon on pidettava
alivaltiosihteeri tietoisena tarkeimmisté késiteltdvind olevista asioista. Toimialajohtajan,
yksikon paéllikon ja ryhmépaéllikon on pidettdva osaston padllikko ja myds toimialan ja
yksikon paéllikkd tietoisina tirkeimmisté késiteltdvind olevista asioista.

32§
Alivaltiosihteerin ratkaisuvalta

Sen lisdksi mitd muualla on séédetty alivaltiosihteeri ratkaisee asiat, jotka koskevat:

1) valtioneuvoston kanslian toimialaan kuuluvia ministeriitd koskevia ohjeita ja méaa-
rayksii;

2) valtioneuvoston kanslian sisdisid ohjeita ja maédrayksid sekd sisdistd jarjestysti;

3) laajakantoisia ja merkittivid valtioneuvoston ja sen ministerididen yhteisia hallinto-
ja palvelutehtavid;

4) laajakantoisia ja merkittivid hallintopdétoksid ja sopimuksia, jotka eivét valtioneu-
voston kansliasta annettujen muiden séddddsten nojalla kuulu pdaministerin tai ministerin
ratkaistavaksi, ja joiden ratkaisuvaltaa ei ole tydjérjestyksessd annettu kanslian muulle
virkamiehelle;

5) kanslian sisdisen budjetin hyvéksymisti;

6) sisdisen tarkastuksen ohjesdéntod ja suunnitelmaa;

7) kanslian virkojen perustamista, lakkauttamista ja muuttamista;

8) kanslian virkojen sijoittamista ja tehtdvaan médrdéamisti,

9) kanslian virkojen julistamista haettavaksi;

10) palkkausta ja palvelussuhteen ehtoja koskevia yleisid linjauksia;

11) muiden kuin valtioneuvoston nimittimien ministerion virkamiesten irtisanomista
valtion virkamieslain 25 § tai 27 §:n nojalla, purkamista valtion virkamieslain 33 §:n no-
jalla ja virantoimituksesta pidattdmistd valtion virkamieslain 40 §:n nojalla;
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12) valtion virkamieslain 24 §:ssi tarkoitetun kirjallisen varoituksen antamista;

13) osaston paéllikdn ja osastoihin kuulumattoman yksikon pééllikon sivutoimilupaa
ja -ilmoitusta;

14) ministerion toimitilojen vuokrausta ja kokonaistaloudellisesti merkittédvid hankin-
toja ja sopimuksia.

33§
Osaston pddllikon ratkaisuvalta

Sen liséksi mitd muualla on sééddetty osaston paéllikko ratkaisee asiat, jotka koskevat
toimialajohtajan ja muun alaisensa virkamiehen sijaisen méiédrdédmistd sekd osastolle mia-
rattyja tehtivid, ellei asia kuulu alivaltiosihteerin ratkaistavaksi.

34§
Valtioneuvoston hallintoyksikén pddllikon ratkaisuvalta

Sen lisdksi mitd muualla on sdddetty valtioneuvoston hallintoyksikon paéllikko ratkai-
see asiat, jotka koskevat:

1) muita kuin laajakantoisia ja merkittdvid valtioneuvoston ja sen ministerididen yhtei-
sid hallinto- ja palvelutehtdvia;

2) muita kuin laajakantoisia ja merkittdvié valtioneuvoston ja sen ministerididen yhtei-
sid hallinto- ja palvelutehtdvid koskevia hallintopdtdoksié ja sopimuksia;

3) tarkentavaa virkaehtosopimusta;

4) virkamiesten palvelussuhteen ehtoja ja palkkausta, jotka voidaan ratkaista tarkenta-
van virkaehtosopimuksen nojalla;

5) ministerion virkamiesten maardamista valtion virkamieslain 19 §:ssé tarkoitettuihin
tarkastuksiin ja tutkimuksiin;

6) muun kuin osaston paéllikon ja osastoihin kuulumattoman yksikon paillikon sivu-
toimilupaa ja -ilmoitusta.

358§
Yksikon pddllikon ratkaisuvalta

Sen lisdksi mitd muualla on séédetty yksikon paéllikko ratkaisee asiat, jotka koskevat:

1) etityota,

2) saldovapaata ja tydaikapankin kéyttamista;

3) virkavapautta, johon virkamiehelle on oikeus lain tai virkaehtosopimuksen mukaan;

4) ylitydbmairdayksen antamista ja tydaikakorvausta;

5) tyOajan hyviksymisté ja kohdentamista;

6) vuosilomien myontdmistd, sdédstdmistd, siirtdmistd ja lomarahan vaihtamista va-
paaksi;

7) huomautuksen antamista;

8) virkamiehen irtisanoutumisesta ja virkasuhteen paittymisestd annettavan todistuk-
sen ja tyotodistuksen antamista.

Mitd 1 momentissa sdddetddn yksikon pdillikon ratkaisuvallasta, koskee osastoihin
kuulumattoman yksikon pééllikkod ja sellaisen osaston, jossa ei ole yksikkdjd, osaston
paillikkoa sekd muuta esimiestehtdvaan madrattyd virkamiesta.
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37§
Henkilostoyksikon pddllikon ratkaisuvalta

Sen lisdksi mitd muualla on sdddetty henkilostoyksikon paéllikko ratkaisee asiat, jotka
koskevat:

1) lomakorvauksen maksamista;

2) vuosilomaoikeudesta paéttamist;

3) palkkioiden maksatusta;

4) sairauden todentamista viranomaisen hyvéksymaélld luotettavalla tavalla.

398§
Valmistelun kdynnistiminen, nimedmiset ja lausunnot

Muusta kuin yhteiskunnallisesti tai taloudellisesti merkittdvastd tai muutoin laajakan-
toisesta asiasta kanslian lausunnon antaa asiasta riippuen paéministerin toimikaudeksi ni-
mitetty valtiosihteeri, alivaltiosihteeri tai osaston paillikko taikka osastoihin kuulumatto-
man yksikon paallikko.

40 §
Vuosilomat

Alivaltiosihteeri ratkaisee erityisavustajan, osaston paillikon, osastoihin kuulumatto-
man yksikon pééllikdn ja muun alivaltiosihteerin alaisuuteen sijoitetun virkamiehen vuo-
siloma-aikoja ja -jarjestystd ja niistd poikkeamista koskevat asiat sekd muut heididn vuo-
silomien myontdmista, sddstdmisti, siirtimistd sekd lomarahan vaihtamista vapaaksi kos-
kevat asiat.

Osaston paillikko ratkaisee osaston toimialajohtajaa ja toimialajohtaja yksikon paallik-
koa sekd muuta valittomaisti alaistaan virkamiestd koskevat edelld 2 momentissa mainitut
asiat.

42§
Virkavapaus

Muun kuin lakiin tai virkaehtosopimukseen perustuvan virkavapauden myontdmisesta
valtioneuvoston yleisistunnon nimittdmélle virkamiehelle yli kahdeksi vuodeksi sdédde-
tddn valtioneuvoston ohjesaannossa.

Muun kuin lakiin tai virkachtosopimukseen perustuvan virkavapauden myontia alival-
tiosihteeri enintddn kahdeksi vuodeksi erityisavustajalle, osaston padllikdlle, osastoihin
kuulumattoman yksikon paallikoélle, osaston yksikon padllikolle, tarkastusneuvokselle ja
muulle valtioneuvoston yleisistunnon nimittdmaélle virkamiehelle.

Muun kuin lakiin tai virkachtosopimukseen perustuvan virkavapauden myontia alival-
tiosihteeri yli kahdeksi vuodeksi muulle kuin 1 momentissa tarkoitetulle virkamiehelle.

Muun kuin lakiin tai virkachtosopimukseen perustuvan virkavapauden myontia henki-
16stdyksikon péadllikkd enintéddn kahdeksi vuodeksi muulle kuin edelld 2 momentissa tar-
koitetulle virkamiehelle.
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43 §
Virkamatkat

Osaston paillikké antaa matkamiédrdykset toimialajohtajalle ja yksikon paéllikdlle.
Toimialajohtaja antaa matkaméadrdykset toimialansa yksikon paallikolle. Osastoihin kuu-
lumattoman yksikon pééllikko antaa matkaméaardayksen yksikkonsé virkamiehille.

Tila- ja virastopalveluyksikdssd ryhmapaillikko antaa ministerien kuljetustehtéviin liit-
tyvit matkamidriykset.

Valtioneuvoston hallintoyksikon talousyksikon pééllikkd hyvidksyy 1-3 momentissa
tarkoitettujen virkamiesten matkalaskut. Osaston paillikkoé hyviksyy toimialajohtajan ja
yksikon paallikon matkalaskut. Toimialajohtaja hyvéksyy toimialansa yksikon pééllikon
matkalaskut. Osastoihin kuulumattoman yksikon pééllikko hyvéiksyy yksikon virkamies-
ten matkalaskut. Yksikon paillikké hyvéksyy yksikon virkamiesten matkalaskut. Niissd
yksikoissd, jotka on jaettu ryhmiin, matkalaskun hyvéksyy ryhmapééllikko.

47§
Sddnnosten muu soveltaminen

Miti tissd tyOjarjestyksessd on sdddetty toimialajohtajasta, koskee soveltuvin osin val-
tioneuvoston hallintoyksikon kehittimistoiminnon johtajaa, ellei tdssa tydjarjestyksessd
ole toisin sdddetty.

Tama asetus tulee voimaan 12 pédivanid lokakuuta 2016.

Helsingissd 6 pdivdna lokakuuta 2016

Péaministeri Juha Sipild

Alivaltiosihteeri Timo Lankinen
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