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Ulkoasiainministerion asetus

ulkoasiainministerion tyojirjestyksen muuttamisesta

Annettu Helsingissd 12 pdivéna joulukuuta 2012

Ulkoasiainministerion padtoksen mukaisesti

muutetaan ulkoasiainministerion tyodjarjestyksen (550/2008) 11 a §:n 2 momentti, 15 §:mn 2
momentti, 18 §, 20§, 27§, 30§, 32§, 35 §:n 2 momentti, 39 §:n 1, 2 ja 4 momentti, 52 §,
58§, 68-708, 758§, 78 §, 94 §:n 1 momentin 4 kohta ja 97 §:n 3 momentti, sellaisena kuin
niistd ovat 11 a §:n 2 momentti asetuksessa 64/2011, 18 § asetuksessa 426/2012 ja 20 §,
68-70 §, 78 §, 94 §:n 1 momentin 4 kohta ja 97 §:n 3 momentti asetuksessa 597/2010, seka

lisdtddn uusi 88 a §, seuraavasti:
11ag§

Valinta- ja koulutusryhmd

Ryhmén puheenjohtajana toimii palve-
luista vastaava alivaltiosihteeri, varapuheen-
johtajana henkildstdjohtaja ja sihteerind hen-
kilostohallinnon méirdama virkamies. Ryh-
mén muita jisenid ovat hallintojohtaja, henki-
lostosuunnittelupaallikko, henkiloston kehit-
tamispaallikkd, Kavaku-kurssin kuraattori
sekd henkilostojéarjestdjen nimedmit edusta-
jat. Liséksi ryhmaén jiseneksi voidaan kutsua
enintiddn kaksi muuta henkil64, jotka eivit ole
ulkoasiainhallinnon virkamiehid. Ryhmé kut-
sutaan koolle puheenjohtajan madradmalla ta-
valla.

15§

Valmiusryhmd

Valmiusryhmén puheenjohtajana ja ulko-
asiainhallinnon valmiuspééllikkond toimii
kansalaispalvelupadllikkd tai maératty sijai-

sensa. Valmiussihteerind toimii turvallisuus-
johtaja tai méadratty sijaisensa.

18§
Ministerion organisaatio

Ulkoasiainministeriostd annetun valtioneu-
voston asetuksen (1171/2005) mukaisesti mi-
nisteriossd on poliittinen osasto, taloudellis-
ten ulkosuhteiden osasto, kehityspoliittinen
osasto, Eurooppa-osasto, itdosasto, Amerikan
ja Aasian osasto, Afrikan ja Lahi-idén osasto
sekd viestinti- ja kulttuuriosasto. Liséksi mi-
nisteridssd on osastojaon ulkopuolisina toi-
mintoina oikeuspalvelu, kansalaispalvelut,
protokollapalvelut, hallintopalvelut, talousyk-
sikkd, sisdisen tarkastuksen ja arvioinnin yk-
sikkd, suunnmittelu- ja tutkimusyksikko seké
viisumipalvelukeskus.

20 §
Taloudellisten ulkosuhteiden osasto

Taloudellisten ulkosuhteiden osastolla on
seuraavat yksikot:
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1) kauppapolitiikan yksikko;
2) markkinoillepdésy-yksikko; ja
3) vientivalvontayksikkd.

27§
Hallintopalvelujen organisaatio

Hallintopalvelujen organisaatio on seu-
raava:

1) henkildstohallinto;

2) kiinteistoyksikko;

3) tietohallinto;

4) virastopalveluyksikkd; ja

5) turvallisuusyksikko.

Henkilostohallintoon kuuluvat seuraavat
yksikot:

1) henkildstosuunnitteluyksikko;

2) henkildstopalveluyksikko;

3) tyohyvinvointiyksikko; ja

4) henkiloston kehittdmisyksikkd.

Tietohallintoon kuuluvat seuraavat yksi-
kot:

1) tietopalveluyksikkd;

2) tietotekniikkayksikkd;

3) kehittdmisyksikko; ja

4) viestityskeskus.

30§

Poliittisen, taloudellisten ulkosuhteiden ja
kehityspoliittisen osaston yhteensovittamis-
tehtdvit

Poliittisen osaston tehtdviin kuuluu minis-
terion sisdinen yhteensovittaminen keskei-
sissd ulko- ja turvallisuuspoliittisissa asioissa,
taloudellisten ulkosuhteiden osaston tehtéviin
kuuluu ministerion sisdinen yhteensovittami-
nen keskeisissd kauppapoliittisissa asioissa ja
kehityspoliittisen osaston tehtdviin kuuluu
ministerion sisdinen yhteensovittaminen kes-
keisissd kehityspoliittisissa asioissa.

32§
Taloudellisten ulkosuhteiden osaston tehtdvdt

Taloudellisten ulkosuhteiden osaston tehté-
viin kuuluvat seuraavat asiat:

1) Euroopan yhteison kauppapolitiikka;

2) markkinoillepddsykysymykset, kaupan
esteet, tuontisuoja ja polkumyynti;

3) Maailman kauppajirjestod (WTO) kos-
kevat asiat;

4) Taloudellisen yhteistyon ja kehityksen
jérjestod (OECD) sekd muita taloudellisen
alan jdrjest6jd ja laitoksia koskevat asiat, siltd
osin kuin ne eivdt kuulu toisen toimintayksi-
kon tehtéviin;

5) kauppa ja kehitys -asiat ja niitd hoitavat
monenkeskiset jérjestot;

6) Suomen viennin edistdmisti ja yritysten
kansainvélistymistéd koskevan yleisen politii-
kan valmistelu, arviointi ja yhteensovittami-
nen;

7) kaksikdyttotuotteiden vientivalvonta ja
lupa-asiat sekd vientivalvonta-asioiden yh-
teensovittaminen;

8) suomalaisten investointien edistiminen
ja suojaaminen;

9) kansainviliset sopimukset kauppapoli-
tilkkan alalla ja osaston tehtdviin kuuluvia
asioita koskeva sdddosvalmistelu; ja

10) muut Suomen kauppa- ja taloussuh-
teita vieraisiin valtioihin koskevat asiat siltd
osin kuin ne eivit kuulu toisen toimintayksi-
kon tehtiviin.

35§

Itdosaston alue ja tehtivdt

Itdosaston tehtdviin kuuluvat seuraavat
asiat:

1) kahdenvilisiin suhteisiin sekd EU:n ul-
kosuhteisiin ja monenkeskisiin toimielimiin
liittyvat poliittiset, kauppapoliittiset, kaupal-
listaloudelliset ja kehitysyhteistydasiat aluee-
seen kuuluvien maiden osalta;

2) alueelliset jarjestdt ja muut yhteistyo-
elimet;

3) Itdmeren, Barentsin ja arktisen yhteis-
tyon maédrarahojen sekéd ldhialueyhteistyo-
madrarahojen hallinnointi, ml. niihin liittyvat
kansainviliset rahoitusjérjestelyt; ja

4) pohjoiseen ulottuvuuteen liittyvit asiat.

39§
Hallintopalvelut

Hallintopalvelujen padasiallisista tehtévisti
sdddetddn tdssd pykaldassd. Tarkemmat tehta-
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vit ja tyOnjako madritellddn hallintopalvelu-
jen tyojérjestyksessa.

Henkilostohallinnon  tehtdviin - kuuluvat
henkildstohallinto ja henkiloston kehittdmi-
nen, tyosuojelu ja tyShyvinvointi, yleishal-
linto, edustustoverkon muutosten koordi-
nointi sekd kunniakonsuliasiat.

Tietohallinnon tehtdviin kuuluvat tietotek-
niikka, tietoliikenne, tietopalvelut, asiakirja-
hallinto ja kirjastotoimi.

52§
Yksikkojen johtaminen

Yksikkod johtaa yksikonpaéllikko, jollei
toisin ole sdddetty.

Henkilostohallintoa johtaa henkilostojoh-
taja, jonka alaisuudessa toimivia yksikkdja
johtavat henkilostosuunnittelupaillikko, hen-
kilostopalvelupaillikko, tyohyvinvointipéal-
likkd ja henkiloston kehittimispaallikko.

Tietohallintoa johtaa tietohallintojohtaja, ja
hianen alaisuudessaan toimivat yksikkoéjen
paallikot.

Asianomaisten yksikkdjen padllikkoind
toimivat myos talousjohtaja, kiinteistdjohtaja
ja turvallisuusjohtaja.

Yksikonpaallikko:

1) johtaa, valvoo ja kehittdd yksikon toi-
mintaa asetettujen toimintalinjojen ja tulosta-
voitteiden mukaisesti,

2) johtaa yksikdn toiminta- ja taloussuun-
nitelman sekéd talousarvioehdotuksen valmis-
telua ja seuraa niiden toteutumista,

3) vastaa yksikon tehtdviin kuuluvien
hankkeiden kdynnistimisesti, toteuttamisesta
ja seurannasta, ja

4) ratkaisee toimivaltaansa kuuluvat asiat.

58§
Esittelijdt

Valtioneuvoston esittelijoistd sdddetddn
valtioneuvostosta annetun lain (175/2003)
21 §:ssé.

Ministeridsséd pédtettdvid asioita esittelevit
valtioneuvoston esittelijat sekd ulkoasiainsih-

teeri, lakimies, lainsdddantosihteeri, turvalli-
suuspadllikko, tietotekniikkapaallikko, ylitar-
kastaja, tarkastaja, taloussuunnittelija, kam-
reeri, taloussuunnittelupaillikko, talouspalve-
lupééllikko ja ne muut virkamiehet, jotka mi-
nisterid maaraa esittelijoiksi.

68 §
Henkilostosuunnittelupddllikon ratkaisuvalta

Henkilostosuunnittelupééllikkd — ratkaisee
64 §:sséd sdaadetyn lisdksi seuraavat asiat:

1) osastosihteerien ja heitd virka-asemal-
taan alempien virkamiesten sijoittaminen mi-
nisterion toimintayksikkoon tehtdvadnmé&a-
radmispaatokselld;

2) virka-arvon myontdminen ulkomaan-
edustuksessa toimivalle virkamichelle ja
muulle tyontekijélle siksi ajaksi, jonka hén
toimii madrityssd edustustossa;

3) tydsopimussuhteisen henkiloston  ja
harjoittelijoiden palvelukseen ottaminen, irti-
sanominen ja tyosuhteen purkaminen seki
sijoittaminen ministerioon, jollei asia kuulu
muun virkamiehen ratkaistavaksi;

4) lakiin tai virkaehtosopimukseen perus-
tuvan ja harkinnanvaraisen virkavapauden
myontdminen virkamiehille sekd sitd vastaa-
van vapautuksen myontdminen muulle tyon-
tekijalle, lukuun ottamatta kansliapaallikkona
toimivaa valtiosihteerid, alivaltiosihteereiti ja
ulkoasiainneuvoksia;

5) virkamiehen ja muun tyontekijén ta-
holta tapahtuvaa irtisanoutumista ja muuta
virkasuhteen paittamistd koskevat asiat, sekd
tyotodistusten ja muiden palvelussuhdetta
koskevien todistusten antaminen;

6) vuorotteluvapaasopimuksen tekeminen;
sekd

7) virkaehtosopimuksiin, muihin sopi-
muksiin sekd palvelussuhteen ehtoja koske-
viin sddnndksiin ja midrdyksiin perustuvien
palkanlisien ja lisdpalkkioiden myodntdminen.

69 §

Henkilostopalvelupddllikon ratkaisuvalta

Henkildstopalvelupéallikko ratkaisee
64 §:sséd saadetyn lisdksi seuraavat asiat:
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1) palvelussuhteesta johtuvaa etuutta ja
korvausta seki niiden takaisinperintdd koske-
vat asiat, jollei asia kuulu muulle virkamie-
helle;

2) sadstovapaata tai lomarahan vaihta-
mista palkalliseksi vapaaksi koskevan sopi-
muksen tekeminen; ja

3) lupa jatkuvaan oman auton kayttoon
virkamatkoilla Suomessa.

69 a§
Tyohyvinvointipddllikon ratkaisuvalta

Tyohyvinvointipdillikko ratkaisee 64 §:ssd
sdddetyn lisdksi valtion virkamiesten ja tyon-
tekijdin terveydenhuollosta ulkomailla anne-
tussa laissa (176/1987) tarkoitettujen kor-
vausten maksamista koskevat asiat.

70 §

Henkiloston kehittdmispddllikon
ratkaisuvalta

Henkiloston kehittdmispaallikkod ratkaisee
64 §:ssé sdddetyn liséksi asiat, jotka koskevat
koulutusméiérarahojen kéyttod, jollei joiltakin
osin toisin sdideta.

753§
Tietohallinnon virkamiesten ratkaisuvalta

Tietohallinnon  virkamiehet ratkaisevat
vahvistetun tyonjaon ja kdyttoonsd osoitettu-
jen maédrdrahojen puitteissa investointihan-
kintoja sekéd suunnittelu-, huolto- ja palvelu-
sopimuksia koskevat asiat, jotka ovat raha-
arvoltaan alle 25 000 euroa.

78 §
Turvallisuusjohtajan ratkaisuvalta

Turvallisuusjohtaja ratkaisee 64 §:ssd maa-
ratyn lisdksi asiat, jotka koskevat:

1) turvallisuusjdrjestelmien, -laitteiden ja
-vélineiden hankintaa, huoltoa ja luovutta-
mista; ja

2) turvallisuuspalveluiden ja -koulutuksen
hankintaa.

88a§

Itadmeren, Barentsin ja arktisen yhteistyon
mddrdrahojen hallinnointi

Ministeri pdittdd Itdmeren, Barentsin ja
arktisen yhteistyon maérarahojen kdyton ylei-
sistd linjauksista.

Mairédrahojen kaytostd hankkeisiin, ohjel-
miin ja muihin kohteisiin padttidd itdosaston
paéllikko.

Alueellisen yhteistyon yksikon péillikko
paattda kuitenkin seuraavista asioista:

1) miédrdrahojen kayttoon liittyvid sitou-
muksia, sopimuksia ja toimeksiantoja koske-
vat asiat; ja

2) enintddn 500 000 euron médrdrahojen
kaytostd hankkeisiin, ohjelmiin ja muihin
kohteisiin.

94 §
Virkamatkamddrdykset ministeriossd

Virkamatkaméairdyksen antaa:

4) osastopaillikko, hallintojohtaja, viestin-
tdjohtaja, oikeuspaillikko, kansalaispalvelu-
paillikko, protokollapééllikkd, henkilostdjoh-
taja ja tietohallintojohtaja apulaisosastopéélli-
kolle, yksikonpaillikolle sekd muulle suoraan
alaisuudessaan toimivalle virkamiehelle;

97§

Vuosilomien vahvistaminen

Osastopdillikko, hallintojohtaja, viestinta-
johtaja, oikeuspéillikkod, kansalaispalvelu-
paillikko, protokollapééllikkd, henkilostdjoh-
taja ja tietohallintojohtaja vahvistavat apu-
laisosastopddllikon, yksikonpaallikon —seka
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muun suoraan alaisuudessaan toimivan virka- Tamai asetus tulee voimaan 1 pédivdni tam-

miehen vuosiloman. mikuuta 2013. Ennen asetuksen voimaantu-

————————————— loa voidaan ryhtya sen tiytdntoonpanon edel-
lyttdmiin toimenpiteisiin.

Helsingissd 12 piivéna joulukuuta 2012

Ulkoasiainministeri Erkki Tuomioja

Hallintojohtaja Ari Rouhe
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