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N:o 550

Ulkoasiainministerion tyojarjestys

Annettu Helsingissd 28 péivind elokuuta 2008

Ulkoasiainministerion padtoksen mukaisesti sdddetddn valtioneuvostosta 28 pdivind helmi-
kuuta 2003 annetun lain (175/2003) 7 §:n 2 momentin nojalla:

1 luku

Yleiset sdinnokset

1§
Soveltamisala

Valtioneuvostosta annetun lain (175/2003)
7 §:n mukaisesti ministerid jakautuu osastoi-
hin ja tarpeen mukaan muihin toimintayksik-
koihin ministerion tehtdvien tarkoituksenmu-
kaiseksi hoitamiseksi.

Ministerion jarjestysmuodosta ja toimin-
nan yleisestd jarjestdmisestd sdddetddn ulko-
asiainministeridstd annetussa valtioneuvoston
asetuksessa (1171/2005). Tarkempia sdén-
noksid asiasta annetaan tdssd tydjarjestyk-
sessd.

Toimintayksikolld tarkoitetaan téssd tyo-
jarjestyksessd  ministerion  organisaatioon
kuuluvia osastoja ja yksikkdja seké tydjarjes-
tyksessd madariteltyjd palvelukokonaisuuksia.

90—2008

28

Toimintayksikkojen tydjdrjestykset, sisdinen
tyonjako ja esimiestehtdvdt

Osastolla, oikeuspalvelulla, kansalaispal-
veluilla ja hallintopalveluilla on tydjérjestys,
jossa maaritiddn toimintayksikon tehtévisté ja
tyonjaosta sekd annetaan tarvittacssa tarkem-
pia médrdyksid toiminnasta. Liséksi osastoi-
hin ja edelld mainittuihin palvelukokonai-
suuksiin kuulumattomalla toimintayksikolla
voi olla tydjarjestys. Tyo0jdrjestyksessd voi-
daan maidratd henkilostomadraltddan suurten
toimintayksikdiden jakautumisesta ryhmiin.

Osastopaéllikko tai osastojaon ulkopuoli-
sen toimintayksikon padllikko vahvistaa tyo-
jarjestyksen sekd tarvittacssa maédrda henki-
16ston sijoittumisesta ryhmiin ja tekee esityk-
sid ryhmédn esimichen tehtdvddn madrddmi-
sestd. Ryhmén esimiehen tehtdvdin méaira-
tadn tehtdvadnmadraamispadtoksella.
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38
Sisdinen valvonta

Sisdisen valvonnan tavoitteena on varmis-
taa, ettd ulkoasiainhallinnon:

1) toiminnalle ja taloudelle asetetut tavoit-
teet saavutetaan;

2) toiminnassa ja taloudessa noudatetaan
lakia sekd ulkoasiainhallinnon vastuulla
oleva omaisuus ja varat on turvattu; ja

3) toiminnasta ja taloudesta tuotetaan ul-
koisia ja sisdisid tarpeita varten oikeat ja riit-
tavit tiedot.

Ulkoasiainhallinnon sisdisestd valvonnasta
ja sen menettelyiden jirjestimisestd vastaa
kansliapdillikkond toimiva valtiosihteeri.

Ministerion ja edustustojen sisdinen val-
vonta toteutetaan ensisijaisesti huolehtimalla
sisdisen valvonnan tavoitteiden saavuttami-
sen turvaavilla toimintatavoilla ja tydjarjeste-
lyilld seké toimintaketjuihin ja menettelyihin
siséltyvind johtamis-, ohjaus-, seuranta- ja ra-
portointitoimenpiteilld  ulkoasiainhallinnon
kaikissa  toimintayksikoissd.  Ministerion
osastot ja yksikot sekd edustustot vastaavat
sisdisen valvonnan edellyttimistd toimenpi-
teistd omalla vastuualueellaan ja omissa teh-
tdvissddn siten kuin tehtdvistd ja vastuista
sdddetdén valtioneuvoston asetuksessa ulko-
asiainhallinnosta (256/2000), jdljempand ul-
koasiainhallintoasetus, ja tdssd tydjarjestyk-
sessd. Ministerion sisdisiin médrdyksiin ja
ohjeisiin sisdllytetdén tarvittavat yksityiskoh-
taisemmat madrdykset menettelyista, joilla si-
sdisen valvonnan tavoitteiden saavuttaminen
varmistetaan.

Sisdisen valvonnan tehtdvét ja vastuu nii-
den asianmukaisesta hoitamisesta kuuluu ul-
koasiainhallinnon eri toimintayksikéille ja
virkamiehille ulkoasiainhallintoasetuksessa ja
tissd tydjarjestyksessd sdddettyjen tehtdva- ja
vastuujakojen mukaisesti.

4§
Sisdinen tarkastus ja arviointi
Sisdisen valvonnan asianmukaisuuden ja
riittdvyyden varmistamiseksi sekd muita joh-

don médrdamid tarkastus- ja arviointitehtivid
varten ministeriossd on toiminnallisesti riip-
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pumaton sisdisen tarkastuksen ja arvioinnin
yksikko.

Yksikko sijoittuu kansliapdéllikkond toi-
mivan valtiosihteerin alaisuuteen. Alivaltio-
sihteeri, jonka vastuualueeseen kuuluu kehi-
tysyhteistyd, toimii valtiosihteerin apuna ke-
hitysyhteistyon tarkastusta ja arviointia kos-
kevissa asioissa.

Yksikon toiminta jakautuu kahteen osa-
alueeseen siten, ettd kehitysyhteistyotd kos-
kevissa asioissa yksikkd raportoi asianomai-
selle alivaltiosihteerille ja muissa asioissa
suoraan valtiosihteerille kansliapdallikkona.
Sisdisestd tarkastuksesta madratddn tarkem-
min valtion talousarviosta annetussa asetuk-
sessa (1243/1992), jidljempéand talousarvio-
asetus, tarkoitetussa sisdisen tarkastuksen oh-
jesaannossa.

5§

Taloussddnté ja muut taloushallinnon mdd-
rdykset

Ulkoasiainministerion taloussddnndssé
madrdtddn talousarvioasetuksessa sdddetylld
tavalla tarkemmin hallinnonalan toiminta- ja
taloussuunnittelun, valtion talousarvion toi-
meenpanon ja tulos- ja tilinpddtosraportoin-
nin menettelyiden yksityiskohdista seké ulko-
asiainhallinnon taloushallintotehtdvien hoi-
dosta ja siihen liittyvistd sisdisen valvonnan
yksityiskohdista.

6§
Yhteistoimintamenettely

Henkildsto voi vaikuttaa tyohonsd ja tyo-
oloithinsa vaikuttavaan, viraston toimintaa
koskevaan péaatoksentekoon siten, kuin yh-
teistoiminnasta valtion virastoissa ja laitok-
sissa annetussa laissa (651/1988) sdddetéén ja
sen nojalla yhteistoimintasopimuksin sovi-
taan.

7§

Sisdisessd viestinndssd noudatettavat peri-
aatteet

Sisdisessd viestinndssd noudatetaan avoi-
muuden ja vastuullisuuden periaatetta. Minis-
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terion johdon viestintd on sddnndllista, 93
avointa ja vuorovaikutteista. Johtoryhmit ja o )
toimintayksikot tiedottavat aktiivisesti kési- Ministerion johtoryhmd

teltdvand olevista asioista.

2 luku
Ohjaus- ja johtamisjirjestelmét
8§

Ministerion tulosjohtaminen ja edustustojen
tulosohjaus

Ministerion toiminta on tulosjohdettua.
Ministerion ja edustustojen vililld noudate-
taan tulosohjausta.

Ministeri johtaa ministerion toimintaa apu-
naan ministerion johtoryhmét. Kansliapéal-
likkoné toimiva valtiosihteeri vastaa ministe-
rion tulosjohtamisesta, ohjaa osastopdalli-
koitd ja suoraan alaisuudessaan olevien yksi-
koiden paillikoitd sekd asettaa néille tulosta-
voitteet. Oikeuspalvelusta, kansalaispalve-
luista, protokollapalveluista, hallinto-
palveluista ja talousyksikdsti vastaava alival-
tiosihteeri toimii valtiosihteerin kansliapaél-
likkond alaisuudessa ohjaten mainittujen toi-
mintayksikkdjen pddllikoitd ja asettaa néille
toimintayksikoille tulostavoitteet. Toimin-
tayksikkojen paillikot ohjaavat alaisuuteensa
kuuluvien yksikkdjen pédllikoitd ja asettavat
niille tulostavoitteet.

Ministerion  toimintayksikot — vastaavat
niille asetettujen tulostavoitteiden saavutta-
misesta sekd tavoitteiden saavuttamista vaa-
rantavien seikkojen tunnistamisesta ja hallin-
nasta omalla tehtévialueellaan.

Osastot ja muut toimintayksikot vastaavat
ministerion strategioiden toteuttamisesta seké
toiminnan tuloksellisuudesta ja sisédisestd val-
vonnasta. Toiminnan tuloksellisuutta ja tulos-
vastuuta painotetaan ministerion johtamisessa
ja edustustojen ohjauksessa.

Kansliapééllikkond toimiva valtiosihteeri
johtaa edustustojen tulosohjausta. Osastot ja
muut toimintayksikot huolehtivat edustusto-
jen tulosohjauksesta kukin toimialallaan. Ta-
lousyksikko huolehtii tulosohjauksen jirjes-
tdmisestd.

Ministerion johtoryhmén tehtdvénd on ka-
sitelld valmistavasti hallinnonalan toimintaa
ja taloutta koskevat strategisesti tarkeét asiat
sekd muut asiat, jotka puheenjohtaja tai vara-
puheenjohtaja ottaa ministerion johtoryhmén
késiteltdvdksi. Ministerion  johtoryhméén
kuuluvat ulkoasiainministeri ja muut hallin-
nonalan ministerit, valtiosihteerit, valtiosih-
teeri kansliapadllikkona ja alivaltiosihteerit.

Ministerion  johtoryhmén  virkamiesko-
koonpanoon kuuluvat ryhméin virkamies;ja-
senet. Talld kokoonpanolla ministerion johto-
ryhméd késittelee ja yhteensovittaa kanslia-
paéllikkond toimivan valtiosihteerin ja alival-
tiosihteerien tehtdviin kuuluvia asioita.

Ministerion johtoryhméin puheenjohtajana
toimii ulkoasiainministeri, varapuheenjohta-
jina muut hallinnonalan ministerit ja sihtee-
rind kansliapééllikkond toimivan valtiosihtee-
rin madrddma virkamies. Ministerien esty-
neend ollessa, johtoryhmén puheenjohtajana
toimii valtiosihteeri. Virkamieskokoonpanon
puheenjohtajana on kansliapaillikkond toi-
miva valtiosihteeri ja varapuheenjohtajana
osastojaon ulkopuolisista palvelukokonai-
suuksista vastaava alivaltiosihteeri. Ryhma
kokoontuu ministerin tai kansliapaillikkond
toimivan valtiosihteerin kutsusta tai muulla
ryhmén paéttdmaélld tavalla.

10 §
Ministerion laajennettu johtoryhmd

Ministerion laajennettu johtoryhma osallis-
tuu hallinnonalan toimintaa koskevien laaja-
kantoisten ja periaatteellisesti tarkeiden asioi-
den kaisittelyyn sekd kisittelee valmistavasti
muut asiat, jotka johtoryhmén puheenjohtaja
tai varapuheenjohtaja ottaa johtoryhmén kisi-
teltdvéksi. Johtoryhmén tehtivani on lisdksi
edistdd ministerion sisdistd tiedonkulkua.

Johtoryhmiin kuuluvat valtiosihteeri kans-
liapééllikkona, alivaltiosihteerit, osastopaalli-
kot, hallintojohtaja, oikeuspidillikko, kansa-
laispalvelupaallikko, protokollapaallikko,
pohjoismaisen yhteistyon sihteeriston paél-
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likkd, ulkoasiainhallinnon tarkastaja, suunnit-
telu- ja tutkimuspdillikko, talousjohtaja ja
tietohallintojohtaja sekd henkilostojarjestojen
nimedmait edustajat. Valtiosihteerilld on oi-
keus osallistua laajennetun johtoryhmén ko-
kouksiin.

Johtoryhmén puheenjohtajana toimii val-
tiosihteeri kansliapdillikkond. Varapuheen-
johtajana toimivat alivaltiosihteerit kanslia-
paillikkond toimivan valtiosihteerin maaraa-
massd jarjestyksessd sekd sihteerind kanslia-
paillikkond toimivan valtiosihteerin mé&a-
radma virkamies. Johtoryhmid kokoontuu
kansliapddllikkond toimivan valtiosihteerin
kutsusta tai muulla johtoryhmén paittamalla
tavalla.

11§
Avainryhmd

Avainryhmé késittelee valmistavasti seu-
raavien virkojen ja tehtdvien tiyttdmistd kos-
kevat asiat:

1) valtiosihteerin kansliapaéllikkond, ali-
valtiosihteerin ja hallintojohtajan virat;

2) osastopadllikon, oikeuspadllikon, kansa-
laispalvelupaillikon, protokollapaillikon,
apulaisosastopééllikon ja apulaisprotokolla-
paallikon tehtdvit;

3) ulkoasiainhallinnon tarkastajan; seka

4) edustuston pééllikon ja kiertdvan suurld-
hettiléddn tehtdvit lukuun ottamatta 1&hetetyn
konsulaatin ja varakonsulaatin pééllikon teh-
tavad.

Lisdksi avainryhmi voi ottaa késiteltdvak-
seen muita henkildstopoliittisesti merkittévia
virkanimityksid ja tehtdvddn madrdamistad
koskevia asioita.

Avainryhmédn  kuuluvat  valtiosihteeri
kansliapddllikkond ja alivaltiosihteerit. Hal-
lintojohtajalla ja henkilostojohtajalla on oi-
keus olla ldsnéd avainryhmén kokouksissa.

Avainryhmén puheenjohtajana toimii val-
tiosihteeri kansliapaillikkond, varapuheen-
johtajana hallintopalveluista vastaava alival-
tiosihteeri ja sihteerind kansliapddllikkond
toimivan valtiosihteerin médaraama virkamies.
Avainryhmé kutsutaan koolle puheenjohtajan
madraamalla tavalla.

N:o 550

12 §
Toimintayksikkdjen johtoryhmidit

Osastopaéllikon apuna osaston johtami-
sessa on johtoryhmd, joka késittelee valmis-
tavasti merkittdvimmait osaston toimintaan
liittyvat asiat ja muut osastopddllikon maa-
radmaét asiat. Vastaava johtoryhmai on oikeus-
palvelulla, kansalaispalveluilla ja hallintopal-
veluilla. Lisdksi muullakin kuin edelld maini-
tuilla toimintayksikdilld voi olla johtoryhma.

Johtoryhmén puheenjohtajana on osaston,
palvelukokonaisuuden tai yksikon pédllikkd,
joka my0s médrdd varapuheenjohtajan, muut
jasenet ja sihteerin sekd mahdolliset muut
johtoryhmin kokoukseen kutsuttavat virka-
miehet. Johtoryhmaé kutsutaan koolle puheen-
johtajan méaraédmalla tavalla.

13§
Kehityspoliittinen ohjausryhmd

Kehityspoliittinen ohjausryhmi késittelee
valmistavasti kehityspolitiikkaan ja kehitys-
yhteistyohon liittyvét laajat ja periaatteelliset
asiakokonaisuudet.

Ohjausryhmén puheenjohtajana toimii ke-
hityspoliittisen osaston padllikko ja varapu-
heenjohtajana kehityspoliittisen osaston apu-
laisosastopddllikko. Muita jdsenid ovat Eu-
rooppa-osaston, itdosaston, Amerikan ja Aa-
sian osaston sekd Afrikan ja Lihi-iddn osas-
ton paillikot ja varajdsenid ndiden sijaiset.
Kauppapoliittisen ja poliittisen osaston sekd
viestintd- ja kulttuuriosaston edustajilla on
oikeus osallistua ohjausryhmin kokouksiin.
Ohjausryhmén sihteerind toimii puheenjohta-
jan mairdaama virkamies. Ohjausryhméd ko-
koontuu puheenjohtajan kutsusta tai muulla
ryhmén paéttdmaélld tavalla.

14§
Kehitysyhteistyon laaturyhmd

Kehitysyhteistyon laaturyhmé kisittelee
kehitysyhteistyohankkeiden ja -ohjelmien
sekd muiden rahoitettaviksi valmisteltavien
toimien suunnitelmat ennen rahoitusesityksen
tekemistd. Laaturyhmén tavoitteena on var-
mistaa toimien yhdenmukaisuus hallituksen
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vahvistaman kehityspolitiikan kanssa. Laatu-
ryhmé antaa suosituksensa tai muun palaut-
teen suunnitelmille.

Laaturyhmén puheenjohtajana toimii kehi-
tyspoliittisen osaston apulaisosastopdillikko
ja jasenind Afrikan ja Léhi-iddn, Amerikan ja
Aasian, Eurooppa- ja Itdosaston nimedmat
edustajat; kehityspoliittisen osaston nimeé-
mit kolme edustajaa, sekd niiden muiden
osastojen nimeédmét edustajat, joiden osallis-
tumisen laaturyhmé asian luonteen johdosta
katsoo tarpeelliseksi. Laaturyhmén sihteerina
toimii puheenjohtajan médrddmé virkamies.
Laaturyhmé kokoontuu puheenjohtajan kut-
susta tai muulla ryhmén paittimalla tavalla.

15§
Valmiusryhmd

Ministeridssé on valmiusryhmad, joka késit-
telee kriisitilanteisiin ja poikkeusoloihin va-
rautumista koskevia hallinnonalan suunnitel-
mia ja toimenpiteitd.

Valmiusryhmén puheenjohtajana ja ulko-
asiainhallinnon valmiuspééllikkond toimii
valtiosihteeri kansliapddllikkona tai muu teh-
tdvdd hoitamaan maéadritty virkamies. Valmi-
usryhmén sihteerind toimii turvallisuuspéél-
likko.

Valmiusryhmin tarkemmista tehtdvista,
kokoonpanosta ja valmiuspééllikon sijaisena
toimivasta varapuheenjohtajasta maéadratain
valmiusryhmén asettamispédétoksessa.

16 §
Viestonsuojelu ja pelastustoiminta

Viestonsuojelua ja pelastustoimintaa var-
ten ministeridsséd on suojelujohtaja, jona toi-
mii turvallisuuspééllikko tai muu kansliapéél-
likkénd toimivan valtiosihteerin maardama
virkamies. Suojelujohtajan tehtdvéni on val-
mistella ja toteuttaa ministeridlle kuuluvia
viestonsuojeluun ja pelastustoimintaan liitty-
vid tehtdvid. Suojelujohtajan sijaisena ja apu-
laissuojelujohtajana toimii kansliapdéllikkona
toimivan valtiosihteerin médradma virkamies.

Ministerion pelastusorganisaatiosta ja pe-
lastustoimenpiteistd maardtddn ministerion
pelastussuunnitelmassa, jonka vahvistaa val-
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tiosihteeri kansliapééllikkond. Jokainen vir-
kamies on velvollinen hoitamaan ne tehtdvit,
jotka hénelle pelastussuunnitelmassa mahdol-
lisesti maarataan.

17 §

Ministerin erityisavustajan tiedonsaanti-
oikeus

Ministerin erityisavustaja toimii ministerin
avustajana ja suorittaa ministerin hinelle an-
tamia tehtdvid toimimatta ministeridssa esit-
telijand. Ministerin erityisavustajalle on
pyynnostddn annettava ne tiedot, joita héin
tarvitsee tehtdvénsd suorittamiseksi.

Ministerin erityisavustajalla on oikeus
osallistua ministerion johtoryhmén ja laajen-
netun johtoryhmén sekd muiden suunnittelu-
ja valmisteluelinten kokouksiin.

3 luku
Ministerion organisaatio
18 §
Ministerion organisaatio

Ulkoasiainministeridstd annetun valtioneu-
voston asetuksen (1171/2005) mukaisesti mi-
nisteriossd on poliittinen osasto, kauppapo-
liittinen osasto, kehityspoliittinen osasto, Eu-
rooppa-osasto, itdosasto, Amerikan ja Aasian
osasto, Afrikan ja Lahi-iddn osasto seki vies-
tinté- ja kulttuuriosasto. Liséksi ministeriossa
on osastojaon ulkopuolisina toimintoina oike-
uspalvelu, kansalaispalvelut, protokollapalve-
lut, hallintopalvelut, talousyksikkd, sisdisen
tarkastuksen ja arvioinnin yksikko sekd suun-
nittelu- ja tutkimusyksikko.

19 §
Poliittisen osaston organisaatio

Poliittisella osastolla on seuraavat yksikot:

1) turvallisuuspolitiikan yksikko;

2) asevalvonnan yksikko;

3) EU:n yhteisen ulko- ja turvallisuuspoli-
titkan yksikko;

4) ihmisoikeuspolitiikan yksikkd; sekd



1722

5) YK- ja yleisten globaaliasioiden yk-
sikkd.

Lisdksi poliittisella osastolla on ETYJ-pu-
heenjohtajuussihteeristd, jonka paillikko esit-
telee yksikon toimialaan kuuluvat asiat suo-
raan ulkoasiainministerille. ETYJ-puheenjoh-
tajuussihteeriston paalllikkd kuuluu 10 §:ssd
mainittuun ministerion laajennettuun johto-
ryhméén. ETYJ-puheenjohtajuussihteeriston
paéllikolld on soveltuvin osin samat tehtavét
kuin osastopadllikolla.

20§
Kauppapoliittisen osaston organisaatio

Kauppapoliittisella osastolla on seuraavat
yksikét:

1) EY:n yhteisen kauppapolitiikan ja talou-
dellisten ulkosuhteiden yksikko;

2) markkinoillepiisyasioiden yksikko; ja

3) vientivalvonta-asioiden yksikko.

21 §
Kehityspoliittisen osaston organisaatio

Kehityspoliittisella osastolla on seuraavat
yksikot:

1) yleisen kehityspolitiikan ja suunnittelun
yksikko;

2) toimialapolitiikan yksikko;

3) kansalaisjarjestoyksikko;

4) YK:n kehityskysymysten yksikko;

5) kehitysrahoituslaitosten yksikkd;

6) kansainvilisen ympéristopolitiikkan yk-
sikkd; ja

7) humanitaarisen avun yksikkd.

22§
Eurooppa-osaston organisaatio

Eurooppa-osastolla on seuraavat yksikot:

1) Pohjois-Euroopan yksikkd;

2) yleisten EU-asioiden ja yhteensovitta-
misen yksikko;

3) Keski-, Lénsi- ja Eteld-Euroopan yk-
sikko; sekd

4) EU:n laajentumisen ja Léansi-Balkanin
yksikko.

Osana Pohjois-Euroopan yksikkod toimii
pohjoismaisen yhteistyon sihteeristd, jonka
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padllikkd esittelee sihteeriston toimialaan
kuuluvat asiat suoraan pohjoismaisen yhteis-
tyon ministerille.

23§
Itdosaston organisaatio

Itdosastolla on seuraavat yksikot:

1) Venijin yksikko;

2) Itd-Euroopan ja Keski-Aasian yksikko;
sekd

3) alueellisen yhteistyon yksikko.

24 §
Amerikan ja Aasian osaston organisaatio

Amerikan ja Aasian osastolla on seuraavat
yksikot:

1) Aasian ja Oseanian yksikko;

2) Pohjois-Amerikan yksikko; ja

3) Latinalaisen Amerikan ja Karibian yk-
sikko.

25§
Afrikan ja Ldhi-iddn osaston organisaatio

Afrikan ja Lahi-idédn osastolla on seuraavat
yksikot:

1) Lahi-idédn ja Pohjois-Afrikan yksikko;

2) Itd- ja Lénsi-Afrikan yksikkd; ja

3) Eteldisen Afrikan yksikko.

26 §
Viestintd- ja kulttuuriosaston organisaatio

Viestintd- ja kulttuuriosastolla on seuraa-
vat yksikot:

1) julkisuusdiplomatian yksikko;

2) viestintayksikko; sekd

3) Eurooppa-tiedotuksen ja kansalaisvies-
tinnan yksikkd.

27§
Hallintopalvelujen organisaatio
Hallintopalveluihin kuuluvat seuraavat yk-

sikot:
1) henkil6stoyksikko;
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2) kiinteistoyksikkd;

3) tietohallintoyksikko;

4) virastopalveluyksikko; ja
5) turvallisuusyksikko.

28 §
Oikeuspalvelun organisaatio

Oikeuspalveluun kuuluvat seuraavat yksi-
kot:

1) kansainvilisen oikeuden yksikkd;

2) EU- ja valtiosopimusoikeuden yksikkd;

3) EU-tuomioistuinasiat; seka

4) ihmisoikeustuomioistuin- ja -sopimus-
asioiden yksikko.

29§
Kansalaispalvelujen organisaatio

Kansalaispalveluihin kuuluvat seuraavat
yksikot:

1) konsuliasioiden yksikko; sekd

2) passi- ja viisumiyksikko.

4 luku
Toimintayksikkojen tehtivit
30§

Poliittisen, kauppapoliittisen ja kehityspoliit-
tisen osaston yhteensovittamistehtdvdt

Poliittisen osaston tehtdviin kuuluu minis-
terion sisdinen yhteensovittaminen keskei-
sissd ulko- ja turvallisuuspoliittisissa asioissa,
kauppapoliittisen osaston tehtdviin kuuluu
ministerion sisdinen yhteensovittaminen kes-
keisissd kauppapoliittisissa asioissa ja kehi-
tyspoliittisen osaston tehtdviin kuuluu minis-
terion sisdinen yhteensovittaminen keskei-
sissé kehityspoliittisissa asioissa.

318
Poliittisen osaston tehtdvdt
Poliittisen osaston tehtdviin kuuluvat seu-

raavat asiat:
1) Suomen ulko- ja turvallisuuspolitiikka
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yleisesti sekd maailmanlaajuiset poliittiset ja
turvallisuuskysymykset;

2) EU:n yhteinen ulko- ja turvallisuuspoli-
tiikkka (YUTP);

3) EU:n turvallisuus- ja puolustuspolitiikka
(ETPP);

4) Pohjois-Atlantin liitto (Nato) ja rauhan-
kumppanuustoiminta;

5) sotilaallinen kriisinhallinta ja siviilikrii-
sinhallinta;

6) Euroopan turvallisuus- ja yhteistyojér-
jesto;

7) Euroopan neuvosto;

8) asevalvonta, puolustustarvikkeiden
vientikysymykset, puolustusmateriaaliyhteis-
ty0 ja kansainvilinen vientivalvontayhteistyo
sekd suomalaisten valtionilma-alusten ja val-
tionalusten kulkuluvat;

9) ihmisoikeuspolitiikka, yleiset ihmisoi-
keusasiat ja demokratiaa koskevat asiat;

10) pakolais-, maahanmuutto- ja turva-
paikkapoliittiset asiat;

11) yleiset YK-asiat, YK-asioiden yhteen-
sovittaminen, YK:n yleiskokous ja turvalli-
suusneuvosto;

12) globaalihallintaan liittyvét kysymyk-
set; sekd

13) osallistuminen osaston tehtédviin liitty-
vien kansainvélisten sopimusten valmisteluun
ja sdddosvalmisteluun yhteistyossé oikeuspal-
velun kanssa.

32§
Kauppapoliittisen osaston tehtdvit

Kauppapoliittisen osaston tehtiviin kuulu-
vat seuraavat asiat:

1) Euroopan yhteisén kauppapolitiikka;

2) markkinoillepddsykysymykset, kaupan
esteet, tuontisuoja ja polkumyynti;

3) Maailman kauppajarjestod (WTO) kos-
kevat asiat;

4) Taloudellisen yhteistyon ja kehityksen
jarjestod (OECD) sekd muita taloudellisen
alan jarjest6jé ja laitoksia koskevat asiat, siltd
osin kuin ne eivit kuulu toisen toimintayksi-
koén tehtdviin;

5) kauppa ja kehitys -asiat ja niitd hoitavat
monenkeskiset jérjestot ;

6) Suomen viennin edistdmisté ja yritysten
kansainvélistymistd koskevan yleisen politii-
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kan valmistelu, arviointi ja yhteensovittami-
nen;

7) kaksikéyttotuotteiden vientivalvonta ja
lupa-asiat sekd vientivalvonta-asioiden yh-
teensovittaminen;

8) suomalaisten investointien edistiminen
ja suojaaminen;

9) kansainviliset sopimukset kauppapoli-
tiikkan alalla ja osaston tehtdviin kuuluvia
asioita koskeva sdddosvalmistelu; ja

10) muut Suomen kauppa- ja taloussuh-
teita vieraisiin valtioihin koskevat asiat siltd
osin kuin ne eivét kuulu toisen toimintayksi-
kon tehtaviin.

333§
Kehityspoliittisen osaston tehtdvdt

Kehityspoliittisen osaston tehtéviin kuulu-
vat seuraavat asiat:

1) Suomen kansainvélinen kehityspoli-
tiikka, kehitysyhteistyopolitiikka ja kehitys-
rahoitus;

2) kehitysyhteistyotd koskeva kokonais-
suunnittelu ja seuranta, toiminta- ja talous-
suunnittelu, talousarvion valmistelu, talous-
hallinto seka tilastointi ja raportointi;

3) kehitysyhteistyon laadun valvonta, ke-
hittiminen ja neuvonta sekd kehitystutkimus;

4) kehityspolititkka ja kehitysyhteistyd
EU:ssa ja OECD:ssi;

5) kansalaisjirjestdjen kehitysyhteistyo,
tuki kansainvilisille kansalaisjarjestdille siltd
osin kuin ne eivét kuulu toisen toimintayksi-
kon tehtdviin;

6) Finnfund, korkotukipolitiikka ja liike-
kumppanuusohjelma;

7) YK:n kehityskysymykset, YK:n opera-
tiiviset kehitysohjelmat ja -rahastot;

8) kauppa ja kehitys -asioiden kehityspo-
liittiset ulottuvuudet sekd kauppaa tukeva ke-
hitysyhteistyo;

9) kehitysrahoituslaitokset, kehitysmaiden
velkakysymykset ja innovatiiviset rahoitus-
mekanismit;

10) kestdva kehitys ja kansainvilinen ym-
paristopolitiikka sekd niihin liittyva rahoitus;

11) humanitaarinen apu;

12) apulaisasiantuntijatoiminnan suunnit-
telu ja ohjaus; seké

13) osaston tehtdviin liittyvét kansainvali-
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set sopimukset, sdddosvalmistelu ja muut oi-
keudelliset asiat.

34§
Eurooppa-osaston alue ja tehtivdt

Eurooppa-osaston maantieteelliseen aluee-
seen kuuluvat Alankomaat, Albania, An-
dorra, Belgia, Bosnia-Hertsegovina, Bulgaria,
Espanja, Irlanti, Islanti, [so-Britannia, Italia,
Itavalta, Kosovo, Kreikka, Kroatia, Kypros,
Latvia, Liechtenstein, Liettua, Luxemburg,
Makedonia (FYROM), Malta, Monaco, Mon-
tenegro, Norja, Portugali, Puola, Pyhi istuin,
Ranska, Romania, Ruotsi, Saksa, San Ma-
rino, Serbia, Slovakia, Slovenia, Sveitsi,
Tanska, Tsekki, Turkki, Unkari ja Viro.

Eurooppa-osaston tehtdviin kuuluvat seu-
raavat asiat:

1) kahdenvilisiin suhteisiin, EU:mn ulko-
suhteisiin ja monenkeskisiin toimielimiin liit-
tyvét poliittiset, kauppapoliittiset, kaupallis-
taloudelliset ja kehitysyhteistydasiat aluee-
seen kuuluvien maiden osalta;

2) yleiset EU-asiat, mukaan lukien EU:n
kehittdminen;

3) EU:n laajentuminen;

4) Lénsi-Balkanin rauhanprosessi, EU:n
vakautus- ja assosiaatioprosessi sekd Kaak-
kois-Euroopan alueelliset yhteistyojarjestelyt;

5) ministeridn sisdinen yhteensovittaminen
keskeisissd EU-asioissa; ja

6) Pohjoismaisen yhteistyon sihteeristolle
kuuluvat asiat, joita ovat Pohjoismaiden mi-
nisterineuvoston tydjarjestyksen mukaiset
tehtévét sekd muut pohjoismaisten yhteistyo-
kysymysten suunnittelua ja yhteensovitta-
mista koskevat asiat.

358§
Itdosaston alue ja tehtdviit

Itdosaston maanticteelliseen alueseen kuu-
luvat Vendja sekd Armenia, Azerbaidzhan,
Georgia, Kazakstan, Kirgisia, Moldova,
Tadzhikistan, Turkmenistan, Ukraina, Uzbe-
kistan ja Valko-Venéja.

Itdosaston tehtdviin kuuluvat seuraavat
asiat:

1) kahdenvilisiin suhteisiin sekd EU:n ul-
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kosuhteisiin ja monenkeskisiin toimielimiin
liittyvat poliittiset, kauppapoliittiset, kaupal-
lis-taloudelliset ja kehitysyhteistydasiat alu-
eeseen kuuluvien maiden osalta;

2) alueelliset jirjestot ja muut yhteistyoeli-
met;

3) kahdenvilinen ja monenkeskinen l&hi-
alueyhteisty0 sekd siihen liittyvét kansainva-
liset rahoitusjérjestelyt; ja

4) pohjoiseen ulottuvuuteen liittyvit asiat.

36 §
Amerikan ja Aasian osaston alue ja tehtdvdit

Amerikan ja Aasian osaston maantieteelli-
seen alueeseen kuuluvat Yhdysvallat ja Ka-
nada, Argentiina, Brasilia, Chile, Meksiko,
Nicaragua, Peru ja Venezuela sekd muut La-
tinalaisen Amerikan ja Karibian maat sekd
Afganistan, Filippiinit, Indonesia, Intia, Ja-
pani, Kiina, Korean tasavalta, Korean demo-
kraattinen kansantasavalta, Malesia, Mongo-
lia, Nepal, Pakistan, Singapore, Thaimaa,
Vietnam ja muut Aasian maat sekd Australia,
Uusi-Seelanti ja muu Oseania.

Amerikan ja Aasian osaston tehtdviin kuu-
luvat seuraavat asiat:

1) kahdenvilisiin suhteisiin, EU:n ulko-
suhteisiin ja monenkeskisiin toimielimiin liit-
tyvét poliittiset, kauppapoliittiset, kaupallis-
taloudelliset ja kehitysyhteistyasiat aluee-
seen kuuluvien maiden osalta;

2) alueelliset jarjestot ja muut yhteistyoeli-
met;

3) transatlanttiset suhteet; ja

4) EU:n suhteet latinalaisen Amerikan ja
Karibian maiden sekd Aasian maiden alueel-
lisiin yhteistydjarjestelyihin.

37§
Afrikan ja Léhi-iddn osaston alue ja tehtdvdt

Afrikan ja Léhi-idén osaston maantieteelli-
seen alueeseen kuuluvat Afrikan, Lahi-iddn
ja Persianlahden alueen maat.

Afrikan ja Lahi-idén osaston tehtdviin kuu-
luvat seuraavat asiat:

1) kahdenvilisiin suhteisiin, EU:n ulko-
suhteisiin ja monenkeskisiin toimielimiin liit-
tyvét poliittiset, kauppapoliittiset, kaupallis-
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taloudelliset ja kehitysyhteistyasiat aluee-
seen kuuluvien maiden osalta;

2) alueelliset jarjestot ja muut yhteistyoeli-
met; ja

3) EU:n Vilimeri-yhteisty0 ja muut yhteis-
tyohankkeet osaston maantieteelliselld alueel-
la.

38§
Viestintd- ja kulttuuriosaston tehtdvdt

Viestintd- ja kulttuuriosaston tehtéviin
kuuluvat seuraavat asiat:

1) Suomen ulkopoliittisten, kaupallis-ta-
loudellisten ja kehityspoliittisten tavoitteiden
edistdminen viestinnin ja kulttuurin keinoin
sekd julkisuusdiplomatian yleinen kehittdmi-
nen;

2) Suomen tunnetuksi tekeminen ja sitd
koskevan tiedotusaineiston tuotanto, hankinta
ja jakelu;

3) ministerion ulkoinen viestintd;

4) ulkoasiainhallinnon sisdinen viestinti;

5) Suomen maakuvan kehittdminen ja sen
seuranta;

6) kansainviliset media- ja kulttuurisuhteet
sekd korkean tason vierailujen ja kansainvé-
listen kokousten mediajérjestelyt;

7) Suomen kulttuuriviennin kehittdminen
ja tukeminen;

8) kehitys- ja globaalikysymysten tunne-
tuksi tekeminen Suomessa;

9) tuki kehitysviestintdalan kansainvilisille
jarjestoille sekd viestinté- ja kulttuurialan ke-
hitysyhteistyohankkeet;

10) Euroopan unionia ja Suomen EU-poli-
tiikkkaa koskeva kansalaisviestinti ja tuki kan-
salaisjdrjestdjen Eurooppa-tiedotukselle;

11) uutis- ja mediaseuranta ulkoasiainhal-
linnon tarpeisiin.

39§
Hallintopalvelut

Hallintopalveluista vastaavien yksikdiden
padasiallisista tehtdvistd sdddetddn tdssd py-
kéldassd. Tarkemmat tehtdvdt ja tyonjako
madritellddn hallintopalvelujen tyojarjestyk-
sessd.

Henkil6stoyksikon tehtdviin kuuluvat hen-
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kilostohallinto ja henkiloston kehittdminen,
tydsuojelu ja tydhyvinvointi, yleishallinto,
edustustoverkon muutosten koordinointi sekd
kunniakonsuliasiat.
Kiinteistoyksikon tehtdviin kuuluvat kiin-
teisto- ja toimitilahallinto.
Tietohallintoyksikon tehtdviin  kuuluvat
tietotekniikka, tietoliikenne, tietopalvelut,
asiakirjahallinto ja kirjastotoimi.
Virastopalveluyksikon tehtiviin kuuluvat
virastopalvelut ja materiaalihallinto.
Turvallisuusyksikon tehtidviin  kuuluvat
turvallisuusasiat ja kansallisen turvallisuusvi-
ranomaisen (NSA) tehtévit.

40 §
Talousyksikon tehtdvdt

Talousyksikon tehtdviin kuuluvat seuraa-
vat asiat:

1) hallinnonalan voimavarojen yhteenso-
vittaminen,;

2) tulosohjauksen yhteensovittaminen ja
kehittdminen;

3) taloussuunnittelu;

4) tilivirastotehtavét; seka

5) muut taloushallinnon tehtavit.

41 §
Oikeuspalvelun tehtdvdt

Oikeuspalvelun tehtdviin kuuluvat seuraa-
vat asiat:

1) kansainvilinen oikeus;

2) terrorisminvastainen kansainvélinen yh-
teistyd ja terrorismikoordinaatio;

3) ihmisoikeussopimus- ja tuomioistuin-
asiat sekd muut ihmisoikeuksia koskevat oi-
keudelliset asiat;

4) Euroopan unionia koskevat oikeudelli-
set asiat, jollei asia kuulu muulle toimintayk-
sikolle;

5) Suomen edustaminen Euroopan yhteiso-
jen tuomioistuimissa ja Suomea Euroopan
unionin jidsenend koskevissa valvontamenet-
telyissé;

6) kansainviliset sopimusasiat, jollei asia
kuulu muulle toimintayksikdlle;
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7) sdddosvalmistelu, jollei asia kuulu
muulle toimintayksikdlle; seké
8) Suomen valtion edustaminen kansainva-

lisissd lainkdytto- ja tutkintaelimissa.

42 §
Kansalaispalvelujen tehtdvdt
Kansalaispalvelujen tehtdviin  kuuluvat
seuraavat asiat:

1) konsuliasiat;

2) passi- ja viisumiasiat; laillistamiset,
maahanmuuttoviraston ja tydvoimaviran-
omaisten lupa-asioiden koordinointi edustus-
toissa; ja

3) ulkomailla toimitettavat vaalit.

43 §
Protokollapalvelujen tehtdviit
Protokollapalvelujen tehtdviin  kuuluvat
seuraavat asiat:

1) tasavallan presidentin ja vieraiden val-
tioiden padmiesten sekd tasavallan presiden-
tin ja Suomessa toimivien diplomaattisten
edustustojen ja edustajien véliset suhteet ja
nithin liittyvét jérjestelyt;

2) valtionpddmies-, paddministeri- ja ulko-
ministeritason vierailut;

3) kansainvilisiin sopimuksiin ja tapaan
sekd Suomen lainsdddidntoon perustuvat dip-
lomaattiset erioikeudet ja -vapaudet;

4) oleskelulupien mydntdminen diplomaat-
tisten edustustojen ja nithin rinnastettavien
edustustojen henkilokunnan jésenille sekéd
heiddn perheenjisenilleen;

5) toimilupien mydntdminen vieraiden val-
tioiden Suomessa oleville konsuliedustajille;

ja

6) juhlamenot ja kansainvilisten suhteiden
hoitamiseen liittyvit muotoseikat.
44 §

Sisdisen tarkastuksen ja arvioinnin yksikon
tehtdvdt

Sen lisdksi, mitd ministerion taloussdin-
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nossd on sisdisestd valvonnasta mééritty, si-
sdisen tarkastuksen ja arvioinnin yksikon teh-
téviin kuuluvat seuraavat asiat:

1) ulkoasiainhallinnon toiminnan ja talou-
den tarkastaminen,;

2) ministerion toimintayksikkojen ja edus-
tustojen tarkastus;

3) aloitteiden tekeminen toiminnan tulok-
sellisuuden ja taloudellisuuden parantami-
seksi sekd havaittujen puutteiden poistami-
seksi;

4) sisdiseen tarkastustoimintaan liittyvat
tutkintatoimet;

5) tarkastustoiminnan yhteydessé esitetty-
jen toimenpiteiden toteutumisen seuranta;

6) yhteydenpito muihin valtionhallinnon
tarkastusviranomaisiin ja niiden avustaminen
tarkastustoiminnassa; ja

7) valvonta- ja tarkastustoiminnan yleinen
kehittdminen; seka

8) kehitysyhteistyon evaluointi.

45 §
Suunnittelu- ja tutkimusyksikon tehtdvdt

Suunnittelu- ja tutkimusyksikkd on toimin-
nallisesti suoraan ulkoasiainministerin alai-
suudessa ja hallinnollisesti valtiosihteein
kansliapdillikkond —alaisuudessa.  Yksikon
tehtdviin kuuluvat seuraavat asiat:

1) ministerion toimialaan liittyvd suunnit-
telu, analyysi ja tutkimus;

2) osallistuminen keskeisten ulkopoliittis-
ten linjausten valmisteluun yhteistydssd vas-
tuuosastojen kanssa; ja

3) ministerion tutkimustoiminnan, mukaan
lukien sektoritutkimuksen, ohjaus ja koordi-
naatio.

5 luku

Ministerion ja toimintayksikkdjen johto-
tehtiviit

46 §
Valtiosihteeri kansliapddllikkond

Tassd tyojarjestyksessd valtiosihteerilla
kansliapdillikkond tarkoitetaan kansliapéal-
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likkéné toimivaa valtiosihteerid, jonka tehta-
vistd sdddetddn valtioneuvoston ohjesdédnnon
45 §:ssi ja talousarvioasetuksen 63 §:ssi.

47 §
Valtiosihteeri

Téssd tyojérjestyksessd valtiosihteerilld
tarkoitetaan ministerin toimikaudeksi nimitet-
tyd valtiosihteerid, jonka tehtdvistd sédddetidén
valtioneuvoston ohjesddnnén 44 §:n 2 mo-
mentissa.

Ministeri voi antaa apunaan ja edustaja-
naan toimivan valtiosihteerin tehtivistd pysy-
vaismadrdyksen, jossa valtiosihteerin tehtivat
tarkemmin maaritellaan.

Valtiosihteeri on pidettdvé tietoisena niistd
ministeridssd valmisteltavista asioista, jotka
kuuluvat sen ministerin toimialaan, jonka toi-
mikaudeksi valtiosihteeri on nimetty.

Valtiosihteerin on pidettdvd ministerion
virkamiesjohto tietoisena toimivaltaansa kuu-
luvien asioiden edistymisesta.

48 §
Alivaltiosihteeri

Ministeriossd on neljd alivaltiosihteerid,
joiden tehtdvidt jakautuvat seuraaviin koko-
naisuuksiin:

1) ulko- ja turvallisuuspolitiikka, Eu-
rooppa, Veniji, ja Keski-Aasia

2) kauppapoliittiset asiat ja talousyhteistyo,
Amerikka, Aasia ja Oseania;

3) kehitysyhteistyd ja kehityspolitiikka,
Afrikka ja Lahi-itéd; sekd

4) oikeuspalvelu, kansalaispalvelut, proto-
kollapalvelut, hallintopalvelut ja talousyk-
sikko.

Alivaltiosihteeri:

1) késittelee ministerin ja kansliapdallik-
kona toimivan valtiosihteerin apuna kanslia-
padllikkénd toimivalle valtiosihteerille kuulu-
via tehtidvid;

2) edistdd ja sovittaa yhteen ulkoasiainmi-
nisterion ja muiden viranomaisten toimintaa
kansainvilisten asioiden hoitamisessa;

3) sovittaa yhteen tehtdvikokonaisuuteensa
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kuuluvien asioiden késittelyd ministeriossd;
ja

4) seuraa erityisesti tehtdviakokonaisuu-
tensa kannalta keskeisten osastojen toimintaa.

49 §
Osastopdiillikko

Osastopaallikko:

1) johtaa osaston toimintaa asetettujen toi-
mintalinjojen ja tulostavoitteiden mukaisesti,

2) vastaa osaston toiminnan yleisestd ke-
hittdmisestd,

3) johtaa osaston toiminta- ja taloussuunni-
telman sekéd talousarvioehdotuksen valmiste-
lua ja seuraa niiden toteutumista,

4) vastaa osaston laajakantoisten suunnitel-
mien ja hankkeiden kédynnistdmisesti, toteut-
tamisesta ja seurannasta,

5) sovittaa yhteen alaistensa toimintayksik-
kojen toimintaa, ja

6) ratkaisee toimivaltaansa kuuluvat asiat.

50 §
Apulaisosastopdcdllikko

Osastopééllikon avuksi osaston johtami-
sessa voidaan maddrdtd apulaisosastopail-
likkd, jonka tehtdvand on:

1) avustaa osastopaillikkod osaston toi-
minnan johtamisessa,

2) toimia osastopadllikon sijaisena tdmén
ollessa estynyt,

3) osallistua osaston toiminnan kehittdmi-
seen, osaston toiminta- ja taloussuunnitelman
sekéd talousarvioehdotuksen valmisteluun ja
niiden toteutumisen seurantaan, ja

4) hoitaa mahdolliset muut osaston tyojér-
jestyksessd madratyt tehtivat.

Apulaisosastopddllikko  voidaan  lisdksi
médritd samalla toimimaan osastoon kuulu-
van yksikon paéllikkona.

51§

Osastojaon  ulkopuolisten palvelukokonai-
suuksien johto

Hallintopalveluja johtaa hallintojohtaja, oi-
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keuspalvelua johtaa oikeuspaillikko, kansa-
laispalveluja johtaa kansalaispalvelupiéllikko
ja protokollapalveluja johtaa protokollapéél-
likko. Naissé johtotehtdvissd toimivilla on so-
veltuvin osin samat tehtivét ja ratkaisuvalta
kuin osastopaallikolla.

52§
Yksikkojen johtaminen

Yksikkod johtaa yksikonpaallikko, jollei
toisin ole sdddetty. Asianomaisten yksikkodjen
paillikkoind toimivat myos talousjohtaja,
henkilostojohtaja, kiinteistdjohtaja ja tieto-
hallintojohtaja.

Yksikonpaillikko:

1) johtaa, valvoo ja kehittdd yksikon toi-
mintaa asetettujen toimintalinjojen ja tulosta-
voitteiden mukaisesti,

2) johtaa yksikon toiminta- ja taloussuun-
nitelman sekd talousarvioehdotuksen valmis-
telua ja seuraa niiden toteutumista,

3) vastaa yksikon tehtdviin kuuluvien
hankkeiden kdynnistimisestd, toteuttamisesta
ja seurannasta, ja

4) ratkaisee toimivaltaansa kuuluvat asiat.

53§
Erillisten yksikkojen pddllikot

Sisdisen tarkastuksen ja arvioinnin yksik-
kod johtaa ulkoasiainhallinnon tarkastaja,
jolla on soveltuvin osin samat tehtivit kuin
osastopaallikolla.

Suunnittelu- ja tutkimusyksikkod johtaa
suunnittelu- ja tutkimuspaillikkd, jolla on so-
veltuvin osin samat tehtdvat kuin yksikon
paallikolla.

54§
Kiertivi suurldhettilds

Kiertdva suurldhettilds hoitaa toimialuee-
seensa kuuluvissa maissa soveltuvin osin
niitd tehtévid, jotka kuuluvat suurléhetystolle.

Kiertdva suurldhettilds toimii ministerigossa
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sijoitettuna siihen yksikkéon, jonka hoita-
maan alueeseen hidnen toimialueensa kuuluu.

6 luku
Asioiden valmistelu
55§
Tyénjaon mukainen asioiden valmistelu

Kaésiteltdvien asioiden valmistelusta vastaa
se toimintayksikko, jonka tehtiviin asia kuu-
luu. Jos asia kuuluu useamman kuin yhden
osaston tai muun toimintayksikon tehtéviin,
vastaa valmistelusta se toimintayksikkd,
jonka tehtdviin asia pédasiallisesti kuuluu.
Télloin muiden toimintayksikkdjen kanssa on
asiasta neuvoteltava tai niiltd on pyydettdva
lausunto.

56 §
Vahvistetusta tyonjaosta poikkeaminen

Ministeri tai valtiosihteeri kansliapaéllik-
kond voivat midratd asian valmistelusta vah-
vistetusta tyonjaosta poiketen. Poikkeuksista
tydnjakoon voivat vastaavasti méarétd alival-
tiosihteeri, osastopdillikkd ja madriteltyja
palvelukokonaisuuksia johtavat virkamiehet
vastuualueellaan  késiteltdvien  asioiden
osalta.

Virkamies on lisdksi vahvistetusta tyonja-
osta riippumatta velvollinen suorittamaan ne
tehtévit, jotka hineen esimiesasemassa oleva
toimintayksikon pééllikkd tai ministeri vah-
vistetusta tydnjaosta poiketen yksittdistapa-
uksessa mddrdd hdnen suoritettavakseen.

57 §
Esittelymenettely

Valtioneuvostosta annetun lain 25 §:n mu-
kaisesti ministeriOsséd asiat ratkaistaan esitte-
lystd, jollei valtioneuvoston asetuksella eri-
tyisestd syystd toisin sdddetd. Ratkaisusta il-
man esittelyd sdddetdén valtioneuvoston oh-
jesddnnon (262/2003) 38 §:ssé ja ulkoasiain-
ministeriostd annetun valtioneuvoston asetuk-
sen 7 §:ssd.
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58 §
Esittelijdt

Valtioneuvoston esittelijoistd  sdddetdan
valtioneuvostosta annetun lain (175/2003)
21 §:ssé.

Ministeriosséd pédtettdvid asioita esittelevit
valtioneuvoston esittelijat sekd ulkoasiainsih-
teeri, lakimies, lainsdddéntosihteeri, turvalli-
suuspédllikko, tietotekniikkapaiallikko, ylitar-
kastaja, tarkastaja, talousjohtaja, taloussuun-
nittelija, laskentapééllikko, kamreeri, revii-
sori ja ne muut virkamiehet, jotka ministerio
maarda esittelijoiksi.

59§
Esittelylupa

Tasavallan presidentin esittelyn, valtioneu-
voston yleisistunnon tai raha-asiainvaliokun-
nan istunnon esittelylistaa ei saa jakaa ennen
kuin ministeri on hyviksynyt sen ottamisen
esittelyyn, jollei ministeri ole hyvéksynyt
muuta menettelytapaa.

60 §
Tyoryhmdit

Hanketta, projektia tai muuta erityisti teh-
tdvaa varten voidaan asettaa tyoryhmad, jonka
jaseniksi voidaan maaratd ministerion henki-
16st6d vahvistetusta tyonjaosta riippumatta ja
kutsua jédsenid myoOs ministerion ulkopuo-
lelta.

Tyoéryhmén asettamisesta paattda valtiosih-
teeri kansliapééllikkond. Pédasiallisesti tietyn
osaston tai palvelukokonaisuuden tehtdviin
liittyvdn tyOryhmén asettamisesta padttad
kuitenkin  asianomaisen  toimintayksikon
paéllikko. Téllaiseen tydryhmédn voidaan
médrdtd myds muun toimintayksikon henki-
16st6d asianomaisen esimiehen suostumuk-
sella.

Ty6ryhmén asettamispdédtoksessd méadra-
tddn tyoryhmin tehtdvistd, kokoonpanosta,
tyon aikataulusta, tyotd ohjaavasta toimin-
tayksikostd ja tydoryhmaélle mahdollisesti ase-
tettavista kuulemis-, tiedottamis- tai muista
velvoitteista. Projektia varten asetetun pro-
jektiryhmén tulee esittdd sitd ohjaavan toi-
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mintayksikon tai projektia varten asetetun
valvontaryhmén hyviksyttidviksi  projekti-
suunnitelma ennen tyonsé suorittamista.

7 luku
Ratkaisuvalta
61 §

Kansliapddllikkond toimivan valtiosihteerin
ratkaisuvalta

Valtiosihteeri kansliapaéllikonéd ratkaisee,
sen lisdksi mitd valtioneuvoston ohjesdannon
45 §:ssé on sdddetty, seuraavat asiat:

1) lausunnot, nootit, toimintaohjeet ja
muut viralliset kannanotot useita osastoja tai
palvelukokonaisuuksia koskevissa asioissa;

2) ministerion sisdiset sekd edustustoihin
kohdistuvat méadrdykset ja ohjeet (normit)
useita osastoja tai palvelukokonaisuuksia
koskevissa asioissa;

3) hallinnonalan toimintaan osoitettujen
médrirahojen jakaminen;

4) valtion virkamieslain 4 §:n 2 momen-
tissa tarkoitettujen alivaltiosihteerin ja ulko-
asiainneuvoksen viran perustaminen, lakkaut-
taminen ja viran nimen muuttaminen; ja

5) lakiin tai virkaehtosopimukseen perus-
tuvan virkavapauden myontdminen sekd har-
kinnanvaraisen virkavapauden mydntdminen
enintddn vuodeksi alivaltiosihteerille.

62§

Hallintopalveluista vastaavan alivaltiosihtee-
rin ratkaisuvalta

Alivaltiosihteeri, jonka vastuualueeseen
kuuluvat hallintopalvelut, ratkaisee asiat,
jotka koskevat ulkoasiainneuvosten sijoitta-
mista ministerion toimintayksikkoon tehta-
vadnmadradmispadtokselld.

63 §
Osastopddllikon ratkaisuvalta
Osastopadllikko ratkaisee seuraavat asiat:

1) osaston sisdinen tulosjohtaminen;
2) lausunnot, nootit, toimintaohjeet ja
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muut viralliset kannanotot osaston tehtiviin
kuuluvissa merkittdvissd asioissa;

3) osaston tehtdviin liittyvdt ministerion
sisdiset sekd edustustoihin kohdistuvat maa-
raykset ja ohjeet (normit);

4) ministerion edustaminen suomalaisessa
tuomioistuimessa, vahingonkorvausasiat ja
muut yksityisoikeudelliset asiat, jotka liitty-
vit osaston tehtéviin, jollei toisin sdddeti;

5) osastolle osoitettujen méadrdrahojen ja-
kaminen yksikoille sekd jakamattomien maa-
rarahojen kaytto; ja

6) madrdrahojen kayttoon liittyvit sitou-
mukset, sopimukset ja toimeksiannot, jollei
toisin sééddeta.

64 §
Yksikonpddllikon ratkaisuvalta

Yksikonpaillikko ratkaisee seuraavat asiat:

1) lausunnot, nootit, toimintaohjeet ja
muut viralliset kannanotot yksikon tehtiviin
kuuluvissa asioissa;

2) yksikolle osoitettujen maérdrahojen
kaytto; ja

3) méddrdrahojen kayttoon liittyvét sitou-
mukset, sopimukset ja toimeksiannot, jollei
toisin sééddeta.

65 §

Erillisten yksikkojen pddllikoiden ja kiertd-
vin suurldhettilddn ratkaisuvalta

Ulkoasiainhallinnon tarkastaja ja suunnit-
telu- ja tutkimuspééllikké sekd soveltuvin
osin kiertdvd suurldhettilds ratkaisevat seu-
raavat asiat:

1) lausunnot, nootit, toimintaohjeet ja
muut viralliset kannanotot toimintayksikon
tehtdviin kuuluvissa asioissa;

2) toimintayksikolle osoitettujen méédréra-
hojen kaytto; ja

3) méddrdrahojen kayttoon liittyvét sitou-
mukset, sopimukset ja toimeksiannot, jollei
toisin sdddeta.

66 §
Hallintojohtajan ratkaisuvalta

Hallintojohtaja ratkaisee 63 §:ssd méadrdtyn
liséksi seuraavat asiat:



N:o 550

1) hallinnonalan virkamiesten virkatoi-
mista tehtyja kanteluja koskevat asiat ja niistd
aiheutuvat toimenpiteet;

2) ratkaisu valitukseen, jolla edustuston
antamaan paidtokseen haetaan muutosta mi-
nisteriolta;

3) edustuston sisdiseen hallintoon kuulu-
vien asioiden siirtdminen ulkoasiainministe-
rién tai toisen edustuston ratkaistavaksi;

4) korvausten ja médrdrahojen kayttoon
liittyvien vadrinkdytosten saattaminen hallin-
nonalan ulkopuolisen tutkintaviranomaisen
tutkittavaksi; ja

5) ministerion sisdistd hallintoa ja jarjes-
tystd koskevat asiat, jos asia ei kuulu muulle
virkamiehelle.

67 §
Henkilostojohtajan ratkaisuvalta

Henkilostojohtaja ratkaisee 64 §:ssd sddde-
tyn liséksi seuraavat asiat:

1) ulkoasiainhallinnon muun kuin 61 §:n 1
momentin 4 kohdassa tarkoitetun viran pe-
rustaminen, lakkauttaminen ja viran nimen
muuttaminen;

2) osastosihteerien ja heitd virka-asemal-
taan alempien yleisvirkamiesten ja virka-ase-
maltaan heihin rinnastettavien erityisvirka-
miesten virkaan nimittiminen, irtisanominen,
virkasuhteen purkaminen ja virkapaikan maa-
rddminen;

3) maidrdaikaiseen virkasuhteeseen tai
madrdajaksi virkaan nimitettdvin virkamie-
hen nimittdminen lukuun ottamatta avustajan
virkoja;

4) hallinnollisten avustajien ja heitd virka-
asemaltaan ylempien virkamiesten, ei kuiten-
kaan ulkoasiainneuvosten, madrddminen vaa-
tivuusluokan 11 B tai sitd vastaavaan tai va-
hemmén vaativaan tehtdvddn ministeriossa
tai ulkomaanedustuksessa;

5) ministerion neuvottelemaa tarkentavaa
virkachtosopimusta koskevat asiat;

6) ratkaisu oikaisuvaatimukseen, jolla hae-
taan muutosta ministerion tai edustuston péa-
tokseen palvelussuhteesta johtuvaa taloudel-
lista etuutta tai kustannusten korvausta kos-
kevassa asiassa;

7) muun kuin ulkoasiainhallinnon palve-
luksessa olevan henkilon oikeus toimia edus-
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tustossa ja ndiden henkil6iden ilmoittaminen
edustuston henkilokuntaan kuuluvaksi;

8) ulkoasiainhallinnossa kéytettdvien
virka- ja tehtdvdnimikkeiden, arvonimien
sekd ministerion toimintayksikkojen ja edus-
tustojen nimien vieraskielisten vastineiden
vahvistaminen;

9) diplomaattipassin myoOntdminen seké
muut diplomaattipassin myontdmisté, peruut-
tamista ja poisottamista koskevat asiat;

10) lakiin tai virkaehtosopimukseen perus-
tuvan sekéd harkinnanvaraisen virkavapauden
myontdminen ulkoasiainneuvoksille;

11) sivutoimilupaa ja -ilmoitusta koskevat
asiat;

12) virkamiehen méarddminen ministerion
esittelijéksi; ja

13) virkaan nimittdmisti ja tehtdvain méa-
rddmistd lukuun ottamatta muut ulkoasiain-
hallinnon palveluksessa olevia henkilditd
koskevat henkil6stohallintoon kuuluvat asiat,
jollei toisin sdddeta.

68 §

Henkilostosuunnittelusta vastaavan virkamie-
hen ratkaisuvalta

Henkildstosuunnittelusta vastaava virka-
mies ratkaisee seuraavat asiat:

1) osastosihteerien ja heitd virka-asemal-
taan alempien virkamiesten sijoittaminen mi-
nisterion toimintayksikkoon tehtdvaanmaa-
rddmispaatokselld;

2) virka-arvon myontdminen ulkomaan-
edustuksessa toimivalle virkamiehelle ja
muulle tyontekijélle siksi ajaksi, jonka hén
toimii médratyssd edustustossa;

3) tydsopimussuhteisen henkiloston ja har-
joittelijoiden palvelukseen ottaminen, irtisa-
nominen ja tydsuhteen purkaminen seki si-
joittaminen ministeriddn, jollei asia kuulu
muun virkamiehen ratkaistavaksi;

4) lakiin tai virkachtosopimukseen perus-
tuvan ja harkinnanvaraisen virkavapauden
myontdminen virkamiehille sekd sitd vastaa-
van vapautuksen myontdminen muulle tyon-
tekijdlle, lukuun ottamatta kansliapaallikkona
toimivaa valtiosihteerid, alivaltiosihteereitd ja
ulkoasiainneuvoksia;

5) virkamiehen ja muun tyontekijén taholta
tapahtuvaa irtisanoutumista ja muuta virka-
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suhteen péaattimistd koskevat asiat, seki tyo-
todistusten ja muiden palvelussuhdetta kos-
kevien todistusten antaminen,;

6) vuorotteluvapaasopimuksen tekeminen;

7) sddstdvapaata tai lomarahan vaihtamista
palkalliseksi vapaaksi koskevan sopimuksen
tekeminen; seka

8) virkaehtosopimuksiin, muihin sopimuk-
siin sekd palvelussuhteen ehtoja koskeviin
sddnnoksiin ja médrdyksiin perustuvien pal-
kanlisien ja lisdpalkkioiden myontdminen.

69 §

Henkilostolle maksettavista korvauksista vas-
taavan virkamiehen ratkaisuvalta

Henkilostolle maksettavista korvauksista
vastaavan virkamiehen ratkaisee seuraavat
asiat:

1) palvelussuhteesta johtuvaa etuutta ja
korvausta seki niiden takaisinperintdd koske-
vat asiat, jollei asia kuulu muulle virkamie-
helle;

2) valtion virkamiesten ja tyontekijdin ter-
veydenhuollosta ulkomailla annetussa laissa
(176/1987) tarkoitettujen korvausten maksa-
mista koskevat asiat; ja

3) lupa jatkuvaan oman auton kayttoon
virkamatkoilla Suomessa.

70 §

Koulutusasioista vastaavan virkamiehen rat-
kaisuvalta

Koulutusasioista vastaava virkamies rat-
kaisee asiat, jotka koskevat koulutusméérara-
hojen kéyttda, jollei joiltakin osin toisin sdé-
deta.

71§

Matka-asioista vastaavan virkamiehen rat-
kaisuvalta

Matka-asioista vastaava virkamies ratkai-
see matkakustannusten korvauksiin liittyvét
asiat, jotka koskevat:

1) myohdstyneend esitetyn matkalaskun
hyvaksymistd kasiteltdvaksi;

2) hotellikorvauksen ylittdmistd; ja

3) matkatavaran ylipaino-oikeuksia.
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72 §
Kiinteistoyksikon pddllikon ratkaisuvalta

Kiinteistoyksikon  padllikké  ratkaisee
64 §:ssd madratyn lisdksi seuraavat asiat:

1) kiinteist6jen, toimitilojen ja edustuston
paillikkojen virka-asuntojen sekd muiden ti-
lojen ostaminen, vuokraus, alivuokraus, hal-
linta, kédyttd ja luovuttaminen, jollei asia
kuulu muulle toimintayksikdlle tai edustus-
tolle;

2) rakennus- ja sisustamishankkeiden kus-
tannusarvioita, suunnittelijoita ja toteuttajia
koskevat asiat;

3) kiinteistdjen ja tilojen uudisrakennus-,
peruskorjaus- ja kunnossapitotdiden suunnit-
telua, suunnitelmien hyviksymistd ja toteut-
tamista, sisustamista sekd néihin liittyvid os-
topalveluja koskevat asiat;

4) kaluston hankinta, kaytto ja luovuttami-
nen; ja

5) henkildston tilapdisasuntoina Suomessa
kaytettdvien huoneistojen hallinta ja vuokraa-
minen.

73 §
Kiinteistoyksikon virkamiesten ratkaisuvalta

Kiinteistoyksikon virkamiehet ratkaisevat
kiinteistdjohtajan ohella 72 §:n 1 momentin
3—4 kohdassa tarkoitettuja asioita sisdisen
tyonjakonsa sekd kéyttoonsd osoitettujen
maiérdrahojen puitteissa.

74 §
Tietohallintojohtajan ratkaisuvalta

Tietohallintojohtaja ratkaisee 64 §:ssd
médrityn lisiksi seuraavat asiat:

1) ulkoasiainhallinnon asiakirjoja, niiden
kayttolupia, julkisuutta ja salaisuutta sekd ar-
kistoja koskevat asiat;

2) tietojérjestelmissd ja rekistereissd kay-
tettdvit tunnukset ja nimikkeet;

3) kirjastoa koskevat asiat; seka

4) tieto- ja viestitystekniikkaa seké tietolii-
kennettd koskevat laitteisto-, ohjelmisto-, so-
vellus- ja palveluhankinnat, sekd tillaisen
omaisuuden hallinta ja luovuttaminen.
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75 §

Tietohallintoyksikon virkamiesten ratkaisu-
valta

Tietohallintoyksikon virkamiehet ratkaise-
vat vahvistetun tydnjaon ja kayttoonséd osoi-
tettujen méérarahojen puitteissa investointi-
hankintoja sekd suunnittelu-, huolto- ja pal-
velusopimuksia koskevat asiat, jotka ovat
raha-arvoltaan alle 25 000 euroa.

76 §

Virastopalveluyksikon pdcdllikon
ratkaisuvalta

Virastopalveluyksikon paallikkod ratkaisee
64 §:ssd madrityn lisdksi seuraavat asiat:

1) kuriiripostia, monistamista ja painatusta
koskevat asiat;

2) materiaali- ja palveluhankinnat; ja

3) painotekniikkaan ja logistiiikkaan liitty-
vien palveluiden hankinta.

77 §

Virastopalveluyksikon virkamiesten
ratkaisuvalta

Virastopalveluyksikon virkamiehet ratkai-
sevat vahvistetun tyonjaon ja kayttoonsi
osoitettujen méadrdrahojen puitteissa materi-
aali- ja palveluhankintoja, jotka ovat raha-
arvoltaan alle 25 000 euroa.

78 §
Turvallisuuspddllikon ratkaisuvalta

Turvallisuuspééllikko ratkaisee 64 §:ssd
madrdtyn lisdksi asiat, jotka koskevat:

1) turvallisuusjérjestelmien, -laitteiden ja
-vdlineiden hankintaa, huoltoa ja luovutta-
mista;

2) turvallisuuspalveluiden ja -koulutuksen
hankintaa; ja

3) kansallisen turvallisuusviranomaisen
(NSA) ratkaisuvaltaan lainsddddnnon ja Suo-
mea sitovien sopimusten mukaan kuuluvia
asioita.

3 /90
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79 §
Talousjohtajan ratkaisuvalta

Talousjohtaja ratkaisee 64 §:ssd maadrdtyn
lisdksi taloussuunnitteluun ja taloushallintoon
kuuluvat asiat siltd osin kuin ne eivit kuulu
muun virkamiehen tai ministerin ratkaista-
vaksi.

80 §

Talouspalveluista vastaavan virkamiehen
ratkaisuvalta

Talousyksikon talouspalveluista vastaava
virkamies ratkaisee asiat, jotka koskevat mi-
nisterion kirjanpitoa ja maksuliiketta.

81§
Kansalaispalvelupddllikon ratkaisuvalta

Kansalaispalvelupdillikkd ratkaisee 63
§:ssd madrdtyn lisdksi asiat, jotka koskevat
edustuston valtuuttamista ottamaan vastaan
meriselitys.

82 §

Konsuliasioiden yksikon pddllikon
ratkaisuvalta

Konsuliasioiden yksikon paéllikko ratkai-
see 64 §:ssd madrdtyn lisdksi seuraavat asiat:

1) konsulipalvelulain (498/1999) 33 §:ssd
tarkoitettujen valtuuksien myontdminen edus-
tustossa palvelevalle nimetylle Suomen kan-
salaiselle ja kunniakonsulille;

2) ulkomailla asuville Suomen kansalai-
sille myOnnettivid pysyvéisavustuksia koske-
vat asiat;

3) taloudellisen avun takaisinperintdd kos-
kevat asiat;

4) konsulikomennuskuntien ylityOméaara-
ykset ja varallaolokorvaukset; ja

5) virkamatkaméddrdyksen antaminen kon-
sulikomennuskunnalle.
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83 §

Passi- ja viisumiyksikon pddllikon
ratkaisuvalta

Passi- ja viisumiyksikon pééllikkd ratkai-
see 64 §:ssd madrityn liséksi seuraavat asiat:

1) virka- ja virkamatkapassin myontamista,
peruuttamista ja poisottamista koskevat asiat;
ja

2) passin- ja viisuminanto-oikeuksien
myontdminen edustustossa palvelevalle ni-
metylle Suomen kansalaiselle ja kunniakon-
sulaatissa palvelevalle Suomen kansalaiselle.

84 §
Protokollapddllikon ratkaisuvalta

Protokollapééllikké ratkaisee 63 §:ssd
madrdtyn lisdksi asiat, jotka koskevat vierai-
den valtioiden ja kansainvilisten jirjestojen
diplomaattisten edustajien Suomen lainséa-
dént6on ja kansainvilisiin sopimuksiin perus-
tuvia erioikeuksia ja vapauksia.

85 §

Protokollapalvelujen veroasioita kdsittele-
mddn mddrdtyn virkamiehen ratkaisuvalta

Protokollapalvelujen veroasioita késittele-
madn madrétty virkamies ratkaisee lausunnot
Wienin diplomaattisuhteita koskevan yleisso-
pimuksen tarkoittamista verovapauksista ja
oikeudesta arvonlisdveron palautukseen ar-
vonlisdverolain (1501/1993) mukaisesti.

86 §

Protokollapalvelujen oleskelulupa-asioita
hoitamaan mddrdtyn virkamiehen
ratkaisuvalta

Protokollapalvelujen oleskelulupa-asioita
hoitamaan méérétty virkamies ratkaisee asiat,
jotka koskevat oleskelulupien myontdmistad
vieraiden valtioiden ja kansainvélisten jérjes-
tdjen Suomessa olevien edustustojen diplo-
maattisen, hallinnollisen ja teknisen henkil6-
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kunnan jisenille sekd heididn perheenjdsenil-
leen.

87 §

Kaksikdyttotuotteiden vientivalvontaa
koskeva ratkaisuvalta

Kaksikéyttotuotteiden vientid  koskevat
lupa-asiat ratkaisee vientivalvonta-asioiden
yksikon padllikko.

88 §
Ldhialueyhteistyomdcdrdrahojen hallinnointi

Ministeri ratkaisee ministerion toimival-
taan kuuluvat asiat, jotka koskevat l&hi-
alueyhteisty6hon osoitettujen maédrdrahojen
kiayttod hankkeisiin, ohjelmiin ja muihin koh-
teisiin.

Itdosaston paillikko ratkaisee kuitenkin
seuraavat asiat:

1) téssd pykélésséd tarkoitettujen méérira-
hojen kayttoon liittyvid sitoumuksia, sopi-
muksia ja toimeksiantoja koskevat asiat; ja

2) médrdrahojen kayttéd hankkeisiin, oh-
jelmiin ja muihin kohteisiin koskevat asiat,
jotka ovat merkitykseltdén vihdisié.

89 §
Kehitysyhteistyomddrdrahojen jakaminen

Ministeri paattdd kehitysyhteistyoméaarara-
hojen tulosaluekohtaisesta jakamisesta.

90 §

Kehitysyhteistyomddrdrahojen ja
-valtuuksien kdytto

Ministeri pééttdd kehityspoliittista osastoa
kuultuaan kehitysyhteistyomaérarahojen sekd
kehitysyhteistydn myont6- ja sopimusval-
tuuksien kiytostd kehitysyhteistyon hankkei-
siin ja ohjelmiin sekd méidrdrahojen asettami-
sesta edustustojen kayttoon.

Kehityspoliittisen osaston paéllikko pait-
tdd 1 momentissa tarkoitetuista, enintddn
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200 000 euron madrarahoista ja valtuuksista,
jollei kyse ole monenvilisen jarjeston vuosi-
avustuksesta, kansainvélisten ja kehitysmai-
den jarjestojen kautta ohjattavasta tai kan-
sainvalisille tutkimuslaitoksille ja ohjelmille
annettavasta temaattisesta tuesta, humanitaa-
risesta avusta, tuesta kansalaisjirjestdjen ke-
hitysyhteistyodlle, liikekumppanuusohjelman
kautta annettavasta avustuksesta tai muusta
yhteiskunnallisesti merkittdvéstd asiasta.

Kehitysyhteistyomédrarahoja hallinnoivien
osastojen paillikot sekéd yksikdiden paallikot
91 §:n mukaisesti paattavat vastuualueellaan
madriarahojen ja valtuuksien kiytostd aiheu-
tuvien menojen aikataulun muuttamisesta ja
hankkeiden peruuttamisesta voimassa olevan
tulosaluekohtaisen jaon puitteissa seké kansa-
laisjarjestolle myonnetyn valtionavustuksen
takaisinperinnista.

91 §

Kehitysyhteistyon — suunnittelu,
pano ja valvonta

taytantoon-

Kehitysyhteistyomédrarahoja hallinnoivien
osastojen virkamiehet ratkaisevat vahvistettu-
jen midrdrahojen ja valtuuksien rajoissa vas-
tuualueellaan asiat, jotka koskevat 90 §:n mu-
kaisesti tehtyjen pditdsten tdytidntdonpanoa,
kehitysyhteistyon suunnittelua ja valvontaa
sekd niihin liittyvid sitoumuksia, sopimuksia
ja toimeksiantoja, seuraavasti:

1) osastopdillikko vieraille valtioille seka
hallitusten vilisille kansainvilisille jérjes-
toille ja kansainvélisille kehitysrahoituslai-
toksille annettavaa tukea koskevat sitoumuk-
set ja sopimukset, silloin kun kyse on minis-
terion toimivaltaan kuuluvasta asiasta, jollei
kansainvilisestd sopimuksesta muuta johdu,
sekéd kansalaisjarjestdlle myonnetyn valtion-
avustuksen takaisinperintdd koskevan asian;
ja

2) yksikonpaillikkd kansalaisjérjestolle
myonnetyn valtionavustuksen maksatuksen
keskeytystd, maksuaikataulun tai kayttotar-
koituksen muutosta ja palautusta koskevat
asiat, sekd muut kuin 1 kohdassa mainitut,
suunnitteluun, tdytdntdonpanoon ja valvon-
taan liittyvét asiat.

Jos 1 momentin 2 kohdassa tarkoitettu asia
ei kuulu minkdén yksikon vastuualueeseen,
sen ratkaisee osastopaallikko.
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Kiertidva suurldhettilds ratkaisee tarkoituk-
seen osoitettujen varojen puitteissa asiat,
jotka koskevat kehitysyhteistyon paikallisiin
hankkeisiin liittyvid sopimuksia ja muita oi-
keustoimia hénen toimialueellaan.

Osastopaillikko ja yksikonpadllikkod voivat
valtuuttaa muun ulkoasiainhallinnon virka-
miehen allekirjoittamaan sitoumuksen tai so-
pimuksen, jonka osastopdéllikko tai yksikon-
paéllikko on hyvéaksynyt.

92 §

Kehitysyhteistyon asiantuntijan palvelukseen
ottaminen

Kehityspoliittisen osaston padllikko ratkai-
see asiat, jotka koskevat tyosuhteeseen kehi-
tysyhteistyon neuvonantajaksi ulkoasiainmi-
nisterioon otettavan henkilon palvelukseen
ottamista ja tydsopimusta.

93§
Valtionasiamies

Valtionasiamiehend ~ EU:n  tuomiois-
tuimessa toimii EU-tuomioistuinasiat -yksi-
kon pédllikkd ja Euroopan ihmisoikeustuo-
mioistuimessa ihmisoikeustuomioistuin- ja
-sopimusasioiden yksikon pééllikko. Toimin-
nasta valtionasiamiehend muissa tapauksissa
ja valtionasiamiesten sijaisista mééritéén tar-
vittaessa erikseen ministerion péaatoksell.

94 §
Virkamatkamddrdykset ministeriossd

Virkamatkamaédrdyksen antaa:

1) ministeri valtiosihteerille ja kansliap&a-
likk6na toimivalle valtiosihteerille;

2) valtiosihteeri kansliapaillikkoné alival-
tiosihteerille, ulkoasiainhallinnon tarkasta-
jalle sekd suunnittelu- ja tutkimuspéallikolle;

3) valtiosihteeri kansliapaéllikkoné tai ta-
min madrddma alivaltiosihteeri osastopaalli-
kolle;

4) osastopdillikkd, hallintojohtaja, oikeus-
paillikko, kansalaispalvelupéillikko ja proto-
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kollapééllikko apulaisosastopéillikolle, yksi-
konpaillikolle sekd muulle suoraan alaisuu-
dessaan toimivalle virkamichelle;

5) ulkoasiainhallinnon tarkastaja alaisel-
leen virkamiehelle; ja

6) yksikonpaillikko alaiselleen virkamie-
helle.

Edustustoon sijaiseksi tai perehdyttdmisti
varten virkamatkalle 1dhetettdvélle virkamie-
helle virkamatkaméérdyksen antaa kuitenkin
henkildstdjohtaja.

Kriisinhallintatehtdvissd ja  vastaavissa
muissa tehtdvissd virkamatkalle 1dhetettévélle
virkamiehelle, jota ei ole sijoitettu mihinkdén
toimintayksikk6on, virkamatkamairdyksen
antaa sen toimintayksikon paillikko, jonka
médriarahoista matkan kustannukset suorite-
taan.

Matkamidrdyksen antamisessa tyOsuh-
teessa olevalle tyontekijdlle noudatetaan so-
veltuvin osin virkamiehid koskevia sdannok-
sid.

Tapauksissa, joissa ratkaisuvalta ei mai-
rdydy 1—4 momentin tai 82 §:n mukaisesti,
virkamatkaméérayksen antaa hallintojohtaja.

95 §

Virkamatkamddrdyksen antaminen edustus-
ton virkamiehelle

Ulkoasiainministerion maératessd virka-
matkalle virkamiehen, jonka virkapaikka on
edustustossa, virkamatkamiirdyksen antaa
sen toimintayksikon paéllikko, jonka valmis-
telemaan asiaan tai tehtdviin matka liittyy.
Jos matka ei liity minkdan toimintayksikon
toimintaan, virkamatkaméarayksen antaa val-
tiosihteeri kansliapéallikkoné.

96 §

Matkoja koskeva menettely erdissd
tapauksissa

Jos samalle virkamatkalle osallistuu virka-
miehid eri toimintayksikoistd, virkamatka-
madrdyksen antava virkamies voi asianomai-
sen esimiehen suostumuksella antaa virka-
matkamiérdyksen my0s alaisuuteensa kuulu-
mattomalle virkamiehelle.
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Matkakustannusten korvaaminen ulkoasi-
ainhallinnon ulkopuoliselle henkil6lle kuuluu
toimintayksikon pééllikon ratkaisuvaltaan
tydjarjestyksen 63—65 §:n mukaisesti.

97 §
Vuosilomien vahvistaminen

Ulkoasiainministeri vahvistaa valtiosihtee-
rin ja kansliapdéllikkond toimivan valtiosih-
teerin vuosiloman. Kansliapdéllikkoénd toimi-
van valtiosihteeri vahvistaa alivaltiosihtee-
rien, ulkoasiainhallinnon tarkastajan sekd
suunnittelu- ja tutkimuspééllikon vuosilomat.

Kansliapaillikkonad toimiva valtiosihteeri
tai timdn madradma alivaltiosihteeri vahvis-
taa osastopédllikon vuosiloman.

Osastopééllikko, hallintojohtaja, oikeus-
padllikkd, kansalaispalvelupdillikkd ja proto-
kollapaéllikkoé vahvistavat apulaisosastopdil-
likon, yksikonpéillikon sekd muun suoraan
alaisuudessaan toimivan virkamiehen vuosi-
loman.

Ulkoasiainhallinnon tarkastaja vahvistaa
alaisensa henkil6ston vuosilomat.

Yksikonpaillikko vahvistaa alaisensa hen-
kiloston vuosilomat.

98 §
Virkamiesten sijaisuudet

Kansliapédllikkdnd toimivan valtiosihtee-
rin ja alivaltiosihteerien sijaiset médrdd mi-
nisteri.

Osastopdéllikon, hallintojohtajan, oikeus-
paéllikon, kansalaispalvelupdillikon, proto-
kollapaéllikon ja suoraan kansliapaillikkond
toimivan valtiosihteerin alaisuudessa toimi-
vien erillisyksikdiden pédllikkdiden sijaiset
médrdd kansliapddllikkond toimiva valtiosih-
teeri. Yksikoiden paéllikoiden sijaiset madraa
asianomaisen osaston osastopaéllikko tai pal-
velukokonaisuuden paallikko.

Muissa kuin edelld tarkoitetuissa tapauk-
sissa madrdd tehtdvien hoidosta virkamiehen
estyneend ollessa asianomaisen toimintayksi-
kon paallikko.
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8 luku
Erityiset sdinnokset
99 §

Ulkoasiainministerion suoritteista perittdvdt
maksut

Ministerion suoritteen maksuttomuudesta
ja hinnoittelusta tapauksissa, joissa maksu ei
maérdydy suoraan ulkoasiainhallinnon suorit-
teiden maksuista annetun ulkoasiainministe-
rion asetuksen sddnnosten nojalla paattdad vas-
tuualueensa osalta kunkin yksikon paallikko.

100 §
Voimaantulo

Tama tydjarjestys tulee voimaan 1 pdivini
syyskuuta 2008 ja silld kumotaan 22 péivani

Helsingissd 28 péivind elokuuta 2008
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joulukuuta 2005 annettu ulkoasiainministe-
rion tydjarjestys (1174/2005) sithen myo-
hemmin tehtyine muutoksineen.

Ennen tyodjérjestyksen voimaantuloa voi-
daan ryhtyd sen tdytidntoonpanon edellytti-
miin toimenpiteisiin.

101 §
Siirtymdsddnnos

Tamaén tydjarjestyksen voimaantullessa oi-
keudellisen osaston paéllikkond toimiva hen-
kilo toimii tydjarjestyksen voimaantultua oi-
keuspééllikkond, protokollaosaston péaéallik-
kond toimiva protokollapdéllikkond, hallin-
nollisen osaston osastopédllikkond toimiva
hallintojohtajana ja hallinnollisen osaston
apulaisosastopiéllikkond toimiva henkilosto-
johtajana kunnes nédmaé tehtévét on asianmu-
kaisessa jirjestyksessd tdytetty.

Ulkoasiainministeri Alexander Stubb

Lainsdadantoneuvos Ari Rouhe
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Maa- ja metsitalousministerion asetus

metsitalouden ympiristotuen laskennassa kiytettivistd puukuutiometrin keskikantohin-
nasta

Annettu Helsingissd 27 pédivind elokuuta 2008

Maa- ja metsédtalousministerion paitoksen mukaisesti sdddetddn kestdvdn metsédtalouden
rahoituksesta 12 pdivdnd joulukuuta annetun lain (1094/1996) 19 §:n 3 momentin nojalla,

sellaisena kuin se on laissa 1286/1997:

1§
Puukuutiometrin keskikantohinnat

Metsdtalouden ympéristotuesta annetun
maa- ja metsdtalousministerion péddtoksen
(144/2000) 5 §:n 3 momentissa tarkoitettu
kunkin metsdkeskuksen toimialueen vuosien
2005—2007 puukuutiometrin keskikantohin-
tojen aritmeettinen keskiarvo on:

Metsikeskus

euroa
Rannikko/Eteldrannikko 32,56
Rannikko/ Pohjanmaa 29,50
Lounais-Suomi 36,96
Héame-Uusimaa 39,61
Kaakkois-Suomi 37,00
Pirkanmaa 39,47
Etela-Savo 38,02
Eteld-Pohjanmaa 31,90
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Keski-Suomi 37,64
Pohjois-Savo 36,34
Pohjois-Karjala 34,55
Kainuu 30,21
Pohjois-Pohjanmaa 25,48
Lappi 25,33
28
Voimaantulo

Tama asetus tulee voimaan 4 pdivinad syys-
kuuta 2008. Tata asetusta sovelletaan sellai-
siin ymparistdtukihakemuksiin, jotka ovat
tulleet vireille 4 pdivdna syyskuuta 2008 tai
sen jilkeen.

Talla asetuksella kumotaan metsdtalouden
ymparistotuen laskennassa kdytettdvésta puu-
kuutiometrin keskikantohinnasta 19 piivéna
kesdkuuta 2007 annettu maa- ja metsitalous-
ministerion asetus (727/2007).

Maa- ja metsidtalousministeri Sirkka-Liisa Anttila

Ylitarkastaja Marjukka M&honen
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Maa- ja metsitalousministerion asetus

Suomen lipun alla purjehtivien tai Suomessa rekisterdityjen yli 20-metristen kalastus-
alusten harjoittaman turskankalastuksen keskeyttimisesti

Annettu Helsingissd 29 péivind elokuuta 2008

Maa- ja metsitalousministerion padtoksen mukaisesti sdddetddn Euroopan yhteison yhteisen
kalastuspolitiikan tdytdntoonpanosta 8 pdivind joulukuuta 1994 annetun lain (1139/1994) 2 ja

10 § nojalla:

1§

Suomen lipun alla purjehtivien tai Suo-
messa rekisterdityjen tunnuspituudeltaan yli
20 metrin pituisten kalastusalusten turskanka-
lastus kielletdén ICES osa-alueilla 22—24 ja
25—32 Suomen vuoden 2008 turskakiintion
kayttimisestd annetun maa- ja metsitalous-
ministerion asetuksen (42/2008) 1 § 1 koh-
dassa ja 2 § 1 kohdassa tarkoitetuille aluksille
osoitetun suurimman sallitun saaliin taytty-
misen vuoksi.

Edelld 1 momentissa tarkoitettujen alusten
ICES osa-alueilta 22—24 pyytdmén turskan
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hallussa pitiminen aluksessa sekd sen jélleen-
laivaus ja purku on kielletty timén asetuksen
voimaantulon jéalkeen.

Edelld 1 momentissa tarkoitettujen alusten
ICES osa-alueilta 25—32 pyytdmén turskan
hallussa pitiminen aluksessa seki sen jilleen-
laivaus ja purku on kielletty 7 syyskuuta
2008 lukien.

2§
Tama asetus tulee voimaan 3 pdivéni syys-
kuuta 2008 ja on voimassa 31 pdivddn joulu-
kuuta 2008.

Maa- ja metsédtalousministeri Sirkka-Liisa Anttila

Ylitarkastaja Harri Kukka
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