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N:o 285

Valtioneuvoston asetus

turvallisuusalan neuvottelukunnasta

Annettu Helsingissd 3 pdivand huhtikuuta 2003

Valtioneuvoston paitoksen mukaisesti, joka on tehty sisdasiainministerion esittelysta,
sdddetddn yksityisistd turvallisuuspalveluista 12 pdivdnd huhtikuuta 2002 annetun lain

(282/2002) 61 §:n 1 momentin nojalla:
1§

Neuvottelukunnan kokoonpano

Turvallisuusalan neuvottelukuntaan kuuluu
puheenjohtaja, varapuheenjohtaja sekd enin-
tddn 18 muuta jisentd, jotka sisdasiainminis-
terid madrdd kolmeksi vuodeksi kerrallaan.
Puheenjohtajaa ja varapuheenjohtajaa lukuun
ottamatta jokaiselle jasenelle méérataan hen-
kilokohtainen varajdsen.

Neuvottelukunnan puheenjohtajan ja vara-
puheenjohtajan tulee olla poliisihallinnon pal-
veluksessa olevia virkamiehid.

Neuvottelukunta voi ottaa sivutoimisia sih-
teereitd, kuulla asiantuntijoita sekd hankkia
lausuntoja ja selvityksié.

28
Asioiden kdsittely

Neuvottelukunta kokoontuu puheenjohta-
jan tai hdnen ollessaan estynyt varapuheen-
johtajan kutsusta taikka milloin véhintdén
puolet muista jdsenistd on sitd ilmoittamansa
asian kisittelyd varten pyytinyt.

44—2003

Neuvottelukunta on péitosvaltainen kun
puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja sekd va-
hintddn puolet jdsenistd on saapuvilla.

Neuvottelukunnan piétokseksi tulee enem-
miston mielipide. Adnten jakaantuessa tasan
tulee pditokseksi se mielipide, jota puheen-
johtaja on kannattanut.

38
Jaostot

Neuvottelukunta voi asettaa asioiden val-
mistelua varten méérdaikaisia jaostoja, joiden
jésenind voi olla myds neuvottelukuntaan
kuulumattomia asiantuntijoita. Jaoston pu-
heenjohtajan on oltava neuvottelukunnan ja-
sen.

Asiat kisitellddn jaostoissa noudattaen,
mité asioiden kisittelystd neuvottelukunnassa
2 §:ssd sdddetdan.

43§
Poytdkirja

Neuvottelukunnan ja sen jaostojen ko-
kouksista on pidettdvd poytékirjaa, johon

430301
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tulee merkitd ainakin ldsnéolijat, késiteltdvat
asiat sekd paidtokset. Neuvottelukunnan tai
jaoston puheenjohtaja allekirjoittaa neuvotte-
lukunnan tai jaoston sihteerin varmentaman
poytakirjan.

58
Palkkiot ja korvaukset

Neuvottelukunnan ja sen jaostojen jésenille
ei makseta kokouspalkkioita. Neuvottelukun-
nan ja sen jaostojen jdsenten matkakustan-
nusten korvaamiseen sovelletaan valtion mat-
kustussaantoa.

Helsingissd 3 pédivand huhtikuuta 2003

Korvaukset hyviksyy maksettavaksi neu-
vottelukunnan puheenjohtaja ja hinen olles-
saan estynyt varapuheenjohtaja.

63§
Voimaantulosddnnos

Tama asetus tulee voimaan 1 pdivand
toukokuuta 2003.

Ennen tdmén asetuksen voimaantuloa voi-
daan ryhtyd asetuksen tdytdntoonpanon edel-
lyttdmiin toimenpiteisiin.

Sisdasiainministeri Ville Itdld

Lainsdadantoneuvos Pertti Normia
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Ulkoasiainministerion tyojirjestys

Annettu Helsingissd 28 pidivdnd maaliskuuta 2003

Ulkoasiainministerion pdatoksen mukaisesti sdédetéddn valtioneuvostosta 28 pédiviani helmi-
kuuta 2003 annetun lain (175/2003) 7 §:n 2 momentin nojalla:

1 Tuku

Yleiset saannokset

1§
Soveltamisala

Valtioneuvostosta annetun lain (175/2003)
7 §:n mukaisesti ministerio jakautuu osastoi-
hin ja tarpeen mukaan muihin toimintayksik-
koihin ministerion tehtdvien tarkoituksenmu-
kaiseksi hoitamiseksi.

Ministerion jarjestysmuodosta ja toiminnan
yleisestd jarjestimisestd sdddetddn ulkoasiain-
ministeridstd annetussa valtioneuvoston ase-
tuksessa (257/2000). Tarkempia sddnnoksid
asiasta annetaan tdssd tyOjarjestyksessa.

Toimintayksikolld tarkoitetaan téssd tyo-
jérjestyksessd  ministerion  organisaatioon
kuuluvia osastoja, linjoja, yksikkojd ja sih-
teeristdja.

2§
Osastojen tyojdrjestykset
Osastolla on tydjérjestys, jossa madritddn

osaston toimintayksikkdjen tehtévistd ja tyon-
jaosta sekd annetaan tarvittaessa tarkempia

maardyksid osaston toiminnasta. Osaston tyd-
jarjestyksen vahvistaa osastopddllikkd. Tyo-
jarjestys ei ole pakollinen osastolla, jonka
sisdiseen organisaatioon ei kuulu toimintayk-
sikkojé.

38§

Taloussddnto ja muut taloushallinnon
mddrdykset

Hallinnonalan toiminta- ja taloussuunnitte-
lusta, valtion talousarvion toimeenpanosta,
tiliviraston taloushallinnon organisaatiosta se-
ki muusta tiliviraston taloushallinnosta méaa-
ratddn ministerion taloussddnndssd ja muissa
ohjesdannoissi valtion talousarviosta annetun
asetuksen (1243/1992) mukaisesti.

4§
Yhteistoimintamenettely

Henkil6std voi vaikuttaa tyohonsd ja tyo-
olothinsa vaikuttavaan, viraston toimintaa
koskevaan piétoksentekoon siten, kuin yh-
teistoiminnasta valtion virastoissa ja laitok-
sissa annetussa laissa (651/1988) sdddetddn ja
sen nojalla sovitaan (yhteistoimintasopimus).
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58
Sisdisessd tiedotuksessa noudatettavat peri-
aatteet

Sisdisessd tiedotuksessa noudatetaan avoi-
muuden ja vastuullisuuden periaatetta. Osas-
toilla ja erillisissd yksikoissd tiedotetaan
tarkeimmistd niissd kasiteltdvdnd olevista
asioista.

2 luku
Ohjaus- ja johtamisjirjestelméit

68§
Ohjaus- ja johtamisperiaatteet

Ministerion toiminta on tulosjohdettua.
Ministerion ja edustustojen vililld noudate-
taan tulosohjausta.

78§
Avainryhmd

Avainryhmén tehtidvénid on késitelld val-
mistavasti hallinnonalan toimintaa ja taloutta
koskevat strategisesti tiarkedt asiat sekd muut
asiat, jotka puheenjohtaja tai varapuheenjoh-
taja ottaa avainryhmén kasiteltdviksi. Avain-
ryhmééin kuuluvat ulkoasiainministeri ja muut
hallinnonalan ministerit, valtiosihteeri ja ali-
valtiosihteerit.

Avainryhmén virkamieskokoonpanoon
kuuluvat ryhmén virkamiesjasenet. Talld ko-
koonpanolla avainryhma:

1) késittelee ja yhteensovittaa valtiosihtee-
rin ja alivaltiosihteerien tehtdviin kuuluvia
asioita; seka

2) késittelee valmistavasti edustuston pail-
likon, ministerion linjanjohtajan ja sitd vas-
taavan tai ylemmaédn viran tai tehtdvin tiyt-
tamistd koskevat asiat.

Avainryhmén puheenjohtajana toimii ulko-
asiainministeri, varapuheenjohtajina muut
hallinnonalan ministerit ja sihteerind valtio-
sihteerin médrddma virkamies. Virkamiesko-
koonpanon puheenjohtajana on valtiosihteeri
ja varapuheenjohtajana hallinnollisista asiois-
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ta vastaava alivaltiosihteeri. Hallinnollisen
osaston paéllikolld ja henkildstojohtajalla on
oikeus olla ldsnd avainryhmin kokouksissa
sen kisitellessd henkildstdasioita. Ryhma ko-
koontuu ministerin tai valtiosihteerin kutsusta
tai muulla ryhmén péattamalla tavalla.

8§
Ministerion johtoryhmd

Ministerion johtoryhméd osallistuu hallin-
nonalan toimintaa koskevien laajakantoisten
ja periaatteellisesti tdrkeiden asioiden kaisit-
telyyn sekd kasittelee valmistavasti muut
asiat, jotka johtoryhmén puheenjohtaja tai
varapuheenjohtaja ottaa johtoryhmén késitel-
tdviksi. Johtoryhmén tehtdvdnd on lisdksi
edistdd ministerion sisdistd tiedonkulkua.

Johtoryhméin kuuluvat ulkoasiainministeri
ja muut hallinnonalan ministerit, valtiosihtee-
ri, alivaltiosihteerit, osastopééllikot, pohjois-
maisen yhteistyon sihteeriston paillikko, ul-
koasiainhallinnon tarkastaja, henkildstojoh-
taja, talousjohtaja ja henkiloston nimedma
edustaja.

Johtoryhmén puheenjohtajana toimii ulko-
asiainministeri, varapuheenjohtajana muut
hallinnonalan ministerit, valtiosihteeri ja ali-
valtiosihteerit, sekd sihteerind valtiosihteerin
midrddama virkamies. Johtoryhmi kokoontuu
ministerin tai valtiosihteerin kutsusta tai
muulla johtoryhméin paattamalla tavalla.

938
Operatiivinen johtoryhmd

Operatiivinen johtoryhmi kisittelee val-
mistavasti ja yhteensovittaa poliittisen osas-
ton, kauppapoliittisen osaston, kehityspoliit-
tisen osaston, Eurooppa-osaston, itdosaston,
Amerikan ja Aasian osaston, Afrikan ja
Lahi-iddn osaston ja globaaliasioiden osaston
tehtéviin kuuluvat tirkeimmat ja laajakantoi-
simmat asiat sekd ryhmén harkinnan mukaan
muita asioita.

Ryhméan kuuluvat osastopéillikét maini-
tuilta osastoilta. Lehdisto- ja kulttuuriosaston
ja oikeudellisen osaston pééllikolld on oikeus
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osallistua johtoryhmén kokouksiin. Ryhmén
kokouksiin kutsutaan tarpeen mukaan kuul-
tavaksi muitakin eri tahoja edustavia henki-
16itd. Jdsenen poissaollessa varajdsenend toi-
mii sijainen tai muu jisenen madraama
virkamies. Johtoryhmin puheenjohtajana toi-
mivat ryhmin jisenet sopimallaan tavalla
vuorotellen. Johtoryhméd paéttdd kokouskut-
suissa noudatettavasta menettelytavasta seki
varapuheenjohtajan ja sihteerin nimeémisesta.

10§
Osaston ja linjan johtoryhmd

Osastopdéllikon apuna osaston johtamises-
sa on osaston johtoryhmd, joka késittelee
valmistavasti merkittdvimmat osaston toimin-
taan liittyvit asiat ja muut osastopdillikon
madrddmét asiat.

Johtoryhmén puheenjohtajana on osasto-
paéllikko. Osastopdillikko méddrda varapu-
heenjohtajan, muut jésenet ja sihteerin sekd
mahdolliset muut johtoryhmén kokoukseen
kutsuttavat virkamiehet. Johtoryhmé kutsu-
taan koolle osastopaillikon madraamalla ta-
valla.

Linjanjohtajan apuna linjan johtamisessa
voi toimia linjan johtoryhmi soveltuvin osin
1 ja 2 momentissa sdddetyn mukaisesti.

11§
Kehityspoliittinen ohjausryhmd

Kehityspoliittinen ohjausryhma késittelee
valmistavasti kehityspolitiikkaan ja kehitys-
yhteistyohon liittyvét laajat ja periaatteelliset
asiakokonaisuudet.

Ohjausryhmén puheenjohtajana toimii ke-
hityspoliittisen osaston padllikko ja varapu-
heenjohtajana kehityspoliittisen osaston apu-
laisosastopddllikko. Muita jésenid ovat Eu-
rooppa-osaston, itdosaston, Amerikan ja Aa-
sian osaston, Afrikan ja L&hi-iddn osaston
sekd globaaliasioiden osaston piéllikot ja
varajdsenid ndiden sijaiset. Ryhmén sihteerind
toimii puheenjohtajan médrddma virkamies.
Ohjausryhmé kokoontuu puheenjohtajan kut-
susta tai muulla ryhmén pééttamalla tavalla.

12 §
Kiinteistoasioiden ohjausryhmd

Kiinteistdasioiden ohjausryhméd késittelee
valmistavasti merkittdivimmaét kiinteistGihin,
toimitiloihin ja virka-asuntoihin liittyvét asiat.

Kiinteistoasioiden ohjausryhmén puheen-
johtajana on hallinnollisen osaston paallikkd,
joka maidrdd varapuheenjohtajan ja ohjaus-
ryhmén muut jasenet sekd sihteerin. Ohjaus-
ryhma kokoontuu puheenjohtajan madradmal-
14 tavalla.

13§
Valmiusryhmd

Valmiusryhmai kisittelee valmistavasti hal-
linnonalan suunnitelmia ja toimenpiteité, jot-
ka koskevat poikkeusoloihin varautumista.

Valmiusryhmén puheenjohtajana ja samal-
la ulkoasiainhallinnon valmiuspaillikkoni
toimii valtiosihteeri tai muu tehtivdd hoita-
maan madritty virkamies. Varapuheenjohta-
jana ja valmiuspdéllikon sijaisena toimii
valtiosihteerin madrdami virkamies. Val-
miusryhmén sihteerind toimii turvallisuus-
paéllikko tai muu hallinnollisen osaston pail-
likdn méardama virkamies ja muina jésenind
oikeudellisen osaston konsuliasioiden yksi-
kon paallikko sekd muiden osastojen osasto-
paillikkojen nimedmét osastojen edustajat.
Valmiusryhméd kokoontuu puheenjohtajan
madrddmallad tavalla.

14 §
Viestonsuojeluorganisaatio

Viestonsuojelutoimintaa varten ministe-
riéssd on suojelujohtaja, jona toimii turvalli-
suuspéillikko tai muu valtiosihteerin maaraa-
mi virkamies. Suojelujohtajan tehtidviand on
valmistella ja toteuttaa ministeridlle kuuluvia
videstonsuojelutehtdvid. Suojelujohtajan sijai-
sena ja apulaissuojelujohtajana toimii valtio-
sihteerin médrddma virkamies.

Ministerion muusta suojeluorganisaatiosta
ja suojelutoimenpiteistd maardtddn ministe-
rién suojelusuunnitelmassa, jonka vahvistaa
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valtiosihteeri. Jokainen virkamies on velvol-
linen hoitamaan ne tehtévit, jotka hénelle
suojeluorganisaatiossa mahdollisesti maéra-
tddn.

15§

Ministerin erityisavustajan tiedonsaanti-
oikeus

Ministerin erityisavustaja toimii ministerin
avustajana ja suorittaa ministerin hénelle
antamia tehtdvid toimimatta ministeridssi
esittelijand. Erityisavustajalle on pyynndstdan
annettava ne tiedot, joita héin tarvitsee tehta-
vénsd suorittamiseksi.

Ministerin  erityisavustajalla on oikeus
osallistua ministerion johtoryhmien sekd mui-
den suunnittelu- ja valmisteluelinten kokouk-
siin.

3 luku
Ministerion organisaatio
16 §
Organisaation perusrakenne

Ministeridssd on poliittinen osasto, kaup-
papoliittinen osasto, kehityspoliittinen osasto,
Eurooppa-osasto, itdosasto, Amerikan ja Aa-
sian osasto, Afrikan ja L&hi-iddn osasto,
globaaliasioiden osasto, hallinnollinen osasto,
oikeudellinen osasto, protokollaosasto sekd
lehdistd- ja kulttuuriosasto. Lisdksi ministe-
ridssd on valtiosihteerin alaisena toimivat
pohjoismaisen yhteistyon sihteeristo seké val-
vonta- ja tarkastusyksikko.

17§
Poliittisen osaston organisaatio

Poliittisella osastolla on seuraavat yksikot:

1) Eurooppakirjeenvaihtajan yksikkdo;

2) tutkimus- ja suunnitteluyksikko;

3) turvallisuuspolitiikan yksikko;

4) asevalvonnan yksikkd; sekd

5) ETYJ- ja EN-asioiden sekd siviilikrii-
sinhallinnan yksikkd.

18 §
Kauppapoliittisen osaston organisaatio

Kauppapoliittisella osastolla on seuraavat
yksikot:

1) EY:n yhteisen kauppapolitiikan yksikkd;

2) erityisten taloussuhdeasioiden yksikkd;
sekd

3) yleisten taloussuhde- ja OECD-asioiden
yksikko.

19 §
Kehityspoliittisen osaston organisaatio

Kehityspoliittisella osastolla on seuraavat
yksikot:

1) evaluoinnin ja sisdisen tarkastuksen
yksikko;

2) yleisen kehityspolitiikan ja suunnittelun
yksikko;

3) toimialapolitiikan yksikkd;

4) kehityspoliittinen tiedotusyksikko;

5) kansainvilinen rekrytointiyksikkd; ja

6) kansalaisjarjestoyksikko.

20§
Eurooppa-osaston organisaatio

Eurooppa-osastolla on seuraavat yksikot:

1) Léansi-Euroopan yksikko;

2) yleisten EU-asioiden ja yhteensovitta-
misen yksikko;

3) Keski- ja Kaakkois-Euroopan yksikkd;

4) EUmn laajentumisen yksikkd; ja

5) Lénsi-Balkanin yksikko.

21§
Itdosaston organisaatio

Itdosastolla on seuraavat yksikot:

1) Venidjan yksikko;

2) Itd-Euroopan ja Keski-Aasian yksikko;
3) léhialueyhteistyon yksikkd; ja

4) pohjoisen ulottuvuuden yksikko.
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22§
Amerikan ja Aasian osaston organisaatio

Amerikan ja Aasian osastolla on seuraavat
yksikot:

1) Aasian ja Oseanian yksikko;

2) Pohjois-Amerikan yksikko; ja

3) Latinalaisen Amerikan ja Karibian yk-
sikkd.

23§
Afrikan ja Ldhi-iddin osaston organisaatio

Afrikan ja Lahi-idédn osastolla on seuraavat
yksikot:

1) Léahi-idén ja Pohjois-Afrikan yksikko;

2) Itd- ja Lansi-Afrikan yksikko; ja

3) Eteldisen Afrikan yksikko.

24§
Globaaliasioiden osaston organisaatio

Globaaliasioiden osastolla on seuraavat
yksikot:

1) yleisten globaaliasioiden yksikko;

2) taloudellisen ja sosiaalisen kehityksen
yksikkd;

3) kehitysrahoituslaitosten yksikko;

4) kansainvilisen ympéristopolititkan yk-
sikko;

5) ihmisoikeuspolitiikan yksikkd; ja

6) humanitaarisen avun yksikkd.

25§
Hallinnollisen osaston organisaatio

Hallinnollisella osastolla on seuraavat yk-
sikot:

1) yleishallintoyksikko; ja

2) turvallisuusyksikkd.

Hallinnollisella osastolla on seuraavat lin-
jat:
1) henkilostolinja;

2) talouslinja;

3) kiinteisto- ja materiaalilinja; ja

4) tietohallintolinja.

Henkil6stolinjaan kuuluvat seuraavat yksi-
kot:

1) henkildstosuunnitteluyksikko;

2) palvelussuhdeasiain yksikkd;

3) tydsuojelu- ja terveydenhuoltoyksikko;
ja

4) koulutusyksikkd.

Talouslinjaan kuuluvat seuraavat yksikot:

1) taloussuunnitteluyksikko;

2) kirjanpito- ja maksuliikeyksikkd;

3) edustustojen talouden tarkastusyksikko;

4) palkkayksikko; ja

5) matkayksikkd.

Kiinteist6- ja materiaalilinjaan kuuluvat
seuraavat yksikot:

1) kiinteistoyksikko;

2) sisustusyksikko; ja

3) materiaaliyksikko.

Tietohallintolinjaan kuuluvat seuraavat yk-
sikot:

1) tietopalvelujen yksikko;

2) tieto- ja viestitystekniikkapalvelujen
yksikko; ja

3) toimistopalvelujen yksikkd.

26§
Oikeudellisen osaston organisaatio

Oikeudellisella osastolla on yleisen EU-
oikeuden yksikkd ja EU-tuomioistuinasiat
-niminen yksikko.

Oikeudellisella osastolla on seuraavat lin-
jat:
1) kansainvilisen oikeuden linja; sekd

2) ihmisoikeussopimus- ja konsuliasioiden
linja.

Kansainvilisen oikeuden linjaan kuuluvat
seuraavat yksikot:

1) kansainvilisen oikeuden yksikko; ja

2) sopimusasioiden yksikko.

Thmisoikeussopimus- ja konsuliasioiden
linjaan kuuluvat seuraavat yksikot:

1) ihmisoikeusvalitusten yksikko;

2) konsuliasioiden yksikko; seké

3) passi- ja viisumiyksikko.

27§
Lehdisto- ja kulttuuriosaston organisaatio

Lehdisto- ja kulttuuriosastolla on seuraavat
yksikot:

1) mediayksikko;

2) tiedotusyksikko;
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3) kulttuuriyksikko;
4) julkaisuyksikko; ja
5) Eurooppa-tiedotusyksikko.

4 Tuku
Toimintayksikkojen tehtivit
28 §

Poliittisen, kauppapoliittisen ja kehityspoliit-
tisen osaston yhteensovittamistehtdvdt

Poliittisen osaston tehtdviin kuuluu minis-
teridn sisdinen yhteensovittaminen keskeisis-
sd ulko- ja turvallisuuspoliittisissa asioissa,
kauppapohlttlsen osaston tehtiviin kuuluu
ministerion sisdinen yhteensov1ttam1nen kes-
keisissd kauppapoliittisissa asioissa ja kehi-
tyspoliittisen osaston tehtdviin kuuluu minis-
terion sisdinen yhteensovittaminen keskeisis-
sd kehityspoliittisissa asioissa.

29§
Poliittisen osaston tehtdvdit

Poliittisen osaston tehtdviin kuuluvat seu-
raavat asiat:

1) Suomen ulko- ja turvallisuuspolitiikka
yleisesti sekd maailmanlaajuiset poliittiset ja
turvallisuuskysymykset;

2) EU:n yhteinen ulko- ja turvallisuuspo-
litikkka (YUTP) seké Eurooppakirjeenvaihta-
jan tehtavat;

3) EU:n yhteinen turvallisuus- ja puolus-
tuspolitiikka seké euroatlanttiset turvallisuus-
kysymykset (NATO, EAPC, PfP);

4) rauhanturvatoiminta;

5) siviilikriisinhallinta;

6) Euroopan turvallisuus- ja yhteistyojér-
jesto;

7) Euroopan Neuvostoa koskevien asioiden
yhteensovittaminen;

8) asevalvonta, puolustustarvikkeiden vien-
tikysymykset, puolustusmateriaaliyhteistyo ja
kansainvilinen vientivalvontayhteistyd; sekd

9) osallistuminen osaston tehtdviin liitty-
vien kansainvélisten sopimusten valmisteluun
ja sdddosvalmisteluun yhteistyossd oikeudel-
lisen osaston kanssa.

30§
Kauppapoliittisen osaston tehtdvit

Kauppapoliittisen osaston tehtdviin kuulu-
vat seuraavat asiat:

1) Euroopan yhteison kauppapolitiikka;

2) Maailman kauppajirjestod (WTO) kos-
kevat asiat;

3) Taloudellisen yhteistydn ja kehityksen
jérjestod (OECD) sekd muita taloudellisen
alan jdrjest6jd ja laitoksia koskevat asiat, siltd
osin kuin ne eivdat kuulu toisen osaston
tehtiviin;

4) Suomen viennin edistdmisti ja yritysten
kansainvélistymistd koskevan yleisen politii-
kan valmistelu, arviointi ja yhteensovittami-
nen;

5) kaksikdyttdtuotteiden vientivalvonta ja
vientivalvonta-asioiden yhteensovittaminen;

6) suomalaisten investointien edistdminen
ja suojaaminen;

7) huoltovarmuusasiat;

8) kansainviliset sopimukset kauppapoli-
tiikkan alalla ja osaston tehtdviin kuuluvia
asioita koskeva sdddosvalmistelu; sekd

9) muut Suomen kauppa- ja taloussuhteita
vieraisiin valtioihin koskevat asiat siltd osin
kuin ne eivit kuulu toisen osaston tehtdviin.

318§
Kehityspoliittisen osaston tehtdvdt

Kehityspoliittisen osaston tehtdviin kuulu-
vat seuraavat asiat:

1) Suomen kansainvélinen kehityspolitiik-
ka ja kehitysyhteistyOpolitiikka;

2) kehitysyhteistyotd koskeva kokonais-
suunnittelu ja seuranta, toiminta- ja talous-
suunnittelu, talousarvion valmistelu, talous-
hallinto seké tilastointi ja raportointi;

3) kehitysyhteistyon laadun valvonta, ke-
hittiminen ja neuvonta sekd miérdykset ja
ohjeet;

4) kehitys- ja kehltysyhtelstyokysymykset
EU:ssa ja OECD:ssé siltd osin kuin ne eivit
kuulu toisen osaston tehtdviin sekd kehitys-
maatutkimus;

5) keh1tyskysymyks11n Ja kehitysyhteistyo-
hon liittyvé ulkoinen ja sisdinen tiedotus, sekd
kirjastopalvelut;
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6) rekrytoinnit kansainvélisten jirjestdjen
ja laitosten palvelukseen seké niihin liittyva
valmennustoiminta;

7) kansalaisjarjestdjen kehitysyhteistyd, tu-
ki kansainvilisille kansalaisjarjestoille siltd
osin kuin ne eivdt kuulu toisen osaston
tehtdviin;

8) FINNFUND ja korkotukiluottopolitiik-
ka;

9) kehitysyhteistyon evaluointi ja sisdinen
tarkastus; seké

10) osaston tehtdviin liittyvat kansainvéli-
set sopimukset, sdddosvalmistelu ja muut
oikeudelliset asiat.

328
Eurooppa-osaston alue ja tehtdvit

Eurooppa-osaston maantieteelliseen aluee-
seen kuuluvat Alankomaat, Albania, Andorra,
Belgia, Bosnia-Hertsegovina, Bulgaria, Es-
panja, Irlanti, Islanti, Iso-Britannia, Italia,
Itdvalta, Kreikka, Kroatia, Kypros, Latvia,
Liechtenstein, Liettua, Luxemburg, Makedo-
nia (FYROM), Malta, Monaco, Norja, Por-
tugali, Puola, Pyhé istuin, Ranska, Romania,
Ruotsi, Saksa, San Marino, Serbia ja Mon-
tenegro, Slovakia, Slovenia, Sveitsi, Tanska,
Tsekki, Turkki, Unkari ja Viro.

Eurooppa-osaston tehtiviin kuuluvat seu-
raavat asiat:

1) kahdenvilisiin suhteisiin, EU:n ulkosuh-
teisiin ja monenkeskisiin toimielimiin liittyvat
poliittiset, kauppapoliittiset, kaupallis-talou-
delliset ja kehitysyhteistyOasiat alueeseen
kuuluvien maiden osalta;

2) yleiset EU-asiat, mukaan lukien EU:n
kehittdminen;

3) EU:n laajentuminen;

4) Léansi-Balkanin rauhanprosessi ja sivii-
liapu sekd Kaakkois-Euroopan vakaussopi-
mus; ja

5) ministerion sisdinen yhteensovittaminen
keskeisissd EU-asioissa.

33§
Itdosaston alue ja tehtdvdt

[tdosaston maantieteelliseen alueseen kuu-
2 430301/44

luvat Vendja sekd Armenia, Azerbaidzhan,
Georgia, Kazakstan, Kirgisia, Moldova, Mon-
golia, Tadzhikistan, Turkmenistan, Ukraina,
Uzbekistan ja Valko-Venéja.

Itdosaston tehtdviin kuuluvat seuraavat
asiat:

1) kahdenvilisiin suhteisiin sekd EU:n
ulkosuhteisiin ja monenkeskisiin toimielimiin
liittyvat poliittiset, kauppapoliittiset, kau-
pallis-taloudelliset ja kehitysyhteistydasiat
alueeseen kuuluvien maiden osalta;

2) alueelliset jéarjestot ja muut yhteistyoeli-
met;

3) kahdenvilinen ja monenkeskinen I&-
hialueyhteistyd seké siihen liittyvét kansain-
viliset rahoitusjérjestelyt; ja

4) pohjoiseen ulottuvuuteen liittyvit asiat.

34§
Amerikan ja Aasian osaston alue ja tehtdvdt

Amerikan ja Aasian osaston maantieteel-
liseen alueeseen kuuluvat Yhdysvallat ja
Kanada, Argentiina, Brasilia, Chile, Meksiko,
Nicaragua, Peru ja Venezuela sekd muut
Latinalaisen Amerikan ja Karibian maat sekd
Afganistan, Filippiinit, Indonesia, Intia, Ja-
pani, Kiina, Korean tasavalta, Korean demo-
kraattinen kansantasavalta, Malesia, Nepal,
Pakistan, Singapore, Thaimaa, Vietnam ja
muut Aasian maat sekd Australia, Uusi-
Seelanti ja muu Oseania.

Amerikan ja Aasian osaston tehtdviin kuu-
luvat seuraavat asiat:

1) kahdenvilisiin suhteisiin, EU:n ulkosuh-
teisiin ja monenkeskisiin toimielimiin liittyvét
poliittiset, kauppapoliittiset, kaupallis-talou-
delliset ja kehitysyhteistyoasiat alueeseen
kuuluvien maiden osalta;

2) alueelliset jarjestot ja muut yhteistyoeli-
met;

3) transatlanttiset suhteet;

4) EU:n suhteet latinalaisen Amerikan ja
Karibian maiden sekd Aasian maiden alueel-
lisiin yhteistyojérjestelyihin; seké

5) kehitysmaiden kanssa harjoitettava ta-
loudellinen, teollinen ja teknologinen yhteis-
tyo.
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35§
Afrikan ja Léihi-iddn osaston alue ja tehtdvit

Afrikan ja Léhi-iddn osaston maantieteel-
liseen alueeseen kuuluvat Afrikan, Lahi-iddn
ja Persianlahden alueen maat.

Afrikan ja Lé&hi-iddn osaston tehtdviin
kuuluvat seuraavat asiat:

1) kahdenvilisiin suhteisiin, EU:n ulkosuh-
teisiin ja monenkeskisiin toimielimiin liittyvat
poliittiset, kauppapoliittiset, kaupallis-talou-
delliset ja kehitysyhteistyOasiat alueeseen
kuuluvien maiden osalta;

2) alueelliset jéarjestot ja muut yhteistyoeli-
met; seki

3) EU:n Vilimeri-yhteistyd ja muut yh-
teistybhankkeet osaston maantieteelliselld
alueella.

36§
Globaaliasioiden osaston tehtdvdit

Globaaliasioiden osaston tehtdviin kuulu-
vat seuraavat asiat:

1) YK:n yleiskokous, turvallisuusneuvosto,
talous- ja sosiaalineuvosto ja erityisjérjestot;

2) YK:n operatiiviset kehitysohjelmat ja
-rahastot sekd tutkimuslaitokset;

3) kauppaan liittyvit globaalit kehitysky-
symykset, koherenssin edistdiminen ja tekni-
nen apu sekd UNCTAD ja perushyddykeasiat;

4) kehitysrahoitusasiat mukaan lukien ke-
hitysrahoituslaitokset;

5) kestdva kehitys, kansainvilinen ympé-
ristopolititkka ja ympdéristoasioita koskevat
kansainviéliset sopimukset;

6) ihmisoikeuspolitiikka ja yleiset ihmis-
oikeusasiat;

7) pakolais-, maahanmuutto- ja turvapaik-
kapoliittiset asiat;

8) ihmisoikeus- ja demokratiatuki;

9) humanitaarinen apu; ja

10) osaston tehtdviin liittyvét kansainvéli-
set sopimukset.

378§
Hallinnollisen osaston tehtdvdit

Hallinnollisen osaston tehtdviin kuuluvat
seuraavat asiat:

1) yleishallinto ja hallinnon kehittdminen;

2) henkildstohallinto ja henkildston kehit-
tdminen;

3) taloushallinto;

4) kiinteisto- ja materiaalihallinto;

5) tietohallinto;

6) osaston tehtdviin liittyva sdddosvalmis-
telu ja muut oikeudelliset asiat;

7) turvallisuusasiat;

8) Suomen ulkomaanedustus ja kunniakon-
sulit;

9) diplomaattipassit yhteistyossd oikeudel-
lisen osaston kanssa;

10) virasto- ja vahtimestarien toiminta; ja

11) muut ministeriossad kasiteltavat asiat,
jotka eivit kuulu muille toimintayksikéille.

38§
Oikeudellisen osaston tehtdvdt

Oikeudellisen osaston tehtdviin kuuluvat
seuraavat asiat:

1) kansainvélinen oikeus ja ihmisoikeuksia
koskevat oikeudelliset asiat;

2) Euroopan unionia koskevat oikeudelliset
asiat, jollei asia kuulu muulle toimintayksi-
kolle;

3) kansainvéliset sopimusasiat, jollei asia
kuulu muulle toimintayksikolle;

4) saddosvalmistelu, jollei asia kuulu muul-
le osastolle;

5) Suomen valtion edustaminen kansain-
valisissd lainkdytto- ja tutkintaelimissé;

6) konsuliasiat sekéd passi-, viisumi-, oles-
kelulupa- ja ty6lupa-asiat; sekéd

7) ulkomailla toimitettavat vaalit.

39§
Protokollaosaston tehtdvdit

Protokollaosaston tehtdviin kuuluvat seu-
raavat asiat:

1) tasavallan presidentin ja vieraiden val-
tioiden pdémiesten sekd tasavallan presidentin
ja Suomessa toimivien diplomaattisten edus-
tustojen ja edustajien véliset suhteet ja niihin
liittyvat jarjestelyt;

2) valtionpddamies-, padministeri- ja ulko-
ministeritason vierailut;
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3) kansainvilisiin sopimuksiin ja tapaan
sekd Suomen lainsdddidntoon perustuvat dip-
lomaattiset erioikeudet ja -vapaudet;

4) oleskelulupien myontdminen vieraiden
valtioiden Suomessa olevan edustuston dip-
lomaattisen, hallinnollisen ja teknisen henki-
l6kunnan jdsenille sekd heididn perheenjise-
nilleen;

5) toimilupien myo6ntdminen vieraiden val-
tioiden Suomessa oleville konsuliedustajille;
sekd

6) juhlamenot ja kansainvélisten suhteiden
hoitamiseen liittyvét muotoseikat.

40 §
Lehdisto- ja kulttuuriosaston tehtdvdt

Lehdisto- ja kulttuuriosaston tehtiviin kuu-
luvat seuraavat asiat:

1) Suomen tunnetuksi tekeminen ja Suo-
men ulkopoliittisten ja kaupallis-taloudellis-
ten tavoitteiden edistiminen ulkomailla tie-
dotuksen ja kulttuurin keinoin;

2) Suomen kansainviliset media- ja kult-
tuurisuhteet;

3) Suomea koskevan tiedotusaineiston tuo-
tanto, hankinta ja jakelu;

4) ministerion ulkoinen tiedotustoiminta,
jollei asia kuulu muun toimintayksikon teh-
téviin;

5) valtio- ja ministerivierailujen sekd kan-
sainvilisten kokousten mediajarjestelyt; sekd

6) uutis- ja mediaseuranta ministerion
sisdisiin tarpeisiin.

41§

Pohjoismaisen yhteistyon sihteeriston tehtd-
vt

Pohjoismaisen yhteistyon sihteeriston teh-
tdviin kuuluvat seuraavat asiat:

1) Pohjoismaiden ministerineuvoston tyo-
jarjestyksen mukaiset tehtavét;

2) avustaminen Pohjoismaiden paddminis-
terikokousten valmistelussa ja seurannassa
pohjoismaisten yhteistydasioiden osalta;

3) avustaminen yhteistydministereiden ko-
kousten valmistelussa ja seurannassa;

4) Pohjoismaiden yhteistyokomitean ko-
kousten valmistelu ja seuranta;

5) Pohjoismaiden ministerineuvoston Poh-
joismaiden neuvostolle tekemid ehdotuksia
koskevat asiat;

6) Pohjoismaiden ministerineuvoston vuo-
tuista talousarvioehdotusta sekd suunnittelu-
asiakirjaa koskevat asiat;

7) osallistuminen pohjoismaisten sopimus-
ten valmisteluun;

8) Pohjoismaiden neuvoston suositusten
seuranta; sekd

9) muut pohjoismaisten yhteistyokysymys-
ten suunnittelua ja yhteensovittamista koske-
vat asiat.

42§
Valvonta- ja tarkastusyksikon tehtdvdt

Sen lisdksi, mitd ministerion taloussdin-
nossd on sisdisestd valvonnasta madritty,
valvonta- ja tarkastusyksikon tehtéviin kuu-
luvat seuraavat asiat:

1) ministerion toimintayksikkdjen ja edus-
tustojen tarkastus;

2) aloitteiden tekeminen toiminnan tulok-
sellisuuden ja taloudellisuuden parantamisek-
si sekd havaittujen puutteiden poistamiseksi;

3) sisdiseen tarkastustoimintaan liittyvét
tutkintatoimet;

4) tarkastustoiminnan yhteydessi esitetty-
jen toimenpiteiden toteutumisen seuranta;

5) yhteydenpito muihin valtionhallinnon
tarkastusviranomaisiin ja niiden avustaminen
tarkastustoiminnassa; seké

6) valvonta- ja tarkastustoiminnan yleinen
kehittdminen.

5 luku

Ministerion ja toimintayksikkojen johto-
tehtaviit

43§
Valtiosihteeri kansliapddllikkond
Tassi tyojarjestyksessi valtiosihteerilld tar-
koitetaan kansliapééllikkoné toimivaa valtio-

sihteerid, jonka tehtdvistd sdddetddn valtio-
neuvoston ohjesddnnossa.
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44 §
Alivaltiosihteeri

Alivaltiosihteereilli on seuraavat vastuu-
alueet:

1) hallinnolliset, oikeudelliset ja protokol-
la-asiat;

2) ulko- ja turvallisuuspolitiikka sekd leh-
distd- ja kulttuuriasiat;

3) kauppapoliittiset asiat ja talousyhteistyo;
sekd

4) kehitysyhteistyd ja kehityspolitiikka.

Alivaltiosihteeri

1) késittelee ministerin ja valtiosihteerin
apuna vastuualueellaan valtiosihteerille kuu-
luvia tehtavia,

2) edistdd ja sovittaa yhteen ulkoasiainmi-
nisterion ja muiden viranomaisten toimintaa
kansainvilisten asioiden hoitamisessa,

3) ohjaa ja sovittaa yhteen vastuualueensa
toimintaa ja

4) ratkaisee toimivaltaansa kuuluvat asiat.

45§
Osastopddllikko

Osastopadllikkd

1) johtaa osaston toimintaa asetettujen
toimintalinjojen ja tulostavoitteiden mukai-
sesti,

2) vastaa osaston toiminnan yleisestd ke-
hittdmisesta,

3) johtaa osaston toiminta- ja taloussuun-
nitelman sekéd talousarvioehdotuksen valmis-
telua ja seuraa niiden toteutumista,

4) vastaa osaston laajakantoisten suunni-
telmien ja hankkeiden kdynnistimisesti, to-
teuttamisesta ja seurannasta,

5) sovittaa yhteen alaistensa toimintayk-
sikkdjen toimintaa ja

6) ratkaisee toimivaltaansa kuuluvat asiat.

46 §
Apulaisosastopddllikko

Osastopéaéllikon avuksi osaston johtamises-
sa voidaan miérdtd apulaisosastopdillikko,
jonka tehtdvand on

1) avustaa osastopdillikkoa osaston toimin-
nan johtamisessa,

2) toimia osastopiéllikon sijaisena tdmén
ollessa estynyt,

3) osallistua osaston toiminnan kehittdmi-
seen, osaston toiminta- ja taloussuunnitelman
sekéd talousarvioehdotuksen valmisteluun ja
niiden toteutumisen seurantaan, seka

4) hoitaa mahdolliset muut osaston tyojér-
jestyksessd méaératyt tehtévit.

Apulaisosastopdillikkd ~ voidaan  lisdksi
midratd samalla toimimaan osastoon kuulu-
van yksikon paillikkona.

Protokollaosastolla apulaisosastopaéllikko-
néd toimii apulaisprotokollapdallikkd.

47§
Linjanjohtaja

Linjanjohtaja

1) johtaa, valvoo ja kehittdd linjan toimin-
taa asetettujen toimintalinjojen ja tulostavoit-
teiden mukaisesti,

2) johtaa linjan toiminta- ja taloussuunni-
telman sekd talousarvioehdotuksen valmiste-
lua ja seuraa niiden toteutumista,

3) vastaa linjan periaatteellisesti tdrkeiden
hankkeiden kdynnistimisesti, toteuttamisesta
ja seurannasta,

4) sovittaa yhteen alaistensa yksikkojen
toimintaa ja

5) ratkaisee toimivaltaansa kuuluvat asiat.

Hallinnollisella osastolla linjanjohtajia ovat
talouslinjalla talousjohtaja, kiinteistd- ja ma-
teriaalilinjalla kiinteistdjohtaja ja tietohallin-
tolinjalla tietohallintojohtaja.

48 §
Yksikkojen johtaminen

Osastoon tai linjaan kuuluvaa yksikkod
johtaa yksikonpééllikko. Liséksi yksikonpaal-
likkonad on turvallisuusyksikossa turvallisuus-
paillikko ja EU-tuomioistuinasiat -yksikdssé
EU-tuomioistuinasioiden johtaja.

Yksikonpaillikko

1) johtaa, valvoo ja kehittdd yksikon
toimintaa asetettujen toimintalinjojen ja tu-
lostavoitteiden mukaisesti,

2) johtaa yksikon toiminta- ja taloussuun-
nitelman sekéd talousarvioehdotuksen valmis-
telua ja seuraa niiden toteutumista,
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3) vastaa yksikdn tehtdviin  kuuluvien
hankkeiden kdynnistimisestd, toteuttamisesta
ja seurannasta ja

4) ratkaisee toimivaltaansa kuuluvat asiat.

Yksikot, joille ei ole madritty paallikkoa,
toimivat linjanjohtajan tai osastopdillikon
alaisuudessa. Osastopéillikko tai linjanjohtaja
voi madrdtd téllaisen yksikon tyontekijan
yksikdn kdytdnndn toiminnasta vastaavaksi
esimieheksi, jolla ei ole yksikonpaéllikon
ratkaisuvaltaa.

49 §
Erillisten yksikkojen pddllikot

Pohjoismaisen yhteistyon sihteeristod joh-
taa sihteeriston paéllikko sekd valvonta- ja
tarkastusyksikkod ulkoasiainhallinnon tarkas-
taja. Naitd yksikkoja johtavilla virkamiehilld
on soveltuvin osin samat tehtdvét kuin osas-
topdallikolla.

508§
Kiertivi suurldhettilds

Kiertdva suurldhettilds hoitaa toimialuee-
seensa kuuluvissa maissa soveltuvin osin niitd
tehtdvid, jotka kuuluvat suurldhetystolle.

Kiertdvd suurldhettilds toimii valtiosihtee-
rin alaisena ja ldheisessd yhteistydssd sen
osaston ja yksikon kanssa, jonka hoitamaan
alueeseen hédnen toimialueensa kuuluu.

6 luku
Asioiden valmistelu
518§
Tyonjaon mukainen asioiden valmistelu

Kisiteltdvien asioiden valmistelusta vastaa
se toimintayksikkd, jonka tehtdviin asia kuu-
luu. Jos asia kuuluu useamman kuin yhden
osaston tai muun toimintayksikon tehtéviin,
vastaa valmistelusta se toimintayksikko, jon-
ka tehtiviin asia pédasiallisesti kuuluu. Tal-
16in muiden osastojen, linjojen tai yksikkdjen
kanssa on asiasta neuvoteltava tai niiltd on
pyydettiavi lausunto.

52§
Vahvistetusta tyonjaosta poikkeaminen

Ministeri tai valtiosihteeri voivat maérata
asian valmistelusta vahvistetusta tyOnjaosta
poiketen. Poikkeuksista tyonjakoon voivat
vastaavasti madrdtd alivaltiosihteeri vastuu-
alueellaan sekd osastopiillikko osastolla ka-
siteltdvien ja linjanjohtaja linjalla késitelta-
vien asioiden osalta.

Virkamies on lisdksi vahvistetusta tyon-
jaosta riippumatta velvollinen suorittamaan
ne tehtdvit, jotka hdneen esimiesasemassa
oleva yksikonpéillikkd, linjanjohtaja, apu-
laisosastopaéllikkod, osastopdillikko, alival-
tiosihteeri, valtiosihteeri tai ministeri vahvis-
tetusta tyonjaosta poiketen yksittdistapauk-
sessa madrdd hinen suoritettavakseen.

53§
Esittelymenettely

Valtioneuvostosta annetun lain (175/2003)
25 §:n mukaisesti ministeriossa asiat ratkais-
taan esittelysti, jollei valtioneuvoston asetuk-
sella erityisestd syystd toisin sdddetd.

Ennen kuin asia esitellddn tasavallan pre-
sidentin, valtioneuvoston yleisistunnon, mi-
nisterin, valtiosihteerin, alivaltiosihteerin,
osastopdillikon tai linjanjohtajan ratkaista-
vaksi, esittelijin on toimitettava asiakirjat
paitoksentekijén alaisena toimivan yksikon-
paallikon, linjanjohtajan, osastopadllikon, ali-
valtiosihteerin ja valtiosihteerin nédhtiviksi.

Néiden virkamiesten on ennen esittelya
merkittdvéd asiakirjan taltiokappaleeseen ni-
mikirjaimensa osoitukseksi siitd, ettd he puol-
tavat asian ratkaisua esitetylld tavalla (videe-
raus). Jos he ovat eri mieltd, heiddn on
merkittdvé taltiokappaleeseen oma kantansa.

Ministeri tai asian ratkaiseva virkamies voi
kuitenkin yksittdisessd tapauksessa ratkaista
asian ilman téssd pykéldssd tarkoitettua vi-
deerausmenettelya.

54§
Esittelijdt
sdadetdan

Valtioneuvoston esittelijoistd
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valtioneuvostosta annetun lain (175/2003)
21 §:ssé.

Ministeridssd pédtettivid asioita esittele-
vit valtioneuvoston esittelijit sekd ulkoasiain-
sihteeri, kehitysyhteistyosihteeri, lehdistosih-
teeri, lainsdddintosihteeri, laskentapaallikko,
turvallisuuspaéllikko, tietotekniikkapaallikko,
ylitarkastaja, tarkastaja, taloussihteeri, kam-
reeri, reviisori ja ne muut virkamiehet, jotka
ministeri0 madraa esittelijoiksi.

558§
Esittelylupa

Tasavallan presidentin esittelyn, valtioneu-
voston yleisistunnon tai raha-asiainvaliokun-
nan istunnon esittelylistaa ei saa jakaa ennen
kuin ministeri on hyviksynyt sen ottamisen
esittelyyn, jollei ministeri ole hyvéksynyt
muuta menettelytapaa.

56 §
Tyoryhmiit

Hanketta, projektia tai muuta erityistd
tehtdvdd varten voidaan asettaa tyoryhma,
jonka jdseniksi voidaan mddrdtd ministerion
henkilostod vahvistetusta tyOnjaosta riippu-
matta ja kutsua jdsenid myOs ministerion
ulkopuolelta.

Tyoryhmain asettamisesta paéttéda valtiosih-
teeri. Pddasiallisesti tietyn osaston tehtiviin
liittyvén tyoryhmén asettamisesta paattaa kui-
tenkin osastopééllikko. Tallaiseen tyoryh-
méén voidaan maaratd myos muun osaston tai
osastoon kuulumattoman yksikon henkil6stoa
asianomaisen esimiehen suostumuksella.

Tyoryhmidn asettamispddtoksessd madra-
tddn tyoryhmén tehtdvistd, kokoonpanosta,
tyon aikataulusta, tyotd ohjaavasta toimin-
tayksikosta ja tydoryhmaélle mahdollisesti ase-
tettavista kuulemis-, tiedottamis- tai muista
velvoitteista. Projektia varten asetetun pro-
jektiryhmin tulee esittdd sitd ohjaavan toi-
mintayksikon tai projektia varten asetetun
valvontaryhmin hyviksyttiviksi projekti-
suunnitelma ennen tydnsd suorittamista.

7 luku
Ratkaisuvalta

Yleiset sddnnokset johtavien virkamiesten
ratkaisuvallasta

57§
Valtiosihteerin ratkaisuvalta

Valtiosihteeri ratkaisee seuraavat asiat:

1) lausunnot, nootit, toimintaohjeet ja muut
viralliset kannanotot asioissa, jotka kuuluvat
useamman kuin yhden osaston tehtdviin;

2) ministerion sisdiset sekd edustustoihin
kohdistuvat méiirdykset ja ohjeet (normit)
asiassa, joka kuuluu useamman kuin yhden
osaston tehtdviin tai ei kuulu minkdin osaston
tehtdviin;

3) hallinnonalan toimintaan osoitettujen
méérirahojen jakaminen;

4) valtion virkamieslain 4 §:n 2 momen-
tissa tarkoitettujen alivaltiosihteerin, ulkoasi-
ainneuvoksen ja sitd vastaavan kehitysyhteis-
tyoneuvoksen viran perustaminen, lakkautta-
minen ja viran nimen muuttaminen; ja

5) lakiin tai virkachtosopimukseen perus-
tuvan virkavapauden myontdminen seké har-
kinnanvaraisen virkavapauden myontdminen
enintddn vuodeksi alivaltiosihteerille.

58§

Hallinnollisista asioista vastaavan ali-
valtiosihteerin ratkaisuvalta

Alivaltiosihteeri, jonka vastuualueeseen
kuuluvat hallinnolliset asiat, ratkaisee asiat,
jotka koskevat ulkoasiainneuvosten ja heihin
rinnastettavien kehitysyhteistyoneuvosten si-
joittamista ministerion toimintayksikkdon
tehtdvaanmadraamispéaatoksella.

59§
Osastopddllikon ratkaisuvalta

Osastopddllikkd ratkaisee seuraavat asiat:

1) osaston tulostavoitteiden asettaminen ja
osaston sisdinen tulosohjaus;

2) lausunnot, nootit, toimintaohjeet ja muut
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viralliset kannanotot osaston tehtéviin kuulu-
vissa merkittdvissd asioissa;

3) osaston tehtdviin liittyvdt ministerion
sisdiset sekd edustustoihin kohdistuvat méa-
rdykset ja ohjeet (normit);

4) ministerion edustaminen suomalaisessa
tuomioistuimessa, vahingonkorvausasiat ja
muut yksityisoikeudelliset asiat, jotka liittyvat
osaston tehtiviin, jollei toisin sdddetd;

5) osastolle osoitettujen méédrdrahojen ja-
kaminen linjoille ja yksikoille sekéd jakamat-
tomien méédrdrahojen kéytto; ja

6) maédrdrahojen kéyttoon liittyvét si-
toumukset, sopimukset ja toimeksiannot, joll-
ei toisin sdéddet.

60 §
Linjanjohtajan ratkaisuvalta

Linjanjohtaja ratkaisee seuraavat asiat:

1) linjan tulostavoitteiden asettaminen;

2) lausunnot, nootit, toimintaohjeet ja muut
viralliset kannanotot linjan tehtdviin kuulu-
vissa asioissa sekd useamman kuin yhden
yksikon tehtiviin linjalla kuuluvissa asioissa;

3) linjalle osoitettujen méérarahojen kéytto;
ja

4) maédrdrahojen kayttoon liittyvét si-
toumukset, sopimukset ja toimeksiannot,
jollei toisin sdéddeta.

61§
Yksikonpddllikon ratkaisuvalta

Yksikonpadllikko ratkaisee seuraavat asiat:

1) yksikon tulostavoitteiden asettaminen;

2) lausunnot, nootit, toimintaohjeet ja muut
viralliset kannanotot yksikon tehtdviin kuu-
luvissa asioissa;

3) yksikolle osoitettujen médrdrahojen
kaytto; ja

4) madrdrahojen kayttoon liittyvat si-
toumukset, sopimukset ja toimeksiannot, joll-
ei toisin sdéddeté.

62§

Erillisten yksikkojen pddllikoiden ja kiertdvin
suurldhettilddn ratkaisuvalta

Pohjoismaisen yhteistyon sihteeriston pail-

likkd ja ulkoasiainhallinnon tarkastaja sekd
soveltuvin osin kiertdvd suurldhettilds ratkai-
sevat seuraavat asiat:

1) toimintayksikon tulostavoitteiden aset-
taminen;

2) lausunnot, nootit, toimintaohjeet ja muut
viralliset kannanotot toimintayksikon tehtd-
viin kuuluvissa asioissa;

3) toimintayksikolle osoitettujen médrara-
hojen kaytto; ja

4) madrdrahojen kayttoon liittyvét si-
toumukset, sopimukset ja toimeksiannot, joll-
ei toisin sdéddetd.

Hallinnollisen osaston virkamiesten ratkaisu-
valta

63§

Hallinnollisen osaston osastopddllikon
ratkaisuvalta

Hallinnollisen osaston osastopaallikko rat-
kaisee 59 §:ssd madrdtyn lisdksi seuraavat
asiat:

1) ulkoasiainhallinnon muun kuin 57 §:n 1
momentin 4 kohdassa tarkoitetun viran pe-
rustaminen, lakkauttaminen ja viran nimen
muuttaminen;

2) hallinnollisten avustajien ja heitd vir-
kaasemaltaan ylempien virkamiesten, ei kui-
tenkaan ulkoasiainneuvosten ja heihin rinnas-
tettavien kehitysyhteistyoneuvosten, sijoitta-
minen ministerion toimintayksikkoon tehté-
vadnmadraamispaitokselld;

3) ministerion neuvottelemaa tarkentavaa
virkaehtosopimusta koskevat asiat;

4) ratkaisu oikaisuvaatimukseen, jolla hae-
taan muutosta ministerion tai edustuston
paitokseen palvelussuhteesta johtuvaa talou-
dellista etuutta tai kustannusten korvausta
koskevassa asiassa;

5) hallinnonalan virkamiesten virkatoimis-
ta tehtyjd kanteluja koskevat asiat ja niistd
aiheutuvat toimenpiteet;

6) ratkaisu valitukseen, jolla edustuston
antamaan padtokseen haetaan muutosta mi-
nisteriolta;

7) muun kuin ulkoasiainhallinnon palve-
luksessa olevan henkilon oikeus toimia edus-
tustossa ja ndiden henkildiden ilmoittaminen
edustuston henkilokuntaan kuuluvaksi;
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8) ulkoasiainhallinnossa kédytettivien vir-
ka- ja tehtdvinimikkeiden, arvonimien sekd
ministerion toimintayksikkdjen ja edustusto-
jen nimien vieraskielisten vastineiden vah-
vistaminen;

9) edustuston sisdiseen hallintoon kuulu-
vien asioiden siirtdminen ulkoasiainministe-
rion tai toisen edustuston ratkaistavaksi;

10) diplomaattipassin myontdminen sekd
muut diplomaattipassin myontédmisté, peruut-
tamista ja poisottamista koskevat asiat;

11) edustusméddrirahoista maksetun edus-
tuskorvauksen takaisinperinti ja edustusméaa-
rarahaa koskevan laskutusmenettelyn saatta-
minen hallinnonalan ulkopuolisen tutkintavi-
ranomaisen tutkittavaksi;

12) lakiin tai virkaehtosopimukseen perus-
tuvan sekéd harkinnanvaraisen virkavapauden
mydntdminen ulkoasiainneuvoksille ja heihin
rinnastettaville kehitysyhteistyoneuvoksille;

13) virkamiehen méirddminen ministerion
esittelijaksi; sekd

14) ministerion sisdistd hallintoa ja jirjes-
tysté koskevat asiat, jos asia ei kuulu muulle
virkamiehelle.

64 §
Henkilostojohtajan ratkaisuvalta

Henkildstojohtaja ratkaisee 60 §:ssd mid-
ratyn lisdksi seuraavat asiat:

1) osastosihteerien ja heitd virka-asemal-
taan alempien yleisvirkamiesten ja virka-
asemaltaan heihin rinnastettavien erityisvir-
kamiesten virkaan nimittiminen, irtisanomi-
nen, virkasuhteen purkaminen, virkapaikan
médrddminen ja sijoittaminen edustustoon
tehtdvadnmaaraamispadatoksella;

2) madraaikaiseen virkasuhteeseen tai maa-
rdajaksi virkaan nimitettdvin virkamiehen
nimittdminen, virkapaikan médrddminen ja
sijoittaminen ministerion toimintayksikkdon
tehtavidnmadrddmispaitokselld, lukuun otta-
matta madrdaikaisia avustajia;

3) sivutoimilupaa ja -ilmoitusta koskevat
asiat;

4) virka-arvon myontdminen  ulko-
maanedustuksessa toimivalle virkamiehelle ja
muulle tyontekijélle siksi ajaksi, jonka hén
toimii méardtyssd edustustossa;

5) virkaehtosopimuksiin, muihin sopimuk-
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siin sekd palvelussuhteen ehtoja koskeviin
sadnnoksiin ja madrdyksiin perustuvien pal-
kanlisien ja lisdpalkkioiden myontdminen;

6) valtion virkamiesten ja tyontekijdin
terveydenhuollosta ulkomailla annetussa lais-
sa (176/1987) tarkoitettujen korvausten mak-
samista koskevat asiat;

7) lakiin tai virkachtosopimukseen perus-
tuvan ja harkinnanvaraisen virkavapauden
myontdminen virkamiehille sekd sitid vastaa-
van vapautuksen myontdminen muulle tyon-
tekijdlle, lukuun ottamatta valtiosihteerid,
alivaltiosihteereitd, ulkoasiainneuvoksia ja
néihin rinnastettavia kehitysyhteistyoneuvok-
sia;

8) virkaan nimittdmistd ja tehtdvdin mai-
rddmistd lukuun ottamatta muut ulkoasiain-
hallinnon palveluksessa olevia henkil6ité kos-
kevat henkilostohallintoon kuuluvat asiat,
jollei toisin sdddeta.

65§

Henkilostosuunnitteluyksikon pddllikon
ratkaisuvalta

Henkilostosuunnitteluyksikon — paallikko
ratkaisee 61 §:ssd madrityn lisdksi seuraavat
asiat:

1) tydsopimussuhteisen henkildston ja har-
joittelijoiden palvelukseen ottaminen, irtisa-
nominen ja tydsuhteen purkaminen sekd
sijoittaminen ministerioon, jollei asia kuulu
muun virkamiehen ratkaistavaksi;

2) osastosihteerien ja heitd virka-asemal-
taan alempien virkamiesten sijoittaminen mi-
nisterion toimintayksikkoon tehtdvadnmaa-
raamispaitokselld;

3) virkamiehen ja muun tydntekijén taholta
tapahtuvaa irtisanoutumista ja muuta vir-
kasuhteen pééttdmistd koskevat asiat, sekd
tyotodistusten ja muiden palvelussuhdetta
koskevien todistusten antaminen; ja

4) vuorotteluvapaasopimuksen tekeminen.

66 §
Palvelussuhdeyksikon pddllikon ratkaisuvalta

Palvelussuhdeyksikon paéllikko ratkaisee
61 §:ssd médrdatyn lisdksi seuraavat asiat:
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1) palvelussuhteesta johtuvaa etuutta ja
korvausta sekd niiden takaisinperintdd kos-
kevat asiat, jollei asia kuulu muulle virka-
miehelle;

2) lomarahan vaihtamista palkalliseksi va-
paaksi koskevan sopimuksen tekeminen;

3) ulkomaanedustuksen henkil6ston asun-
toina kdytettdvien huoneistojen vuokraamista
sekd muita asumiskustannuksia koskevat
asiat, lukuun ottamatta edustuston paallikko-
jen virka-asuntoja;

4) henkiloston muuttotavaroiden kuljetuk-
sia ja vakuutuksia koskevat sopimukset ja
muut ratkaisut; ja

5) ulkomaanedustuksen virkamiechen omai-
suudelle aiheutuneen vahingon korvaamisesta
annetun asetuksen (416/1989) perusteella
maksettavia vahingonkorvauksia koskevat
asiat.

67§

Muuttotavaroiden kuljetuksia hoitamaan
mddrdtyn virkamiehen ratkaisuvalta

Muuttotavaroiden kuljetuksia hoitamaan
médritty virkamies ratkaisee palvelussuh-
deyksikon pééllikon ohella 66 §:n 4 kohdassa
tarkoitettuja asioita.

68 §
Koulutusyksikon pddllikon ratkaisuvalta

Koulutusyksikon — pédllikkd  ratkaisee
61 §:ssd maardtyn lisdksi asiat, jotka koskevat
koulutusméérarahojen kiyttod, jollei joiltakin
osin toisin sdddeta.

69 §
Talousjohtajan ratkaisuvalta

Talousjohtaja ratkaisee 60 §:ssd médrdtyn
liséksi seuraavat asiat:

1) ministerion toimintaa tilivirastona kos-
kevat asiat;

2) valuutanvaihtoa koskevat asiat sekd
kaytettdvdn valuutan ja valuuttakurssin maa-
radminen;

3) palkanlaskentaa ja -maksua koskevat
tekniset ratkaisut;

3 430301/44

4) lupa jatkuvaan oman auton kayttoon
virkamatkoilla Suomessa; ja
5) tileistd poistot.

70 §
Matkayksikon esimiehen ratkaisuvalta

Talouslinjan matkayksikon esimieheni toi-
miva virkamies ratkaisee matkakustannusten
korvauksiin liittyvét asiat, jotka koskevat:

1) myohidstyneend esitetyn matkalaskun
hyvaksymistd kasiteltavaksi;

2) hotellikorvauksen ylittimisti; ja

3) matkatavaran ylipaino-oikeuksia.

71§
Kiinteistojohtajan ratkaisuvalta

Kiinteistojohtaja ratkaisee 60 §:ss8 madra-
tyn liséksi seuraavat asiat:

1) kiinteist6jen, toimitilojen ja edustuston
paillikkdjen virka-asuntojen sekd muiden
tilojen ostaminen, vuokraus, alivuokraus, hal-
linta, kiyttd ja luovuttaminen, jollei asia
kuulu muulle toimintayksikolle tai edustus-
tolle;

2) rakennus- ja sisustamishankkeiden kus-
tannusarvioita, suunnittelijoita ja toteuttajia
koskevat asiat;

3) kiinteistdjen ja tilojen uudisrakennus-,
peruskorjaus- ja kunnossapitotdiden suunnit-
telua, suunnitelmien hyviksymistd ja toteut-
tamista, sisustamista sekd ndihin liittyvid
ostopalveluja koskevat asiat;

4) kaluston ja muun materiaalin hankinta,
kayttd ja luovuttaminen;

5) linjan tehtdviin kuuluvia materiaalikul-
jetuksia ja varastointia koskevat asiat; ja

6) henkildston tilapdisasuntoina Suomessa
kaytettavien huoneistojen hallinta ja vuokraa-
minen.

72§

Kiinteisto- ja materiaalilinjan virkamiesten
ratkaisuvalta

Kiinteisto- ja materiaalilinjan virkamiehet
ratkaisevat kiinteistdjohtajan ohella 71 §:n 1
momentin 3—>5 kohdassa tarkoitettuja asioita
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linjan sisdisen tyonjaon seki kdyttoonsé osoi-
tettujen madrdrahojen puitteissa.

73§
Tietohallintojohtajan ratkaisuvalta

Tietohallintojohtaja ratkaisee 60 §:ssd méaa-
ratyn lisdksi seuraavat asiat:

1) ulkoasiainhallinnon asiakirjoja, niiden
kayttolupia, julkisuutta ja salaisuutta sekd
arkistoja koskevat asiat;

2) tietojérjestelmissd ja rekistereissd kay-
tettdvét tunnukset ja nimikkeet;

3) kirjastoa, kuriiripostia, monistamista ja
painatusta koskevat hallinnollisen osaston
tehtdviin kuuluvat asiat; sekd

4) tieto-, viestitys- ja painotekniikkaa sekd
tietolitkennettd koskevat laite-, ohjelmisto-,
sovellus- ja palveluhankinnat, sekd tillaisen
omaisuuden hallinta ja luovuttaminen.

74§
Tietohallintolinjan virkamiesten ratkaisuvalta

Tietohallintolinjan alatulosalueiden esimie-
het ratkaisevat vahvistetun tyonjaon ja kayt-
toonsd osoitettujen maéadrarahojen puitteissa
investointihankintoja sekd suunnittelu-, huol-
to- ja palvelusopimuksia koskevat asiat, jotka
ovat raha-arvoltaan alle 25 000 euroa.

758§
Turvallisuuspddllikon ratkaisuvalta

Turvallisuuspdillikkd ratkaisee 61 §:ssd
madrdtyn lisdksi asiat, jotka koskevat turval-
lisuusjarjestelmien, turvalaitteiden ja -kalus-
ton hankintaa, huoltoa ja luovuttamista.

Oikeudellisen osaston virkamiesten ratkaisu-
valta

76 §

Oikeudellisen osaston osastopdcdllikon ratkai-
suvalta

Oikeudellisen osaston osastopééllikko rat-
kaisee 59 §:ssd madrdtyn lisdksi asiat, jotka

koskevat edustuston valtuuttamista ottamaan
vastaan meriselitys.

77§

Ihmisoikeussopimus- ja konsuliasioiden
linjan linjanjohtajan ratkaisuvalta

Ihmisoikeussopimus- ja konsuliasioiden
linjan linjanjohtaja ratkaisee 60 §:ssd maéra-
tyn liséksi seuraavat asiat:

1) konsulipalvelulain (498/1999) 33 §:ssd
tarkoitettujen valtuuksien myontdminen edus-
tustossa palvelevalle nimetylle Suomen kan-
salaiselle ja kunniakonsulille;

2) passin- ja viisuminanto-oikeuksien
myontaminen edustustossa palvelevalle nime-
tylle Suomen kansalaiselle ja kunniakonsu-
laatissa palvelevalle Suomen kansalaiselle;
sekd

3) ulkomailla asuville Suomen kansalaisille
myonnettdvid pysyvéisavustuksia koskevat
asiat.

78 §

Konsuliasioiden yksikon pddllikon ratkaisu-
valta

Konsuliasioiden yksikon paéllikko ratkai-
see 61 §:ssd madrdatyn lisdksi taloudellisen
avun takaisinperintdd koskevat asiat.

79 §

Passi- ja viisumiyksikon pddllikon ratkaisu-
valta

Passi- ja viisumiyksikon pééllikko ratkai-
see 61 §:ssd madrdtyn lisdksi virka- ja virka-
matkapassin myontémistd, peruuttamista ja
poisottamista koskevat asiat.

Protokollaosaston virkamiesten ratkaisuvalta
80 §

Protokollaosaston osastopddllikon ratkaisu-
valta

Protokollaosaston osastopdéllikkd ratkai-
see 59 §:ssd madrdatyn lisdksi asiat, jotka
koskevat vieraiden valtioiden ja kansainvé-
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listen jarjestojen diplomaattisten edustajien
Suomen lainsdddintoon ja kansainvilisiin
sopimuksiin perustuvia erioikeuksia ja va-
pauksia.

81§

Protokollaosaston veroasioita kdsittelemddn
mddrdtyn virkamiehen ratkaisuvalta

Protokollaosaston veroasioita kisittele-
main madritty virkamies ratkaisee lausunnot
Wienin diplomaattisuhteita koskevan yleisso-
pimuksen tarkoittamista verovapauksista ja
oikeudesta arvonlisdveron palautukseen ar-
vonlisdverolain (1501/1993) mukaisesti.

82§

Protokollaosaston oleskelulupa-asioita hoita-
maan mddrdtyn virkamiehen ratkaisuvalta

Protokollaosaston oleskelulupa-asioita hoi-
tamaan madritty virkamies ratkaisee asiat,
jotka koskevat oleskelulupien myontdmisti
vieraiden valtioiden ja kansainvilisten jérjes-
tojen Suomessa olevien edustustojen diplo-
maattisen, hallinnollisen ja teknisen henkild-
kunnan jdsenille sekd heiddan perheenjésenil-
leen.

Ldhialueyhteistyo- ja TTT-mddrdrahoja kos-
keva ratkaisuvalta

83§

Ldhialueyhteistyo- ja TTT-mddrdrahojen hal-
linnointi

Ministeri ratkaisee ministerion toimival-
taan kuuluvat asiat, jotka koskevat

1) yhteistyohon Keski- ja Itd-Euroopan,
Vendjin ja muiden IVY-maiden kanssa (la-
hialueyhteisty0) osoitettujen maédrdrahojen
kayttod hankkeisiin, ohjelmiin ja muihin
kohteisiin sekd

2) taloudelliseen, teolliseen ja teknologi-
seen yhteistyohon kehitysmaiden kanssa
(TTT-yhteistyd) osoitettujen méadrdrahojen
kdyttod hankkeisiin, ohjelmiin ja muihin
kohteisiin.

Itdosaston padllikko ja Amerikan ja Aasian
osaston paéllikko ratkaisevat kuitenkin osas-
ton tehtdviin liittyvdt seuraavat asiat:

1) téssd pykéldssd tarkoitettujen méarira-
hojen kayttoon liittyvid sitoumuksia, sopi-
muksia ja toimeksiantoja koskevat asiat; ja

2) méadrdarahojen kayttéd hankkeisiin, oh-
jelmiin ja muihin kohteisiin koskevat asiat,
jotka ovat merkitykseltddn véhiisid.

Kehitysyhteistyomddrdrahoja koskeva ratkai-
suvalta

84§
Kehitysyhteistyomddrdrahojen jakaminen

Kehityspoliittisen osaston osastopédllikko
paattdd  kehitysyhteistydmaédrdarahojen  tu-
losaluekohtaisesta jakamisesta osaston sisalla
ja muille osastoille.

85§

Kehitysyhteistyomddrdrahojen ja -valtuuk-
sien kdytto

Ministeri pédattdd kehityspoliittista osastoa
kuultuaan kehitysyhteistyoméadrarahojen sekd
kehitysyhteistydbn myont6- ja sopimusval-
tuuksien kdytostd kehitysyhteistydon hankkei-
siin ja ohjelmiin sekd méiérdrahojen asetta-
misesta edustustojen kédyttoon.

Kehityspoliittisen osaston ja 20—24 §:ssd
tarkoitettujen osastojen padllikdt paattavat
vastuualueellaan méériarahojen ja valtuuksien
kaytostd aiheutuvien menojen aikataulun
muuttamisesta sekd hankkeiden peruuttami-
sesta voimassa olevan tulosaluekohtaisen ja-
on puitteissa.

86 §

Kehitysyhteistyon suunnittelu, tdytintéon-
pano ja valvonta

Kehityspoliittisen osaston ja 20—24 §:ssd
tarkoitettujen osastojen virkamiehet ratkaise-
vat vahvistettujen maardrahojen ja valtuuk-
sien rajoissa vastuualueellaan asiat, jotka
koskevat kehitysyhteistyon suunnittelua, tdy-
tdntoonpanoa ja valvontaa sekd niihin liittyvid
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sitoumuksia, sopimuksia ja toimeksiantoja,
seuraavasti:

1) osastopaillikkod vieraille valtioille sekd
hallitusten vilisille kansainvalisille jarjestdil-
le ja kansainvilisille kehitysrahoituslaitoksil-
le annettavaa tukea koskevat sitoumukset ja
sopimukset, silloin kun kyse on ministerion
toimivaltaan kuuluvasta asiasta, jollei kan-
sainvilisestd sopimuksesta muuta johdu;

2) yksikonpaallikkdé muut kuin 1 kohdassa
tarkoitetut asiat.

Jos 1 momentin 2 kohdassa tarkoitettu asia
ei kuulu minkédn yksikon vastuualueeseen,
sen ratkaisee osastopaéllikko.

Kiertidva suurldhettilds ratkaisee tarkoituk-
seen osoitettujen varojen puitteissa asiat,
jotka koskevat kehitysyhteistyon paikallisiin
hankkeisiin liittyvid sopimuksia ja muita
oikeustoimia hinen toimialueellaan.

Osastopéillikko ja yksikonpaillikko voivat
valtuuttaa muun ulkoasiainhallinnon virka-
miehen allekirjoittamaan sitoumuksen tai so-
pimuksen, jonka osastopaillikko tai yksikon-
paéllikko on hyvéksynyt.

87 §

Kehitysyhteistyon asiantuntijan palvelukseen
otftaminen

Kehityspoliittisen osaston padllikko ratkai-
see asiat, jotka koskevat tyosuhteeseen kehi-
tysyhteistyon neuvonantajaksi ulkoasiainmi-
nisterioon otettavan henkilon palvelukseen
ottamista ja tydsopimusta.

Tuomioistuinasioita koskeva ratkaisuvalta
88§
Valtionasiamies

Valtionasiamiehend EU:n tuomioistuimes-
sa toimii EU-tuomioistuinasioiden johtaja ja
Euroopan ihmisoikeustuomioistuimessa ih-
misoikeusvalitusten yksikon paillikko. Toi-
minnasta valtionasiamiehend muissa tapauk-
sissa ja valtionasiamiesten sijaisista maéra-
tddn tarvittaessa erikseen ministerion paatok-
selld.

Virkamatkat, vuosilomat ja sijaisuudet
89 §
Virkamatkamddirdykset ministeriossd

Virkamatkamédrdyksen antaa:

1) ministeri valtiosihteerille;

2) valtiosihteeri alivaltiosihteerille, poh-
joismaisen yhteistyon sihteeriston paillikolle,
ulkoasiainhallinnon tarkastajalle ja kiertdvélle
suurldhettildalle;

3) valtiosihteeri tai timdn maidrddma ali-
valtiosihteeri osastopdillikolle;

4) osastopaillikko apulaisosastopéillikolle,
linjanjohtajalle sekd suoraan alaisuudessaan
toimivalle yksikonpééllikolle ja muulle vir-
kamiehelle;

5) pohjoismaisen yhteistyon sihteeriston
padllikké ja ulkoasiainhallinnon tarkastaja
alaiselleen virkamiehelle;

6) linjanjohtaja alaiselleen yksikonpaélli-
kolle ja muulle suoraan alaisuudessaan toi-
mivalle virkamiehelle; ja

7) yksikonpaillikko alaiselleen virkamie-
helle.

Edustustoon sijaiseksi tai perehdyttdmista
varten virkamatkalle ldhetettidvien virkamies-
ten virkamatkoista pééttdd kuitenkin henki-
16stdjohtaja.

Kriisinhallintatehtdvissd ja  vastaavissa
muissa tehtdvissd virkamatkalle 1dhetettidvien
virkamiesten, joita ei ole sijoitettu mihinkdin
toimintayksikkoon, virkamatkoista péattda
sen toimintayksikon paillikko, jonka maarai-
rahoista matkan kustannukset suoritetaan.

Tyosuhteessa olevaa tyontekijdd koskevan
virkamatkamaardystd vastaavan matkapaa-
toksen tekemisessd noudatetaan soveltuvin
osin virkamiehid koskevia sddannoksié.

Tapauksissa, joissa ratkaisuvalta ei mééa-
rdydy 1—4 momentin mukaisesti, pdatoksen
tekee hallinnollisen osaston osastopdallikkd.

90 §

Virkamatkamddrdyksen antaminen edustus-
ton virkamiehelle

Ulkoasiainministerion méédrétessd virka-
matkalle virkamiehen, jonka virkapaikka on
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edustustossa, pditoksen tekee sen toimintayk-
sikon paallikko, jonka valmistelemaan asiaan
tai tehtdviin matka liittyy. Jos matka ei liity
minkéén toimintayksikon toimintaan, paatok-
sen tekee valtiosihteeri.

91 §
Matkoja koskeva pdcdtoksentekomenettely

Jos samalle virkamatkalle osallistuu virka-
miehid eri toimintayksikdistd, virkamatkapaa-
toksen tekevd virkamies voi asianomaisen
esimiehen suostumuksella antaa virkamatka-
madrdyksen myds alaisuuteensa kuulumatto-
malle virkamiehelle.

Ulkoasiainhallinnon ulkopuolista henkil6d
koskevan paidtoksen matkakustannusten kor-
vaamisesta tekee sen toimintayksikon péél-
likkd, jonka tehtiviin asia kuuluu.

Matkapditos esitellddn siitd toimintayksi-
kostd, jonka virkamiehid pddtos péddasiassa
koskee, jonka méddrdrahoista matkan kustan-
nukset suoritetaan tai jonka tehtéviin patok-
sen valmistelu muutoin kuuluu.

92§
Vuosilomien vahvistaminen

Ulkoasiainministeri vahvistaa valtiosihtee-
rin vuosiloman. Valtiosihteeri vahvistaa ali-
valtiosihteerien, pohjoismaisen yhteistyon
sihteeriston pdillikon, ulkoasiainhallinnon
tarkastajan ja kiertdvien suurldhettildiiden
vuosilomat.

Valtiosihteeri tai tdmén médrdama alival-
tiosihteeri vahvistaa osastopaillikon vuosilo-
man.

Osastopaéllikko vahvistaa apulaisosasto-
paillikon, linjanjohtajan sekd suoraan alai-
suudessaan toimivan yksikonpééllikon ja
muun virkamiehen vuosiloman.

Pohjoismaisen yhteistyon sihteeriston paal-
likk6é ja ulkoasiainhallinnon tarkastaja vah-
vistavat alaisensa henkildston vuosilomat.

Linjanjohtaja vahvistaa alaisensa yksikon-
paillikon ja muun suoraan alaisuudessaan
toimivan virkamiehen vuosiloman.

Yksikonpddllikko vahvistaa alaisensa hen-
kiloston vuosilomat.

933§
Virkamiesten sijaisuudet

Valtiosihteerin ollessa estynyt sijaisena
toimii se alivaltiosihteeri, jonka vastuualuee-
seen asia kuuluu. Tdminkin ollessa estynyt
sijaisena toimii virkaiéltddn vanhin alival-
tiosihteeri, hallinnollisissa asioissa kuitenkin
hallinnollisen osaston osastopdallikko.

Alivaltiosihteerin ollessa estynyt sijaisena
toimii sen osaston osastopééllikkod, jonka
tehtéviin asia kuuluu tai tdménkin ollessa
estynyt, timén sijainen.

Osastopéillikon ollessa estynyt sijaisena
toimii apulaisosastopdillikko tai osastopéél-
likon madrddma linjanjohtaja. Jos osastolla ei
ole apulaisosastopaillikkdd tai linjanjohtajaa
taikka tdmé on estynyt, sijaisena toimii muu
osastopadllikon maarddma virkamies.

Linjanjohtajan ollessa estynyt sijaisena
toimii hinen méarddmansd yksikonpéallikko
tai muu linjan virkamies.

Osastopééllikon alaisena toimivan yksi-
konpadllikon ollessa estynyt sijaisena toimii
osastopddllikon méadrdma virkamies. Linjaan
kuuluvan yksikonpaillikon ollessa estynyt
sijaisena toimii linjanjohtajan maardama yk-
sikon virkamies tai toisen yksikon paéllikko.

Ulkoasiainhallinnon tarkastajan tai poh-
joismaisen yhteistyon sihteeriston pééllikon
ollessa estynyt, sijaisena toimii toimintayksi-
kon padllikon madrddma virkamies.

8 luku
Erityiset sidsinnokset
94§

Ulkoasiainministerion suoritteista perittdviit
maksut

Ministerion suoritteen maksuttomuudesta
ja hinnoittelusta tapauksissa, joissa maksu ei
madrdydy suoraan ulkoasiainhallinnon suo-
ritteiden maksuista annetun ulkoasiainminis-
terion asetuksen (948/2001) sddnndsten no-
jalla pddttdd vastuualueensa osalta kunkin
yksikon padllikko.
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953§
Voimaantulo

Tama tyojérjestys tulee voimaan 1 pédivand
toukokuuta 2003 ja silld kumotaan 27 pdivind
kesdkuuta 2000 annettu ulkoasiainministerion
tyojarjestys (623/2000) sithen my6hemmin
tehtyine muutoksineen.

96 §
Siirtymdsddnnos
Edelld 2 §:ssé tarkoitettu osaston tydjar-
jestys tulee saattaa voimaan viimeistddn 1
paivand tammikuuta 2004. Osaston toimin-
tayksikkdjen tehtdvid ja tyonjakoa koskevissa

Helsingissd 28 pdivdnd maaliskuuta 2003

N:o 286

asioissa noudatetaan soveltuvin osin tdmén
tydjarjestyksen voimaan tullessa voimassa
olevia sddnnoksid, kunnes osaston tydjérjes-
tys tulee voimaan.

Tamén tyojarjestyksen voimaantulon yh-
teydessd osastolle voidaan maéaaratd kaksi
apulaisosastopdillikkod. Apulaisosastopail-
likkdjen sijaisuusjérjestyksestd tulee talldin
madratd tehtaviinmadradmispaitoksessa.

Kehityspoliittisella osastolla on seuraavat
yksikot 31 pédivddn heindkuuta 2003 saakka:
evaluoinnin ja sisdisen tarkastuksen yksikkd,
suunnitteluyksikko, toimialapolitiitkan yksik-
ko, kehityspolititkan yhteensovittamisen yk-
sikkd, kehityspoliittinen  tiedotusyksikko,
kansainvélinen rekrytointiyksikkd ja kansa-
laisjérjestoyksikko.

Ulkoasiainministeri Erkki Tuomioja

Valtiosihteeri Antti Satuli
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N:o 287

Maa- ja metsatalousministerion ilmoitus

maa- ja metsitalousministerion asetus sivutuoteasetuksen valvonnasta hygienialain mukai-
sissa laitoksissa ja kalastusaluksissa

Annettu Helsingissd 28 pdivdnd maaliskuuta 2003

Maa- ja metsédtalousministerio ilmoittaa Suomen sdddoskokoelmasta 25 pdivand helmikuuta
2000 annetun lain (188/2000) 4 §:n nojalla:

Maa- ja metsdtalousministerid on antanut seuraavan asetuksen:

Asectuksen nimike n:o antopdivd voimaantulo

MMM:n asetus sivutuoteasetuksen valvonnas-
ta hygienialain mukaisissa laitoksissa ja ka-
lastusaluksissa . .......ooovviiniiniiininnnn. 1/EEO/2003  28.3.2003 1.5.2003

Edelld mainittu asetus on julkaistu maa- ja metsdtalousministerion eldinlddkintod koskevassa
madrdyskokoelmassa. Asetus on saatavissa maa- ja metsdtalousministerion elintarvike- ja
terveysosastosta, osoite Mariankatu 23, 00170 Helsinki, puhelin (09)160 01.

Helsingissd 28 pdivdnd maaliskuuta 2003

Hallitusneuvos Kristiina Pajala

Vanhempi hallitussihteeri Ritva Ruuskanen
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